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0 de Woordenlijst (het Groene Boekje)

weÍkwooÍdsspelllng

gezegde, persoonsvorm, infinitief of voltooid deelwoord
geen werkwoord moor bijvoeglilk of zelfstondig noomwoord
je *jij; ie = jou / jouw
iij 0e) ols onderwerp no persoonsvorm
persoonsvorrn of voltooid deelwoord ?

gebiedende wijs
o.t.t. overig
't kofschip: -de of -te in de verleden tijd
o.v.t. enkel / dubbel d / f
o.v.t. overig

overlge spelllng

I I somenstelling, ofleiding, eigennoom, soortnoom
12 klinkerbotsing, initioolwoord, letterwoord
l3 ooneen of los?
| 4 koppelteken bii klinkerbotsing
l5 koppelteken overige gevollen
I ó deelleken (tremo)
17 opostrof (weglotingsteken)
I B de tussen-n in somenslellingen
l9 de tussen-s in somenstellingen
20 hoofdletters
21 verkleinwoord
22 punten in ofkortingen
23 occenttekens
24 verdubbeling eindletter in meervoud
ZS 'weetwoorden': woorden woor geen {gemokkelijke) regels voor ziin

leeslekens

26 de punt, het vroogteken en het uitroepteken
27 kommo tussen werkwoorden die niet bij elkoor horen
28 kommo voor uitbreidende biivoegliike bljzin
29 kommo's, oondochtsstreepjes of hookjes en gedochtestreepje
30 kommo in overige gevollen
31 de puntkommo
32 de dubbele punt
33 de oonholingstekens
34 oonholingstekens in combínotie met ondere leestekens

'formuleÍen'

35 zij / hun / hen I ze
3ó iou (je) / jouw, u / uw, mij (me) / mijn
37 don / ols + persoonlijk voornoomwoord
38 werkwoorden onregelmotig in de o.t.t.
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39 bijvoeglijke noomwoorden die eindigen op -en
40 -n ín enkele{n}, olle(n), sommige(n), vele(n}, beide(n)
4l liggen / leggen, kunnen / kennen
42 pleonosme en toutologie
43 contominolie en molopropisme
44 voegwoorden
45 congruentie onderwerp en persoonsvorm
46 betrekkelijke voornoomwoorden en verwijzende woorden
46x betrekkelijk voornoomwoord'wot'
47 foute beknopte b'rjzin
48 foute somenlrekkingen
49 de tongconstructie
50 zinsbouw: de ploots von de persoonsvorm

schrfifvoordlgheld

5l spreektool en schrijftool
52 woordkeus en voriotie in woordgebruik
53 borlcorismen en diolectismen
54 foule woordvolgorde en gebrek oon symmetrie
55 lijdende vorm en noomwoordslijl
5ó zinslengte en olineo-indeling
57 herholing en wijdlopigheid
58 structuur von de tekst
59 vormgeving von de tekst
ó0 citoten en bronvermelding

ól begrippen, stijlfiguren en beeldsprook
beoordeli n gsf ormulier

zinsdelen

woordsoorten
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spelling (0) - d" Woordenlfist (het Groene Boekfe)

Wol betekenen de exko vermeldíngen bij de woorden in de Woordenlijsl?

zelÍstondige noomwoorden:

eahbos, de, aehbss.sen
ca.Íé, het, ca.fés; cafeeUe [ca.fé.qe]
cako, de (m.), cakeie
dhoot, het, diëten [dië.En, di.eten]
exa.men, het exa.mens, exa.mi.ne; exa.men.tje
hobÉby, de (m.), hob.by's; hobbylio thob.by.tjel
jut de (v.), juf.fen, jufs
koe.rier, de (m.), ko6.rieÍs, koe.rieÍ.tje
lamp, de, lampen
nlveau, het, niveaus
oudencom.mlg.rle, de (v.), ouder.com.mis.siss
pe.ra.plu, de (m.), pa.ra.plu's, parapluutje (p+ra.plu.tje)

De punten l.) in de lrelwoorden ziln 'ofbreekpunten', vooÍ ols een deel von het woord niel meer op de
regel post. (Bij tekstveÍwerking gool don notuuÍlïk outomolisch hel helo woord nooÍ de volgende regèI,
moor ols er doordoor op de vodge regel een groot 'got' volt, kun ie het woord ook otbreken.)

De oonduiding 'm.' fmonnelijk) of 'v.' (vrouweliikl is in de prokt[k nouweliiks von belong.

Als er von hel woord een meeÍvoudsvorm bestooï, wordl die in pÍincipe veÍmeld.

Bij de verkleinwoorden woÍden die op 1b in pÍincipe niel weeÍgegeven.

ln de WooÍdenlijst Íp. l2ó) slool: "Zowelde meervouden ols de verkleinwoorden worden in hun

oÍgebroken vorm weergegeven. lndien de spelling von de ofgeb,Íoken vorm ofwiikt von die von de niet-
ofgebroken vorm, o.o. in gevol von een lremo oÍ von bepoolde veÍkleinwoorden, worden de
oÍgebroken vormen tussen vierkonte hoken geplootst."

Dil belekenl dot je cofeelre moel schriiven en olleen cofé-lJe ols cofé op de ene regel sloot en lie op
de volgende regel. Het woord diélen kun ie op lwee verschillende monieren ofbreken. Biihobby'tte
geldt *eer, dot de oposlroÍ olleen veÍdwijnl ols hobby- op de ene regel stool en fje op de volgende. En

normool is de spelling porop,uutie en olleen bil ofbÍeking kun ie porop,u- en doorno Í;:e kiigen.

bilvoeglijke noomwoorden:

aan tluk ko.lïk, aan.trek ke.lij.ke
fÍuhtig, frui.ti.ge
ga.varheerd, gew3orirsglral6
laaÍ, ra.Í6; raar.der, raarst
goed, goe.de; be.ter, best

Bij de biivoeglijke noomwoorden woídt de verbogen vorm gegeven en soms {meestol in wol moeilijker
gevollen) de vergrotende en overtrelÍende lrop.

werkwoorden:

bij.tel.lon, tel.de bij, bii.ge.teld
ko"pen, kocht, ge.kocht
pÍa.ten, pÍaat te, gcpraat
sms'en, lsms.enl, sms'to [sms.te], gè.sms't; ik sms, jii §ms't

BÍ de werkwooÍden is ook de onvollooid veíeden tiid en hel voltooid deelwoord gegeven. ln moeilijke
gevollen ziin ook de ik-vorm en iii-vorm in de onvoliooid legenwoordige li,d vermeld'

Je kuni de Woordenlijsl ook volledig Íoodplegen op www'woordenl[sl.org.
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spelling (ï ) - gezegde, persoonsvoÍm, inÍlnillef of volloold deelwoord

Voor de iuiste spelling von de werkwoordsvormen moet je olleÍeersl weten of hel om een inÍinitief, een
peÍsoonsvom of een voltooid deelwooíd gool.

hel werkwoordellik gezegde

Als er één werkwoord in de zin slool, is dot het (werkwoordel'rjk) gezegde:

I . Hij leesÍ de kront. leest = werkwoordelijk gezegde
2. Wij krjken noor de tv. kÍiken = werkwoordelijk gezegde

Als er meer werkwoorden in een zin sloon, vorrnen de werkwoorden die bij elkoor horen het
(werkwoordelijk) gezegde:

3. Hij heeft de krqnt ol gelezen. heefÍ gelezen = werkwoordelijk gezegde.
4. Híj wil grCIog de kronÍ lezen. wil lezen = werkwoordelijk gezegde
5. Hij zou groog de kront willen lezen.zou wíllen lezen = werkwoordelijk gezegde

ln een zin kunnen ook twee werkwoordelijke gezegdes stoon:

6. lk zie dot hij de kront leesf. zíe en leesf horen níet b'ri elkoor.

Deze zin is eigenlijk opgebouwd uit twee zinnetjes:

óo Hij leesf de kront. leest = werkwoordelijk gezegde
ób lk zie het. ze = werkwoordelijk gezegde

7. H'rj heeff gezegd dot hii de kront groog wil lezen.

7o Hij wil groog de kront lezen. wil lezen = werkwoordeliik gezegde
7b Hij heeff het gezegd. heeft gezegd = werkwoordelijk gezegde

de persoonsvoÍm

weÍkwoorden kunnen vier vormen hebben: inÍinilief, persoonsvorm, onvoltooid deelwoord en vollooid .

deelwooíd,

De persoonsvormis hetwerkwoord dotzich oonpost oon het onderwerp (de'persoon') in dezin:

B. lk go die nieuwe dvd kopen.
9. W'rj goon die nieuwe dvd kopen.
I0. Hij goot die nieuwe dvd kopen.

De persoonsvorm is ook het werkwoord dot de zin von tíld kon veronderen:

I l. lk go die nieuwe dvd kopen. lk gíng die níeuwe dvd kopen.

Als een gezegde uit één werkwoord bestoql, zools bij zin 1 , 2, 6e en ób, is dot oulomotisch de
persoonsvorm.

de infinitief

De infinitief is 'het hele we*woord', de vorm die in het woordenboek sloot. ln zin 4 noemen we lezen
inÍinilief. ln ieder gezegde slool één persoonsvorm, moor in een gezegde kon meer don één infinitief
stoon: in zin 5 stoon twee infinitieven: wrïlen en lezen.

Let op:
12. Wij kopen die nieuwe cd. kope;'1 = persoonsvorm

13. Wij zullen die nieuwe cd kopen. zullen = pesoonsvorm; kopen = infinitief
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spelling (l) - gezegde, peÍ3oonryoÍm, lnflnilleí of volloold deehrooÍd - veÍvolg

hel onvoltoold deelwoord

Soms onderscheidt men ook het onvoltooid deelwoord, dot wordt gevormd door inÍinitief + d(e):

14. Hij ging lopend noor het stotion.
15. Al doende leert men.
16. Fluitend liep hij door de gong.

het vollooid deelwoord

17. Hil leest de kronl.

Deze zin sÍoot in de onvollooid legenwoordige tijd {o.l.t.}. Als ik dooÍ een vollooide lijd von mook:

18. Hij heefl de konl gelezen Ívollooid tegenwoordige tijd: v.t.t.l

veronderl lees, in gelezen en koml heefÍ erbij ols hulpweÍkwooíd, om het gezegde compleet te moken.

gelezen is het vollooid deelwoord von hel werkwoord lezen.

Voltooide deeh^/oorden ziin vook le herkennen oqn hel voorvoegsel ge-, moor niel oltiid:

19" Het progrommo is ol begonnen.
20. Dot heefl hij veronderd.
21. Zoiets is ol voker gebeurd.

!n zin l9 is het gezegde is begonnen.

is is de persoonsvorm, wont:

- ols je er rneervoud von moqkt, krijg je:

De progrommo's zijn ol begonnen

- ols je de zin in de verleden tljd zel, krijg je:

Hel progrommo wos ol begonnen.

In elk gezegde kon moqr één persoonsvorm zitlen, dus begonnen kon niet persoonsvorm zijn.

Er zijn vier vormen von het werkwoord: persoonsvorm, infinitief, onvoltooid deelwoord en voltooid
deelwoord. Er blijven dus over: infinitief, onvoltooid deelwoord en voltooid deelwoord.

De infinilief die hoorl bii begonnen is beginnen.
Hel onvoltooid deelwooÍd is infinitief + dÍer: begín nend(e).
Er blijfl dus olleen voltooid deelwoord over.

Om le zien of het een vollooid deelwoord is, kun ie het weíkwoord ook proberen te vervongen door een
weÍkwoord dot wel ge- kÍijgt bii het voltooid deelwoord:

ln Ín l9 kun je begínnen bijvooóeeld vervongen door sÍorlen:

l9o Het progrommo is ol gesrorl.

ln zin 20 kun ie veronderen bilvoorbeeld vervongen door wtzgen:

20o Dol heeÍt hlj gew42igd.

ln ln 2l kun je gebeuren biivoorbeeld vervongen door voorkomen:

2lo Zoiets is ol voker voorgekomen.
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o
de inÍinilief [het hele werkwoordl: vergrolen

Hii vergnooÍte de letlen,
(vergroofte is hler een werkwoord in de verleden tijd: stom + leiveígrootllel
moor: de vergnole ,effers
ívergrote is hier biivoeglÍk noomwoord, nel zools in: de groïe lelters, de kleine letlea, de rnooie lelÍen[
Hel goot hier om een biivoegliik noomwoord dot is oÍgeleid von het vollooid deeh/voord vergnool in:

Do letlen zijn vergrooÍ.

Hel ls dus een Ehpggffi noomw@rd en goen we*woprd. Bilvoeglllke nooÍnwoorden sclidlven we zo
eenv,eudg mqg6fih AllSen vooÍ \^@h^-rcofiJFn.gelden regels ot §l6m + de of slom + le. Zulk6 bÍvoeglijke
noomwoorden komen veel voorl Lel op hel verschil:

Hij besÍeedde dooÍoon veel geld. Het besÍede geld
Men veÍwochÍfe veel bezoeken. Hel yenvochle oonlol bezoekeÍs
Zii veÍrooÍte de pÍiizen. De veíÍote pÍijzen

b
R ljn ook werkwoorden mèt een vollooid deetwoord do, eindigl op -en:
Het brood is gebokken.
Het bijvoegfik noomwoord doorvon ofgeleid: hel gebokken brood.

De horing is gezoulen,
Het biivoegllik noomwoord doorvon otgeleid: de gezouten horing.

Als het vollooid deelwoord de uitgong -en heeft, ki.igl het bijvoeglijk noomwoord dol ook.

Er zijn veel werkwoorden mel een vollooid deehr,vooÍd dot niel eindigl op -en:

Die moollïd is snel bereid.
Het bijvoegl[k noomwoord dooryon oÍgeleid: de snel bereide moollild;
ook bÍ meeruoud von hel zelÍslondig noomwoord: de snel bereide mooltiiden.

Een wijd veÍbÍeid mhver:lond is, dol de uitgong -€n le moken zou hebben met het meervoud von hel
zelfslondig noomwoord dol door ochleÍ komt.

Als het vollooid deefwoord nlel de uilgong -en heeft, kon het biivoeglïk noomwoord ook noolt de
uitgong -en krilgen. Dot heell dus niels te moken met enkelvoud oÍ meervoud.

c
Hel komt ook wel voor dot een zelfstondig noomwoord meï een werkwoord wordt verword:

lk weet dot hij behoud von de noluur heel belongriik vindt.
{behoud is hier zelhtondig noomwoord: je kunl er het voor zetten: het behoud;
weef is we*woord en persoonsvorm: ,k weet
vrndl is werkwoord en persoonsvorm: hi vindl)

lk denk dot h[ ged genoeg heefl.
Íged is ook hier zelfslondig noomwoord: ie kunt er in deze zin niel het voor zeiten, moor het gool wel om
het gelcl.)

Ook een bijwoord wordt soms mel een werkwoord verwordi
lk denk dot hï verkeerd ingelichl is.

(verkeerd is hier biiwooíd, het zegl iels von hel werkwoord in,ichren.)
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spelllng (3) - i" * iil; je = lou I iouw

je korn ie in verschillende grornmolicole functíes legen.

ln de volgende zin:

Beonfwoordt je zus dot soorf vrogen?

is je te vervongen doorJouw: jouw zus.

je zus is het onderwerp in deze zin.

Voor de spelling von Eeonfwoordt kun je vergelijken met een werkwoord zonder d ín de stqm:

Geefl je zus ontwoord op dol soorf vragen?

ln de volgende zin:

Hijhoudt je olffi oon de praat.

is je is le vervongen door jou.

Hri is het onderwerp in deze zin.

Voor de spelling von houdf kun je vergelijken mel een werkwoord zonder d in de slom:

Hij mookl ie oltiid oon de praot.

Spelling (4) - jii 0e) ots onderwerp no de persoonsvoÍm

ln de volgende nn:

Beontwo ord ie dot soorf vrogen?

is je te vervongen door jiJ.

Voor de spelling von BeonÍwoord kun je verget'rjken met een werkwoord zonder d in de stom:

Geef je ontwoord op dot soort vragen?

Bij de persoonsvorrn in de tegenwoordige tijd geldt de volgende regel:

Als er ji| no de persoonsvorm stoot, komt er geen I ochter de slom:

loop iii?
kom jij?
ontwoord jij?

Als je in een zin je kunt vervongen door jíj, geldt die regel ook:

loop je?
kom je?
antwoord je?

Als,pïi of je vóór de persoonsvorm stoot, krijgt ie stom + f :

jijloopt,
jijkomt
jijantwoordt

je loopt
je komt
ie ontwoordt
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Spelllng (5) - peÍ3oonsyorm of volloold deelwoord?

BÍ weÍkwoorden dle beginnen mel be-, er-, ge-, her-, onl- en veÍ- krflgl het voltooid deehrvoord niet hsl
voorvoegsel ge-:

befrrven: Hii heeÍt dot belrofd.
erkennen: ZiJ hebben dot eÍkend.
gebeuren: Dol is gisteren gebeurd.
heÍkennen: lk hod hoor eenl niet herkend.
onÍmoeÍen: lk heb hem onrmoer.
verterlen: lk heb hel verfeld.

Ook sommige somengestelde werkwoorden krijgen niel het voorvoegsel ge-:

ochter + volgen; ochÍervolgen - ochtervolgde(nl - ochÍervolgd

onder + fekenen: onderfekenen - onderfekendefn/ - onderfekend

Dot betekenl dol ie hel vollooid deehroord niel gemokkelijk von de peÍsoonsvoÍm kunt ond€íscheid.en:

Dot verondert níel veel. verondert is hier persoonsvorm: stom + t

Dof Ís nief veel veronderd. is is hier persoonsvorm (en hulpwerkwoord) en veronderd is voltooid
deelwoord: eindigl op {, wont de verleden tijd is veronderlde.

Er gebeut niet zoveeL gebeurl is persoonsvorm: slom + t.

Er is níeÍ zoveel gebeurd. is is persoonsvoÍm Íen hulpwerkwoordl en gebeurd is vollooid d€elwoord:
eindig, op -d, wonl de verleden ttid is gebeuÍ/de.

Hij belooft dat we, voker. belooft is persoonsvorm: slom + t.

Hijheett dof wel voker beÍoofd. heefl ís persoonsvorm {en hulpwerkwoord) en beloofd is voltooid
deelwoord: eindigt op -d, wont de verleden tljd is beloof lde.

Hijbetaolt de rekening. befoolt is persoonsvorm: stom + t.

Hij wordl voor dof werk befoold. wordt is persoonsvorm (en hulpwerkwoord) en befoold is voltooid
deelwoord: eindigt op -d, wont de verleden t'rjd is betoollde.

Jc moel dur gocd oplellen ol cr ecn hulpwe*woord, meerlol ean vonn vonSa, hebben oÍ r,otden, ln
de dn sloot Dot hulpwe*woord moel don wel bij dol vollooid deelwoord horen.

Hr1 heefÍ niel verfeld hoe hij zo'n gerechf bereidÍ.

ln deze zin vormt heeft verfeld een gezegde en bereidt een onder gezegde.

heeft is hulpwerkwoord bii het voltooid deelwoord verte/d.

bereidÍ stoot oport, ols persoonsvorm, mel ht1 ols onderwerp.

Als je hier twijfelt of bereidt I bereid persoonsvorm of voltooid deelwoord is, don kun je hel ook
vervongen door een werkwoord dot wel ge- in het voltooid deelwoord krljgt:

Hij heeft niet verteíd hoe hij zo'n gerechf mookt. fniet gemookt).

Ook ondere werkwoorden kunnen hulpwerkwoord zijn. Vergelijk:

Dot wos nief vermeíd. Dot stond niet vermeld.

ln de tweede zin is stond het hulpwerkwoord en vermeld voltooid deelwoord.

Als je hier twijfelt of vermeldt I vermeld persoonsvorm of voltooid deelwoord is, don kun je het ook
vervongen door een werkwoord dot wel ge- in hel voltooid deelwoord kriigl:

Dof ston d niet geschreven.
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spelling (ó) - sebledende wils

o

Kom hier!

Houd het touw Yostl

Help mij even!

Houd de ÍeksÍ kort en zokeliik.

Geef mij dat boek even oon.

Voeg fwee ÍheelePels suíker foe.

Roer de sous goed door.

Bovenstoonde zinnen zijn 'gebiedende wlis'.

Een 'echte' gebiedende wiis heeft twee kenmerken:

I Een gebiedende wijs drukt een bevel, vezoek, wens, odvies of oonsporing uit.

2 Een ln in de gebiedende wiis heeft geen onderwerp.

ln een ln in de gebiedende wijs gebruiken we de stom von het werkwoord-

(De ,gebiedende wljs meeryoud' (stom+l) is inmiddels verouderd: Kiesf PvdAl)

Zinnen mét een onderwerp ziin dus géén gebiedende wlis.

ln lnnen mel een onderwerp krijgt de persoonsvorm volgens de gewone regels -f of -en:

Kom jrj eens hied

Komt u eens hier!

Houdt u hef touw goed vosÍ!

Komen iullie eens hier!

Houden iullie het touw goed vosf!

b

Een gebiedende w'rjs kon ook voor voorkomen bii wederkerende werkwoorden ols zich vergissen en

zich vosfhouden:

Vergis u niet!

Houd u goed vosfl

ln deze zinnen is u geen onderwerp, moor hoort u bii het wederkerend werkwoord,

hel is een wederkerend voornsomwoord.

Houdi u zich goed vosfl

ln deze zin is het wederkerend voornoomwoord von u veronderd in zich.

u is nu persoonliik voornoomwoord en onderwerp'

Ook hier kun je weer vergelijken met een wederkerend werkwoord dot geen d in de infinitief heeft

VergisÍ u zich nÍell
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Spelling (7) - o.t.l. overlg

de (onvolloold) tegenwooÍdige tiid

de slom

Onder de slom von het werkwoord verstoon we verder om proktische redenen de ik-vorm in de
tegenwoordige tijd. De stom von lopen is (ik) loop, von komen (ik) kom en von verhuizen (ik) yerhuís,

onderwerp enkelvoud onderwerp meervoud

l. persoon: hele werkwoord
wij lopen, wíj anfwoorden

hele werkwoord
jullie lopen, jullie onlwoorden
slom + I
u loopt, u onÍwoordt

2e persoon:

3e persoon: hele werkwoord
zíj lopen, zíj onfwoorden

Bi.i werharoorden díe een d in de infinilief hebben, kun ie niet horen of er in hel enkelvoud een í ochler
geschreven moef woÍden: word en wordl klínken hefzelfde.

Als conlÍole kun je zo'n voÍm vergellken mel een aveÍeenkomstige vorm von een werkwoord zonder d:.

Jij vindt vergelljken met Jij komt
Vind jij? vergelifken met Kom jij?
Houdl u von koffie? vergelijken met Drfnkl u vook koffie?

Let op werkwoorden die onregelmotig zijn in de tegenwoordige tijd:
willen: ik wil, jij wilt (wil jii?l , hlj wíl; kunnen: ik kon, jij kunt (kun jij?) , hij kon

Bij werkwoorden die overgenomen ljn uit het Engels. levert het vinden von de siom soms problemen op;

Engels: Nederlonds: stom: stom + t:

slom
ikloop, ik onfwoord

slom + I
jij loopt, jij antwoordt
u loopt, u onfwo ordt
loopf u? antwoordt u?
slom
loop iij? anïwoord jij?

slom + t
hij loopt, hij ontwoordt

borbecueën
bridgen
crossen
leosen
pointbollen
promoten
scoren
skoten
stressen
updoten
upgroden
volleybollen

ik borbecue
ik bridge
ik cros
ik leose
ik pointboll *

ik promoot
ik scoor
ik skote
ik stress

ik updote
ik upgrode
ik volleybol

jij borbecuet
jij briget
jij crost
jij leoset
jij pointbollt
fij promoot
jij scoort
jij skotet
jij stresst
jij updotet
jij upgrodet
jij volleyboll

to borbecue
to bridge
to cross
to leose
pointboll
to promote
to score
to skote
to stress
to updote
to upgrode
volleyboll

* Deze spelling is kennelijk geboseerd op een uitsprook zools in het Engels.

ln de Woordenlljst (www.woordenlijst.orgI vind ie bti deze werkwoorden:
infinitief, verleden tijd, voltooid deelwoord, stom en stom+t
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§pelling (8) - 't kofschlp: -de oÍ -le in de verleden t[d

de verleden t[d

De verleden tljd von regelmotige werkwoorden wordt gevormd door ochler de stom {e of {e te
plootsen {in het meeryoud -ten of {en).

ik fiets/te, ik wochl/te
jij fiets/te, j'rj wocht/te
u fiets/te, u wochl/te
hij fiets/te, hri wocht/te
wii fiets/ten, wii wocht/ten
jullie fiets/ten, jullie wocht/ten
u Íiets/te, u wocht/te
z'rj fiets/ten, zij wochl/ten

ik vertel/de, ik ontwoord/de
jij vertel/de, jij ontwoord/de
u verlel/de, u ontwoord/de
h'rj verlellde, hij ontwoord/de
wij vertel/den, wij ontwoord/den
jullie vertel/den, jullie ontwoord/den
u vertel/de, u ontwoord/de
z$ v erlellden, zij ontwoordlden

Als ie nieÍ weet of de verleden liid -te oÍ -de kriigt, don kun ie de regel von 'l Eoftehjp gebruiken. Hel
goól om de medeklinkers in dol woord: l, k, f, t, ch en p, Deze medeklinker worden de 'slemloze'

óedeklinken genoemd. Bij deze klonken komen de slembonden niet in lÍilling. Het goot dus in Íeile orn
de klonken die dooí deze letters worden weergegeven.

ls hel juichen - juichte ol juichen - iuchde?
neem hel hele werl«aroord (de inÍinitief|: jutbhen
hool er -en vonol: ivich'
kÍk nooÍ de lootste medeklinker: ch
sloot die letler in 't loÍghtp? io:
don in de veÍleden lïd stom + te: iuichte

ls hel verhu,?en - veÍhuiste ol verhuizen - verhuísde?

neem hel hele werhr,roord (de infinilieÍ): veÉuizen
hool er -en vonol: verhuiz-
kiik noor de lootste medeklinken ,.

stoot die letter in 't lolrehlB? nee:
don in de veÍleden liid slom + de: veÍhuisde

Een veelgemookÍe Íout is, dol men bij de loepossing niet uilgoot yon hel werkwoord min -en, mooÍ von

de stom.-Doordoor krijg je iuist bÍ wedwoorden woorvoor |e àie regel nodig zou kunnen hebben
(werkwoorden mel doorin een v of een z) de verkeerde uilkomst.

Lel ook op dot ie von ,f kofschip dë , von 'l niel vergeet. vook wordl geschÍeven oveÍ 'de
kofschipregel', in ploois von 'de regel von 'l kofschíp'.

het vollooid deelwoord

Het voltooid deelwoord von regelmotige werkwoorden wordt meestol gevormd door
ge+stom+Íofd:
gelfiets/t, ge/werklt, ge lnoem/d, gelhuur/d

Of een voltooid deelwoord eindigt op een -t of een -d, kun ie zien en horen oon de verleden tijd

fiets/te: ge lfietslt, werklte: ge lwerklt, wacht lte: ge lwocht,
noem/dé: gelnoem/d, huurlde: gelhuurld, vertellde: heeft verteld, antwoordlde: gelonlwoord

werkwoorden von nlel-Nederlqndse ooÍlpÍong

Bï een werkwoord ols foxen neem je ook de inÍinitieÍ min -en: fox-
De lootsle letter is de x, moor heï woord wordl uilgesproken ol5 foks-, dus de eindklonk i§ s,

doorom wordt do verleden tiid ÍoxÍe en hel voltooid deelwoord gefoxl.
Helzelfde o.o. bii de werkwoorden mixen en re,oxen: mixte gemixl en reloxte, gere,oxL

Bii werkwooÍden ols douchen en finishen min -en kÍiig ie een siemloze §is-klonk oon het eind,

doorom wordl de verleden ti,d douchre en finishte en hel volïooid deetwoord gedoucht en gefinishf.



ï=§ï'§
Thomas More
Hogeschool

\,

v

v

\,

v

\,

v

v

\,

v

v

Spelllng (9) - o.v.t. enkel / dubbet d / t

De verleden lfid von Íegelmolige weÍkwooÍden wordl gevormd door ochleÍ de stom -le of -de te
plootsen {in het meervoud -len ot -den).

Blj weÍh/voorden woobii de stom eindigl op een d oÍ I belekenl dol dubbel d of , in de verleden lijd:

ik wocht lte k besÍeed/de weinig
zri onlmoetlte hem hel vuur brondlde

Schrijf je venoste of verostle? Neem de stom: (ik) veros, stom + te: veÍroste

Vook gemookle fout Hij venasfte mij rnef een codeou.
De (verkeerde) redenering is don: hel ís in de legenwoordige hlj venost
en door koml voor de verleden tijd -fe bii.

Je moet oltiid uÍtgoon von de slom, de ík-vorm, in dil gevol: (ik) ve,ros:
stom + -te wordt don venosfe.

Je kunt nog gemokkelijker ols volgl redeneren: het (helel werkwoord (= de infinitief) venossen heeft
geen l, dus de verleden tijd kon moor één f krijgen.

spelling (10) - o.v.l. overlg

B[ de íonvollooid] vededen tijd von zogenoomde 'sterke' of 'onregelmolige' werkwoorden veÍonder.t d6
klonk:

o

infinitief :

doen
hebben
komen

Iopen
vlnden
vragen

worden

verleden tiid (enkelvoud) :

deed
had
kwom

lt'ep

yond

vroeg

werd

b

Let erop dot er in de verleden tijd moor één vorm is:

lk deed, Jii deed; U deed, Hij deed; lk hod, Jij hod, U had, Hij had; lk werd, Jii werd, U werd, Hij werd

Er kon geen I meer bij komen: Íout is dus: Jij deedt, U hodt, Hij werdt.

ln een zin ols Hrj moesÍ lch gisleren hooslen om de trcin te holen is moesÍ de peÍsoonsvorm en het enige
werkwoord in de verleden tïd. hoosten is hier infinilieÍ, nel zools hoÍen.

Je kunt ols conlrole het werkwoord hooslen ook vervongen door een onder werkwoord woorb'$ je het
verschil tussen infinilief en verleden lijd dkeci kunl horen:

Hry moest gisÍeren íennen orn de lrein le holen.
(Dus nlel verleden liid renden en dus ook nlet de verleden t'tjd hoosÍÍen.)
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Spelling (1 t ) - somenslelllng, oÍleldlng, elgennoom, sooÍlnoom

Om de regels von de spelling goed te kunnen begriipen, moet je een oonlol lermen kennen:

de somenslelllng {het somengestelde woord): een nieuw woord opgebouwd uit lwee of meer
bestoonde woorden:

de school + het boek: hef schoolboek; vrij + tijd + besfedíngi vriie@sbesfeding.

da ctfrèldng: een woord + een ochtervoegsel: school + ,ng ) scholing of een voorvoegsel + een wooÍd:,

on + schurd ) onschuld; vooÍ- en ochlervoegsel ols on- en jng Íjn geen woorden: ze hebben niet
zelfslondig belekenis.

de elgcnnoom: noom von een pesoon, instelling, bedr'rlf, merk, ooÍdriikkundige noom, noom von een
feesl- ot gedonkdog of histodsche gebeurlenis:

Wim Jonsen, Pobo Ïhomos Mot.e, Hemo, DoggeÍs,
Zuid-Hoilond, KersÍmis Goede Vrijdog, Iweede Wercldootlog.

de roodnoom: lemond heet Nino (dol is hoor 'eigennoom'). moorie kunl noor deze persoon veruuipen

met verschillende soorlnomen, wont lj is biivooÍbeeld

een Ínens, een ma,irie, een sludente, een zongeres.

Spelling ( l2) - kllnkerbolsing, inltloolwoord, letlerwooÍd

Je komt bii de regels von de spelling ook vook de volgende lermen tegen:

kllnkcrbolrlng: hiennee wordl bedoeld dot eÍ lwee (oÍ meer) klinkeB ochteÍ elkoor komen le sloon die.

somen verkeerd zouden kunnen worden uilgesproken íols ie geen hulpteken zou gebruiken):

niine, poëzie, vacui)m, no-open, zo-even,

Bij de spellingwijziging von 200ó ziln drie begrippen nieuw gedefiníeerd:

het lnllioolwoord: het ofkortingswoord woorbijje de letters ofzonderliik uitspreekt:

sms, (es-em-es), gsm (gee-es-em), hbo (hoo-bee-oo).

het letteÍwooÍd: een ofkortingswoord woorbijje de letters ols woord uitspreekt:

pin in prncode , vip in vipbehandeling, havo, pobo.

de verkorllng: een ofkortingswoord dot is opgebouwd uit eén of meer (delen von) lettergrepen:

horeco, airco, info, oso, webzine (webmagozíne), praf /professionol).



spelling (t 3) - ooneen of log?
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Het ol of niet ooneenschÍijven von woorden is de losligsle colegorie von de spelling. Onder invloed von
het Engels zie je sleeds voker woorden len onrechle los von elkoor geschreven.

De hooídregcl br lomenllolllngan wolden oon elkoor gerchrgven

Een 'somenslelling' is een woord dol's opgebouwd uit lwee of meer bestoonde wooÍden.

We kenRen veÍschillende lypen somenstellingen, bijvoorbeeld:

zelÍslondig noon*voord + zelÍstondig noomwooÍd:
de computeÍ + hel sysleeín , he, compureÍsysfeern; de priis + de verhoging , de pÍijsveÍhoging

zelfslondig noomwoord + zelÍstondig noomwoord + zelfstondig noomwooÍd:
de orbeid + de ongeschikÍheid + de vezekenhg , de orbeidsongeschíklheídsvezekerÍng

zelÍstondig noomwoord + werhroord:
heÍ gebruik + íh eu moken ) hel gebruikmokec de oulo + (hefl npen ) het outoriiden

bljvoegliik noomwooÍd + zelÍstondig noomwooíd + zelfstondig noomwoord:
wij + de tiid + de besleding , de vÍiiefiidsbested,ng
heeÍ + de ,ucht + de oven , de hereruchioven
long + 6s sÍsr.rd + de rokeÍ , de irngeofsÍondsroket

biiwoord + werkwoord:

ochterlopen, binnenkomen, binnefioepen, buitenzetten, dooniiden, tegenhouden, thu:sbtijven,
verderyveken, voorslemrnen, wegleggen, ochleromkíiken, ochteruilrijden, omhoogvollen, vooruilbeÍolen -
biivoegliik noomwoord + werkwoord: bekendmoken, bezighouden, notregenen, schoonmoken, vrijloÍèn

Vook kun.ie oon de intonolie (de klemtoon) horen of woorden één geheel vormen oÍ niel: ols woorden\
bij elkoor hoÍen, is er mooÍ één hoofdoccenl:

Er frgl een wr&+ bóek lussen de gekleurde.
Er is een zw boek verschenen o ver deze offoiré.

Het popíer È von de toÍel óf gevóbn.
j is tien kilo ófgevolbn.

Als hel eerrta deol von ecn dÍledellge somenrlelllng éen gelol ln cueÍ! b, gebÍulken we éGn 3polle:

50 eurobiljet. 15 sfíippenkoorl, I uwjoumool, noasl: vffigeurobiljet, vffienstnppenkoorl, achtuwioumool.

lel op: dil geldl olleen vooÍ díiedeloe somenslellingen, bij tweedelige somenslellingen gebruiken we €en
koppelteken: 4-joÍigen, zs-iortg fiubileum), A1-formoot.

We schrijven cijfers en letters in een somenstelling niel oon elkoor, moor we lossen dot bij een lweedelige
somenstelling op door er een koppelleken tussen te zetlen en bij een driedelige somensielling door er
een spoÍie tussen te zellen.

B[ een somendelllng mel een meedellge elgennoom gebrulken we een spolle:

Middellondse Zee is een 'eigennoom'. Als je door een somenslelling von mookï mei hel woord gebíed;
zou dol in principe één nieuw woord worden, dus oon elkoor geschreven, moor dol kon niet ols ie de
hoofdlelter Z von Zee wilt behouden, doorom komi er een spotie: Middellondse Zeegebied.

Op dezelfde monier: Iweede Komerfid, Rode KruisposL

SomemlÉlllngen mel zelf en zelfde woÍden ooneengecchreven:

jezelÍ, zichzelf , dezelf de, hetzelÍde. dihelÍde, dotzelfde.
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spelllng (13) - ooneen of los? - verydg

Combinoties mel voozelsels vormen vook een slruikelblok. Enkele regels:

E€n voozGhel dol b[ een volgend zelftlondlg noomwoord hoorl, mog nlel veÍbonden wordcn:

4 hod hoor kind vooÍ op de fiers [moor: Zij hod hoor yind yootopl

lk woon vlok bii hef siolion (moor: Ík woon vlot<biil

lk zit lievet voq in de outo ímooÍ: ,k zÍ ríeveÍ vooÍinl

Een voorzebcl yóór een werkwoord wordl olleen vcrbonden ob hel een deot It von dol w€ÍkwooÍd:

He, popier is von de tofel of gevollen (moor: Zij is Ííen Ulo ofgevollen)
lkweet nlel woor het gogrommo over goot ímoor: lk hoop dol hti overgooÍ en níeí weer blijfl dÍten)

De regels voor het wel of niet ooneenschrijven von gelollen zijn per I -&200ó enigszins veronderd:

YIe rchÍllvan ccn geto! ln één woord, lol en mel hcl woord durland' No h.t wooÍd durrend koml cen
rpollc.

Do wooÍdon hoa detd en &tfuend rchrflvan we eroon vorl, mf,Joen en mlfiord rchdlvon we lor.

lweeënlwlntig, Íweehonderd, lweehonde,dtweeënlwintig, ,weeëntwint'ghonderd, tweeduizend Íwee'
hondetd, twe eëntwk'ttigduizend, fweeënlwintigduÍzend lweehonderd, twee ml'lben'

een oonlol vook verkeerd geschreven woorden:

bfivoorbeeld, ondeÍ ondete, enzovooy',, podlime, von tevoÍen, bruÍosoÍlÍis, vow zover' aknog,

Roodpleeg in t\,viitdgevollen de Woordenlijsl, ook inlegrool te vinden op wwurvootdenlflrt.org.

Soms is er verschil in betekenis fussen twee woorden oon elkoor en los:

tenminste (ollhons): Hij komÍ ook Íenrninsle dot zei hii.

ten minste (minimool): Ien íninste houdbaor lol de vermelde dotum.

zonodig (per se!: Hl moesi doÍ zonodíg hebben.

zo nodig (ols het nodig islt Je kunt zo nodig nog woÍ extro woler toevoegen.
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spelling (I4) - koppelleken bil kllnkerbolslng

Hel koppelteken (of 'liggend streepie' of gewoon 'sÍreepie') wordt nogol eens gebruikt woor het niel
moel: het is niet zomoor een tussenweg lussen het 'los' schdlven en hel ooneenschrijven. Het gebruik von
koppeltekens in de spelling von het NedeÍlonds is ook onders don bii het Engels.

Tusren 'bcÉ:cnde' kllnkcn ln romemlèÍngen kotÍd cen koppeltekcn, om enoor lo zoÍgcn dol ze 
'tletvcrkecrd gelczen worden:

o + o : no{pen, mosso-orÍikel
o + e: hoÍeco-exploilont, cholero-eprdemie
o + i : olineo-indeifng, ereklÍonbo-industne
o + u : diplorno-uitreriung, opeÍo-uirvoeti/l€
e + e : rnede-ebenoq, mee-eten, ioe-eigeneo olieexporleur
e + i : felevisie,inlerviewg mede-inr'Íirirefnemer, poliÍb.rhspecleur
s+ii : voni,re.iF
e + u : colbge-uren, c,ose'up, douone-unie
e + ui : líveuitzending, schode.uitkeing, reclom*uitgoven
i + e : mini-enquele, mulli-elnisch
i + i : hifÈrníollolie, mulli-irrzetboor, onlï tlbliebeleld
i+i:§ki-iock
o + e: zo-even
o + l: bíoínduslrfe, auto-imryleu, vrUeo.inslolloÍie
o + o : outo-ongeluk micro-orgonrlme
o + u : rodio-ulhendlng. nelto-uitkedng
u+i:millieu-invloed
u+u:mí,leu-uitgoven

Hoewel de Woordenlijst de o en de e in horeco-exp,oitont ols 'botsende' klinkers beschouwt, ziin ze
moeilijk te vergelijken met de ondere gevollen.

Deze regel roept in de toepossing soms ook twijfels op. Doorom een ovezicht:

copiloor: niel lwee klinken noosl elkoor
coolíÍie: wel klinkers noosl elkoor, mooÍ geen 'klinkerbotsing'
co-oudenchop: klinkeöotsing en te splilsen: 'somen ouder ziin' à koppelteken
coördino,ie: klinkerbolsing, moor het woord is niet te splilsen: 'somen oÍdineren' bestool niel à lremo

uitzondering: getollen krijgen geen koppelteken, moor een deelteken {tremo): tweeëntwintig.
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spelling (I5) koppelleken ln overlge gevollen

ln rom.mrcllngaÍ mel ofr(orllngcn, c[cn. rymbolcn cn lcllaroonduldrrgcn kord h ptlnchè' .cn
koppellakcn:

AOVI-cfe'm/€,, WW-ultkedng, D.trcin, Elr{ir;htfrin,lvgogrommo, kjetren-tu, drd-spe/F.c ,4l'formaot,
251adg iub/i€Um, lSluige leeffld, 1- tot 6-Fdgen: 

'Èleken, 

ós+-koort c-snoor, f-Íeken lusseF's, cFkbnk.

' uitzondering: ols hel cflÍer of de lelter ochÍeroon stool en een cotegode oongeeft:

top'lO, a,rremdldomo A, vitomine C

' uitzondering: ddedelige somerslellingen: 50 eurobrieÍ, l5 srnppenkoul, I uwioumaol.

Let op: in 2sJoÍig iubibum 4n er dÍie wooÍden, mooÍ de §omenstelling 2sjorlg is lweedelig.

Hcl kopp.lLk n wordl gebrulH ln lom.ngcd.lde ooÍdtlrklkundlge nomcn:

Zuid-tloltond, Zui&Hotbndse sleden, Zeeuws-Vbonderen, hel Zeeuws-\4oomse diolecf,
Nieuw-Zeelond, Nieuw-Zee,onds lomsvleeg Zucl'Atriko, Zui+Afuikoanse wïn, Zui&Afdkaon.

EGn koppalilkon wordf ook gohulH In vorle romcnkoppcllngen dlc ull enkclc woordèn bèsloon, zoolr:

huis-oon-hulsblodea konl-en-kloomoollijdeo doe-het-zettzook mon&o?mondbeoderning.

SomenrLltlngcn mcl gclfi(wooÍdlge delcn kdlgen ccn koppclleken:

directes-eigenoor, iournofisÈschÍiive r, mevouw M. de Vn'es-Jonsen, de NedeÍ,ond$8e,9ische commissie.

cof é+estawonl, zoel-au ut, de tood-wil-blouwe vbg.

Ook in driedelige somenslellíngon koml eÍ een koppelteken lussen de gelijkwoordige delen:

woon-werkve*e et zwort-witf olo, woon-zorgcomplex zit'doopbonk,

Alr ecn somendcl ng modflk ie lczen ol le bagdJpen lr, kunnen we de slrucluur
vcrduldc$kcn m.l è.n koppèltlkcn: poro,ler-elem enten, conlÍoct'ocliviteilen, vokuil

§omcndolllngen mel o,o. de voorbëpollng dluncl-, osphonl-, osdsianf-, bíJno- , cheÍ., collega'. ex-,

tnMm-, ,<otrffiooy',-.leerflng-, meesicr', nld', non'en oud- kt[gen ècn koppelloken:

odjunct-dtrecleur, aspiÍont-koper, ossislenf-rnonog eL biino-botsing, chet-kok collega-wethouder,
ex-collego, intedm+nonogeÍ, kondidoot-nototis,lee,ring-kok meesler-kok niet+oker, non'food,
oud-burgemeesteí,

Someníelllngen mel een 'nobePollng' ob {Gneroor, -presídenl, en -verbool kdlgen een kopPelleken:

diÍ e ct e ur-ge ne roor, m,:nisler-pres,'denl, proces-verboo,.

Een zook commltslc oÍ roppoÍt e.d, genoemd noor een peÍ3oon wordl mel een koppelleken
getchÍaven:

de zook-Hirschi Ali, de commissie-Von Kemenode, heï kobinel-Bolkenende, het ropport-Von Troo'

Er koml ook cen kopp€llek.n furren ecn klelne lelter en een hooÍdlellar ln somenslelllngen olr:

onli-F rans, pro- Ameriko ons.

Somanslelllngen mel §ín1., SL- oÍ slnl':

Sint-Nico,oos, SL-Eisoberhschool, sinÍ-bernordshond'

lnilloolwooÍden krflgen In een somenstelllng een koppelleken:

e-moi,en, ik e-mail, ji1 e-moilt, e-moilde, ge-e-maíld, e-moiladres. e-moils,

sms-berich f, tv-sc herm, dvd-speler, Il-sec t or, EU -lidsfoo f -
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spelling (t5) - koppelleken in overige gevollen - vervolg

Tussen een yooÍyoegsel en een lnllloolwoord koml een koppelleken:

gte-srns'Í, ge-e-moild

Let op: tussen iniliootwoorden en een ochleÍvoegsel koml een opostroÍ:

sms'en ík sms ,ïj sms't, sms'la smsïe ,v's, dvd's, íT'et:

lcllerwoordcn rchdtvcn wc ln een rcmcnrtalllng vosl, behdve olr zc mel een ol meer hooÍdlelleÍs
worden sccclrÍev;n:

hovoleerfrng. pobosludenl noosl: Cito-roef§, vuT+egeling, AWACS-vliegfuíg.

VefioÍllngcn lchdlven wa ln een somenslelllng vosl, beholve olr ze met een oÍ mccÍ hooÍdlollen wordcn
gerchrcven:

inf obolie, oicosysÍeern, noosl Vinex-wlk Benelu*verdrog.

tailqwooÍdcn kí{gen b[ kllnkerbolrlng ln ccn somerslelllng een koppclleken:

hovo-exomen, pobo.opleiding.

Lel op: letterwoorden krijgen in een oÍletdlng blj klinkerbotsing een lÍemo: hovoër.,

ln dit overzicht is er bewust niet noor gestreefd om ook olte bijzondere, vrii zeldzome gevollen te
vermelden. Roodpleeg in twijÍelgevollen de Woordenlijst (ook integrool le vinden op
www.wo ordenl'{sl. oÍg ) .



A\

,-\

,-\

r-\

r-\

r-\

^-\

r-,

A\

À\

,-\

.-\

r-\

A\

.-\

,-\

A\

.^

A\

r-r

/^

,-\

,^\

.-\

.-\

r^

.^

r-\

r-\

.-\

.-\

A\

.-\

ï=§§'§ ffiËËËisï'"

spelling (t ó) - deelteken (tremo)

Hel lremo wordl gebrulkt ln een nlel-someng$leld woord om le vooÍkomen dol twee
ochteÍeenvolgende kllnkerlekenr ols één klonk worden gelezen ('kllnkerbolslng'):

oe: lsroël
oi :noibf, noïviteit, mozaiék cocoihe
ee :reëel, reële, creëren, geërgerd, industrieën, knieën, zeeën, tweeën, ídeeën
ei : geihÍeressee rd, beïnvloed, geillusfre erd, gelmporteerd, geinformeerd, geiSoleerd
eu : reunie, geiniformeerd
ie :voriëfeit neuriën, conciërge, officiële, fínonciële, bocteriën, diëtist, potiënt
oe :poëzie, echoën
oi :egoisme, heroihe
oo : coördinotíe, coöperoÍie
ui : ruihe, geruïneerd, intutïie, smeuig
uu : vocutim

Bij meer don lwee klinkerletters wordt er geen tremo gezet no de i:

officieel, dieet, buiig, begroerrn g, vertraaiing, oeien, ooievoor, truien, eieren.

Bii meer don twee klinkerletters kunnen olleen de e of de i een tremo kriigen:

geëerd, beëlndig d, mozai'ek (moor; geuit, geoutomoÍiseerd, beoefendJ.

De combinoties e + tj, e + Ui, ti + e, ii + í en y + i krijgen nooit een tremo:

geiikt, geuit, vrijen, uitdiiing, hobbyisme.

Gelollen krflgen blJ botsende klinkeru een lremo: lweeënfwintig, dneenfwintig.

Hel tremo woÍdt nlet gebruikt in:

- Loliinse woorden zools museum, petÍo|P'um. exíroneus;

- Fronse woorden zools e,ekrdcien, opïrcien [omdol een tremo door ook niel de iuiste uilspÍook

opleverl, nog ofgezien von de spelling in hel Frons).

Het meervoud von zelÍstondige noomwoorden die eindigen op í'e:

in veel gevollen krÍgl het meervoud een -s:

oclíe5 commissiet conclusr'et consequenfi'e5 discussíet tomilies, fefrcitolies kwesïies, orgonisoriet
presforíés, reocf,'et relolies, ruzÍes, sfudieg subsluies, ltodihes, vokonÍies;

in sommige gevollen -en of -n, meÍ een lremo:

drieën, knieëa kopieën, melodieëa iinduslneën: kopltsën klemtoon op de ie à meervoud: plus ën;
bacïeién, chemicorén: boclqrién: geen klemloon op de ie à meervoud: lremo op de ene e, plus -n.

Lel op het verschil]. fnoncieel I finonciëlè, ofÍicieel I olticiële

Lel op hel veBchil: reëel / reëÍe:

in lettergrepen gesplitst re.eel / re-e.le: we plooisen het deelleken op de eersle lelter von de nieuwe

lelleÍgÍeep.

teltenivoorden kdjgen b[ kllnkerbotsing ln een oflaldlng een kemo: hovoër.

Lel op: Letterwoorden kijgen bil klinkerbotsing in een somenslelllng een koppelleken: hovo-exomen.
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Spelting (17) - opostrof (weslotlngsleken)

De oportroÍ wordl gebrulH b[ de meervoudg-r oh hel woord verkeerd gelezen kon worden:

bij woorden die eindigen op:

o : ogendo's, ol,neo's, colo's collego's dplorno't nofo's, omo's, programmo's, §chemo's
i : bikíni's, ski's, foxi's, ÍosÍi's
o : occu's, oufo'$ demo's, euro's, foto's, hovo's, kílo's, rodío's, regío's, risíco's
u : occu's, rnenu's, poroplu's, twee u's
y ; baby's, glossy's, hobby's, intercity's, ponty's, pody's

Let op: bii het meervoud von wooÍden met ols loolste leïter een e Íin welke combinotie don ook) koÍnl
nooit een opostrof:
lenres, scores, zones,
obonnees, cofér logés,
ocíles preslolb$ goeroes, cheques

Ook geen opostroÍ in de volgende meervoudsvormen:

bureout choteous, niveous (longe o-klonk, in de Fronse spelling)
milieus,
deeioys. disploys, essoys sproys (longe e-klonk, in de Engelse spelling)

Ook bij deze woorden is er geen rbico von een verkeerde uilsprook.

De opothol woídl gebrulkt bft de b.zllt-t dr hel wooÍd vetk..Íd gclezen kon worden:

Opo's huis, Rio's zut Diddi's broer, [eo's ouÍo El,y's tos.

dus goan opostÍoÍ in de volgende gevollen:

Annes broeí Annies wiend, Jons wiendin. Josés verjoordog, fons moedet Kore,s ogendo, Wíms ios,
Mireilles loí E ilnes vokontie

ln hel Engels woÍdt lussen een noom en de bezitss olt'rid een oposlroÍ geplootsl, in het Nedeíonds dus '
olleen ols de noom doordoor verkeerd zou kunnen worden uilgesproken.

Een oporhol konrl ln de Ploott Yon de bcdls'r, olr de noom op een sbklonk elndlgt

Frans' broel lneT' zus, A,ex' rnoedet Lubbers' bezoek.

ln ofleldlngen von 'lnllloolwoorden', c[Ícrs en rymbolen koml aen oPotlÍot

AOW'er, WW'et, wD'eL hÍs'ec tv's. tu'tp, cd't A{'tie' ó'+'er.

Let op: bii somenstellingen komt in die gevollen een koppelleken:

AOW-gemie, ww-uikering, wD+toclie, hts-optelding, tv-prcgrommo, Aí-tormool, ó5+-koding.

De noom ,weglollngsteken' l.p.v, opgrlÍoÍ wordl voorol duldelflk tn woorden woor lelterr z[n weggeloten:

's rnoÍgens (von: des morgensl, '§ moondogs (von: des moondogs), ro'n (von: zo een)'

Een comblnolle von een weglollng:leken en eon koppelleken lÍ€'lÍén we oon ln plootsnoman:

's-Grovenhoge (Den Hoog is gemokkelijker en veel meer gebruikl):
des-grovenhóge: het kopÉeltàken tussen des en groven geefl oon dol des bij groven hoorl:

de hàge (een door een hoog omgeven gebied) von de groof;

's-Hertógenbosch /Den Sosch/, 's-Grovendeel, 's-Grovelond, '5-Heerenberg'
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spelllng (18) - de lussen-n in somenslelltngen

Je tchrflÍl ln romenrle[ngen ecn fusen.n ob hel eenre dcèl een zelr! ondlg noomwooÍd lr dql olleen
een meewoud op -en hecfh

spedenknop, wontenbroodie, ponnenkoek muggenbeef, geilenkoot kippenei, boekenkost,

moor: gedochrewrseling (gedochten / gedochlesi,
lodekosl (b,den I lodesJ,
groenresoepígroenÍen / groenlesJ,
keuzepokket {keuzen I keuzesl

en: roggebrood (wonl rogge heeft geen meervoud).

Bovèndoonde Íegcl geldl nlel voor olleldlngen. ln olleldlngen rcfu[vGn we geen lu33.n {r:

grenzeloos besruiÍeloos, brode,oos hodeloos vlekke,oos, oÍsÍonde'lik wettelik p'oohelíik'

ln geu/elen,oos en ,evenloos eindigt het eeísle deel olflid op een -n en die wordl don ook geschÍeven'

Moor: kosle,oos, wont er bestoot (in het woordenboek) een enkelvoud kosÍ' Dol kosÍen meervoud is, kun

ie zien qon hel meervoud von de persoonsvoÍm in De kosren bedrogen honderd euro.

uikonderingen op de bosisregei:.,

I . Het eeÍsle deel is uniek (er is er moor één vonf :

Koninginnedog, monescfiïyr, zonnebonk Onze-Ueve-Vrouwekerk'

2. Het eeBte deal heeÍl een veÍsleftende belekenis en hel geheel h een briivoegliik noomwoord:

reuzegetefig, beresrerk opeÍroÍs boordevol'

3.ln,versteendesomenstellingen.,woorinjededelennietofnouwel.riksherkent:
ruggesiuuot, lede moot, petQtdnd, nqchteg-mi, qpetool' brudegom'
aóËnib"m, qpezuur. e,Èöoogt bullebsk' boíleboos' tok&ewiiÍ' klereliier'

Spelling (19) - de tuss€ll-s in somenslellingen

Je schrilft een lussen's oh ie een 3 hoort

sfod + deel: sÍodsdeel.
me ning + ver§chil: menlngsverschi,.

Je schrljfl een lussen-s ols er ln vergellikbore gevollen een -3- wordl gebrulkl:

vo,k + Íool wordt volksto ol, volk + sfom wordt don volkssfom.

dorp + p,ein wordl dorpsple in, dorp + schoo, wordt don dorpsschool

verkeer+ regel wordt verkeersreger, yerkeer + siÍuofie wordt don verkeerssifuofie

Er is keuzevr'ljheid op grond von voriolie in uitsprook:

spe,,,ngrege, en spe,,ings regel,
weÍteksf en wetsÍeksf,
drugbeteid en drugsbeleid.
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ledere zln beglnt mel een hooÍdletler:

ln de ochfend vertrok hii.

Het eerste volledige woord von de zin kriigt een hoofdletter:

's Ochfends verkok hii. 's Moondogs werkt hiivoak tot tien uur.

Ook een zin in de directe rede kriigt een hoofdletter:

Mïin broer zei: "lk go noor hef sfrond. Go ie mee?".

Ook no een oonhef von een brief begint de zin met een hoofdletter:

GeochÍe heer,

Hierbij zend k u de door u gevraogde ínformolie.

'elgennomen' rchrflven we mel een hooÍdlellen

nomen von peísonen: voomomèn en ochlemomcn:

Ria, Jor'Wtilem, Jon Jonsen, J. Jonsen, de heer Jonsen'

Veel Nedeílondse ochlernomen hebben voorvoegsels ols von, de, von de, von den, von der oÍ leÍ"
Deze voonr'oegsels worden met kleine lellers geschreven:

Jon von OeÍs, de heer J.C.A. von Oers, Eb de VÍies, mewouw E. de yn'et Jon von den krg'

Alleen oh er geen vooÍnoom oÍ voodelteí§ worden gebruikt, wordl hel (eel§lel voorvoegsel met een

hoofdletter geschreven:

de heeÍ Von Oe$, mëvrouw De Vries, de heer Vo n den brg, de fomi,ie Ier Look'

oordrflkskundlge nomen:

Nederlo nd, België, Fronkijk, Amslerdom, Den Haog, Rofferdom, Zuid-Hollond, Amsferdom-Noord.

oÍleldingen von oordr[kskundlge nomen:

Nederlondse, Nededonders, hel Nededonds, Eelgisch e, Belg, Fronse, Amsterdornse, Hoogse,

Rotferdomse, Zuid-Hollandse, Noord-AmsÍerdomse, Zuid-Ameríkoonse, Nieuw-Zeelondse.

Soms fungeerl een ofleiding von een geogrofische noom niet meerols'eigennoorn':

neerlondicus, edommer (soort koos uit Edom l, bordeouxs (wijnen uit de streek rond Eordeoux).

nomen von buulten, slrolen en plelnen:

de Schilderswilk, Spongen, Columbussfroot, Nbert Cuypstroat, Laan von Meerdervoart,

Rooseve lloon, HofpleÉ, Slotíonssingel, Beukelsdijk, Wetenngschons, Wesf ermorkt, Spuf Blaak.

nornen von lnslelllngen:

de Iweede Kome r, het ministerie yon Onderwrys, Cultu ur en Wefenschoppen, de Algernene

Onderwijsbond, de Sociole Venekeríngsbonk de Europese Unie.

Bij nomen von instellingen, bedriiven en merken volgen we in het olgemeen de door hen g

schrijfwiize von de noom: Groenlr'nks, minisfene von OCW (Ondervvrys, Cultu ur en Wetensch'
pvdA, CiÍo, TomTom, Window.s 8. I, AOb (Atgemene Onderwrysbond), MBO Rood, IDEAL, iPhone ó

Kijk voor de schrijfwijze von nomen en merken op internet.

spelling (20) - hooÍdletters
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spelllng (20) - hooÍdletlers - vervolg

- nomen Yon Lcrl. en godenkdogon:

Poseo Pin,ctere n, Konin§nnedag, Goede Viidog, KeÍstmrs, HemelvooÀdog.

Let op: poosvokonfi'e en kersÍpokke, ziin geen elgennomen, moor soortnomen, Ze worden doorom riiel'
met een hoofdleller geschÍeven.

AÍkoítlng.n krllgan hooÍdlellen olr wc dc onllenen oon een ondeÍ. lool, zolong we hct olt vÍeemdlo g

oolwoclen
RAM. ADSL SARS, ADHD. ATB.

Afkorllngen von nomcn von wclten en bcslultcn krltgen een hoordlèlleÍ:

AOW (Algemene ouderdomswe t), wA (wet werk en inkomen no(,- orbeidsvermogen), wPo (wet op
net pimólr onderwir,, wvo, wHw lwel op hel hoger ondeÍwib en welénschoppelíjk onderzoek), YUÍ

(veNroegde uillredingl, KB íl(onínklfrk BeduitJ.

liel eén ldelnc loller rchdlven we ondoÍ ondolc:

- de nomen von do dogen von de week, moonden, joorgetfiden, winddchlingen;

- olle (soortnomen von) schooltypen: pobo, hovo. vmbo, vwo' mbo, hboi

- olle oÍkorlingen von soortnomen ols fu, pc' wc, cv, srns dvd, gsm, víp;

- ofkorlingen von ocodemische tilels: dn', &., r ., ir.;

- een ..oveÍkoepelende lerm voor elnische groepen": indioan, geuner, nomode, bedoei'en;

- een woord ,,geboseerd op een ígeloohlovertuiging": een protesÍont een kolholíe& een islrmiel!

nietrw per I -&200ó:

- nomen von hislorische perioden of liidperken: middelèeuwen, reno,lsonce, mesolithícum'

nieuw per I -8-200ó:

Woorden ,,oÍgeleld von een ooÍdrflkskundlge noom oÍ een speciflek volk" krifgen een hoofdletler:

Eskl'mo, Azteek, Bontoe, Kelt.



spelling (21) - verkteinwoord
ï=§'§§t ffiËËËt*i'"

BU woordcn de .lndlgcn op een longe kllnker dle mel óón kllnkerlaken wordl geschreven, voegen wé
een kllnkcrl,ekcn l,oe ln hel veÍklèlnwooÍd:

ld - laotie, foto - Íotootje, rnenu -rnenuutie.

Bï woorden mel é oon het eind, zools cofé, verdubbell de e en verdwijnl het occenlleken: cofeetje.

B[ woorden dle elndgen op ry kr[gt hcl veÍkl€lnwooÍd een oPoshoÍ]

boby - tuby'tle, Wrty - pody' rie.

om do koÍ1. kllnker von hel grondwooÍd le behoudcn, verdubbell de msdekllnkèr voor -erre:

bol - bolleïe, pen - pennerie, pil - pilletie, bol,on - bol,onn elie. brug - btuggetie.

nieuw per I &200ó:

Hel octrtcrvoegrel -lte wo,rdl zondèÍ veÍdcÍ. oonpor:lngen locgevoogd oan ull hol Fronr dkomrllgc
wooÍden ob so-wenÉ - souveni.Íie, diner - dineÉle.Doormee ziin de oude vormen souveníerlje en

dineet e ofgeschofl.

Bii initÍooh,lrooÍden ols srns en dvd is ook de verkleiningsuilgo ng + of 'tie een ochtervo6gsel dot een
opostroÍ kiigl: sms je, dvd't'e

Ve*leinwoorden worden niel zoveel gebruiH, moor ze worden soms wel onders geschreven don ie zou

verwochlen. Kijk docirom in biizondere gevollen in de woordenliist www.wooldenlfirLorg.

spelling (22) 'punten in ofkortlnsen

lnllloolwoorden schdlven we ln pdnclpe zondeÍ Punlan:

cd, pc,N,wc,blw,bh. gft, n, NS, AOW. WA,wPO, WHW, ADSL VN, CNV, Aob'

uilzondering: oftorlingen die dooÍgoons voluil uilgesproken worden {en niet in letlers), kÍiigen een punt

(ols het ééÀwoord isfof punlen íols ze uil meerdere woorden bestoon):

p, (poginol, bv. íbflvoorbeeld,|, os' íoonstoond el,, blz. lbloclzide), drs. (doctorandus,, mr. ímees,er,,
'ir. 

iingénieur), ar, óoctorL, d.w.z (dot wil zeggenl, !-2.1. Ite zitnet tM, o'o' londer ondercl'
c.g. ícosu guol. o.u.b. (olstublieft ols hel u belíefÍJ.

. ln ofwiiking von deze regel wordt de spelling o.s. ook olgemeen geoccepteerd.

letlerwooÍden schrliven ïYe oltijd zonder punten:

pin, pobo, pet, vip, soo, ufo, lat-relotie, SER, NAVO, NIOD, Unicef '

'Verkodlngen' schrilven we ook zondeÍ punlen:

horeca, oirco, info, oso, webzine {webmogozine), praf (professional).

ln inlernollonole oqnduidlngen von moten, gewlchlen e.d. gebrulken we geen punten:

g (gramJ, s íseco nde), m (meter) , km lh (kilomete r per uur), GB (gigabVte) .

ln gewone leksten gebruiken we ook wel ofkortingen (meï punt):

Ontdooi 100 gr. bruinbrood in 30 sec. op de hoogsfe sÍond.
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spelling (23) - occentlekens

occentlekens in Fronse woorden

Ean tÍonr woord dal gongbo{ lr goworden ln hcl Nededondc, v.tllcrt dln occcntlckenr,
b.hohre op de o ds dol nodlg lt yooÍ d. ulbpÍook

ossernb,ee oplicien, cheque. condoleonce, conlrole, dedoin, depot, dineL molinee. puÍee, togout.

een occentleken is nodig voor de uilsprook in o,o,:

attaché, cofé. cofière, crèche, coisière/kosière, comité, employé, enquéte, gemière' procedé, scène.

Hel occenlteken in cofé heel 'occent oigu', in scène 'occenl grove'.

Hel occenileken in enquéle heet 'occenl circonflexe'.

Als oltemotieve benomingen worden wel gebruikt 'occent vóorover', 'occenl óchterover' en 'dokie'.

Het occenlteken veróiviinl in de vrouwelijke vorm: een offochee, een empbyee, een invifee.

Uitzondering: het occenlteken bliiÍt op de o in bÍvoorbeeld viif à zes en à propos.

Alr cen woord nog ott echl tÍon wordl oongevoeld, blflven olle occenllekenl:

déjà vu, co0le que co1te, maÈre d'hötel crème ftoÈ;he. spéciolité, téle-èJéÍe'

tekens YooÍ klemloon en uilsProok

Je mog leÍ veÍduidelliking von de klemtoon lolleen) een occent oigu gebruiken:

oppéI, voorkómen (zorgen dol iels niet geb eurtl, vóóíkomen (gebeuren, vooÍ de rechlbonk verschiirten),

dé specíoíisÍ, vóór I jonuori.

Het occenlteken heeÍl in bovenstoonde gevolten niets mel de klonk le moken, olleen mel de klemtoon:

VooÍ de uitsprook kunnen we op de e een occenlteken loevoegen:

hé. hè, één dog, blèren.



ï=§ïï
Thomas More
Hogeschool

V

v

v

v

v

spelllng (24) - verdubbellng elndleller ln meeryoud

Als een woord eindigt op -el, -em -es, -et, -ig, -ik of -il en de lootste leltergreep is onbeklemtoond,
don verdubbell de eíndmedeklinker bij verlenging nlet:

u&del - worlelen
gdem - odemen
lobbes - lobbesen
lemmet - lemmeten
motig - motigen
pefzik - peaiken
glgcil - stencilen

Als de lootste leltergreep de klemtoon heefl, verdubbelÍ de eindmedeklinker bii verlenging:

tohel - lobellen
rem - remmen
zonge[gg - zongeressen
pokket - pokketten
lg - liggen
blik - blikken
versghll - verschillen

Woorden die eindigen op <s en -us krijgen olttld verdubbeling von de s:

solgris -solorissen
Bglis - polissen
be§venis - belevenissen
notgris - notorissen

B'lj het meeryoud von woorden die eindigen op -re kriig je vook een meervoud op -s:
oigoníso tie -orgonísofies, ocfi'e - ocÍÍes, subsidie -subsidíe s, reparotie - reporotÍes

Soms kriig ie bij het meervoud von woorden die eindigen op +e een meervoud met -(e/n:

-en + tremo op de lootste e ols de klemloon op de -íe volt:

coloneën, Coteg Oneën, kníeën, kopieën , melodieën, sÍrofegíeën

{colorie, categorig knie. kopig, melodie. sfrotegb)

olleen -n en een tremo ots de klemtoon niet op de re volt:

boctenén, chemicaliën, oliën, poriën
(boclgne, chemig.lie, g['e, Príe)

cursu§ - cursussen
coctus - coctussen
g!1cus - circussen
t:rrus - virussen
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spelling (25) - 'weelwoorden': woorden wooÍ geen (gemokkelfke) regets voor zfln

Er zijn woorden die vook verkeerd gespeld worden, moor wooryoor geen (of olleen vrij moeil'rjke) regels
zíjn. Sommige von die woorden komen veel voor, ondere minder. Hieronder vind je een selectie von 50
redelijk frequente loslige woorden.

Let op de dubbele letters in:

commirsie
onmiddellijk
mossool
millimeler (ondonks de uilsprook)
illegool

Vook verkeerd geschreven op grond von de veronderstelde opbouw von het woord:

rocisme {geen s von ros)
integrotie (geen r von inÍer)
jongetje (geen nl)
lilleken

Op grond von de uilsprook worden vook ook verkeerd geschreven:

enigrlns
enlhousiosl
linlool
coloslrofe
reglement (ondonks de ofleiding von regel geen tussen-e)
intervlcw {geen ieuw zools in nieuw}

ln het ooneenschrijven vook problemotisch:

vost, zonder koppelteken:

brutosoloris
porttime

los:

onder ondere
per se
von tevoren
voor zover

De i en de y worden nog wel eens verwísseld in:

* uilsprook: dyslexie (klemtoon op de lootste lettergreep) en
dysleetisch (klemtoon op de tweede leltergreep)

plromide
dlscipline
cllinder

lokool
okkoord
redoctie
product, produclie

dyslexie, dyslectÍsch *

pyjomo
hysterisch

locolie
occorderen

tegenover
tegenover
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Let er bij 'vreemde' werkwoorden op dot bï het voltooid deelwoord von werkwoorden ull het Engels
moor heel weinig de Engelse ullgong -ed volgen:

gedouchl
gefinishl
gelunchl
gepushl
gespeechl
gefoxt
gereloxl
gemixl
gestrest {een s, ondonks: de stress}
gejogd
gemoild
ge-e-moild
ge-sms'f
geupdotet (ík updole, jij updotel; verleden tijd: updolete, updotelen)

geupgroded {ik upgrode, JiJ upgrodel; verleden Íijd: upgrodede, upgrodeden)
gesoved

Let op: de lcller x slool voor de klonken k en s:
'foxen'klinkl ols [foksen]. [foksen] min-en wordl [foks] met ols loolsle klonk een s.
Die s-klonk stoot in 't koÍschip. Je kn'jgt doorom stom + -le: foxle
en vollooid deelwoord gefoxl.

Dolzelfde geldl voor 'mixen': 'mixte' en 'gemixl'
en voor 'reloxen': 'reloxle' en 'gereloxl.

Hel goot in de regel von 'f koÍschip niet om de letters, moor om de klonken die door die lelters
weergegeven, de'slemloze medeklinkers'.
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leeSlekens (26) - de punt, hel vroogleken en het uitroepleken

a de punt

komt oon het einde von een gewone ln
wordl gebruikt om grote getotlen overdchtelijker le moken: no 3 c'rifers wordt een
punt gebruikt: € I 5.000, l6.24V.423inwoners

wordt gebruikt in tijdsoonduidingen: 14.45 uur

wordt gebruÍkt in ofkortingen die je nlel zo opleest ols je ze schriift:
os. (qonstoonde), t.o.v. (ter oltentie von)

één punt of meer punten:

. ols de ofkorting uit één woord bestoot, koml er één punt:

il. fiongstleden), bv. (bijvooÖeeld) , enz. (enzovoort),

ols de ofkorting uit meer woorden bestoot, voor elk woord een punl:

i.o. {in opdrocht}, m.u.v. (mel uitzondering von), d.w.z. (dot wil zeggen),

wordl nlel gebnuikt in ofkortingen die je opleest zools ie ze schriift:

tv [uitsprook: leevee], pc [peesee],cd [seedee!, cd-rom, cv, dvd

wordl nlel gebruikt in nomen von schooltypen:

vmbo, hovo, wvo, mbo, hbo, pobo

wordt nlel gebruikt bii erkende internotionole symbolen:

m (meler), cm, km, g {grom}, kg, kWh, Mb

E hetvroogteken

- koml oon hel einde von een vroogzin.

fel op heÍ verschiÍ: Wot komt hii doen? lk vÍoqg me of wot hï komt doen'

Een dn kon qok vrogend ziin zondeÍ dol eÍ qntwoord woÍdt verwochl:
Als u niel kunt komen, wilt u dol don oon ons doorgeven?

I
I het uitroepteken

- komt oon hel einde von een uilroep oÍ een zin met een uilÍoep:

Gefelicileerd! Hiermee is hel probleem nog long niel opgelost!
Gebruik niet leveel uilroeplekens en nooit lwee oÍ meeÍ ochleÍ elkoor'

- wordt soms tussen hookies ochler een bepoold wooÍd geplootsl, om er de oondocht op te

vestigen:lnFronki.ikvindlmeneenzomeívokonlievonocht(!)wekenkort'

De combinotie von een vroogleken en een uitroepteken wordl wel gebruikt om een víoog exlro onder'

de oondochl te brengen.

Hel gebruik von meerdere vroogtekens of uilroeplekens ochlerelkoor mookl ol gouw een
,schleeuwerige, indruk. Hel is voiok een teken von loolormoede: de schriiver kon ziin bood§chop

kenneliik niet duidelfik genoeg op een normole monier onder woorden bÍengen'

Drie punten ochterelkoor, vook oon het einde von een zin, wordl wel gebruikl om de lezer een

ànrdtt.alg" gedochte zelt le lolen ofmoken: lk hod ol een kworlier noor de sleuiel gezocht en toen

bleek hij gewoon in mlin zok le zitlen ...

Díie punlen lussen ronde hookies (...) wordt gebruikl om oon le geven dol een {voor dot doel minder

belongrijk) deel von een citool is weggelolen.
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leeSlekens (27) - kommo lussen werkwoorden dle niel b[ elkoor horen

, de kommo

- kon de slructuur en betekenis von de zin verduidelijken

Er zijn voor het gebruik von de kommo niet oltiid obsolute regels le geven: soms is er enige
keuzevrijheid. Wii behondelen voorol de regels voor de gevollen woorín een kommo gebruikl moet
worden of juisi niel gebruikt mog worden.

- Tussen twee persoonsvormen komt een kommo:

Toen ik op hel penon kworn, wos de treín ol verlrokken.

Als je in de zomer noor Sponje gaat, kun je verwochten dot het worm is.

Wot hii zegf, klopt niet helemqol.

komt een kommo:

Wot hii heeft gezegd, klopÍ niel helemool.

Wie dot heeft gedoon, zullen w'rj wel nooit te weten komen.

- Tussen een infinitief en een persoonsvorm die niet bij elkoor horen, komt een kommo:

Dot hij loter zou kornen, wíst ik niet.

Dot hii loter zou komen, kon ik niet weten.

ln deze gevollen is er geen keuzevrijheid. Het niei gebruiken von een kornmo geldt hier ols een fout.
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leeStekenS (28) - kommo voor ullbreldende biivoeglfike b[zln

ln de volgende zín kunnen we een 'hoofdzin' en een 'biizin' onderscheiden:

AutomobííÍsÍen die door rood rijden, kríigen een bekeuring.

ln deze zin zijn er twee persoonsvormen: ríjden en kriigen.

We kunnen het eersle deelAuÍomobílíslen díe door rood n@en vervongen door één woord:
ZU krijgen een bekeuring. Een biizin kun je vervongen door één woord. Automobílisfen die door rood
rijden is hier dus de b'lizin en krilgen een bekeunng is don de hoofdln.

Als we de zin Zij knjgen een bekeuring ontleden in zinsdelen, krijgen we:
kijgen is persoonsvorm, ZÍj is onderwerp en een bekeuring is lijdend voorwerp.

ln de oorspronkelijke ln stond niel Zij, rnoor Automobillsten die door rood n'iden.

Dot betekent dot in de oorspronkeliike zin Automobílisten díe door rood niden onderwerp is.

Het is een onderwerp in de vorm von een bijzin: een onderwerpsbiizin.

AutomobrlrsÍen die door rood rijden, knjgen een beke unng.

krïigen = p€Ísoonsvorm
Automobílrsten die door rood niden = onderwerp
een bekevring = ltidend voorwerp

De bijzin Automobilisfen die door rood niden kunnen we 'onderonlleden':

die door rood niden zegl iets von AutomobÍlrsÍen en is bijvoegliike bepoling.
Het is een biivoeglijke bepoling in de vorm von een bÍizin: een biivoegliike biizin.

De biizin die door rood ipen kunnen ie zelfs weer verder onderontleden:

Íiiden = persoonsvorm
d,e = onderwerp
door rood = bijwoordeliike bepoling

Het gool hier voor het gebruik von de kommo om de 'b'rjvoaglijke bijzin', woorvon eÍ twee soorlen zÍn:

beperkende biivoeglïke biizinnen en ullbÍcldèndé biivoegliike bijlnnen.

Bovenstoqnde bi.ivoegliike biizin die door rood ijden is een beperkende (biivoegliike) bijzin: hel gool
moor om een beperkl deel von de Aulomobiíisfen.

ln een zin ols de volgende is de bijvoeglijke biiln uitbreidend:

Arbeiders in de kolenminen, die in ongezonde omsrondighede n wer6en, stíerven vook woeg oon
longziekten.

die in ongezonde omsrondigheden werklen zegl iets von Arbeiders in kolenmlnen en is een biivoeglljke

bilzin. Het is een b[zin die inÍórmolie loevoegt. Als ik de biizin wegloot, bl'rjft de zin kloppen: AÉeiders Ín

de ko,enmíinen sliewen vook vroeg oon tongzieklen.Het gool om olle orbeiderc, de bíizin geelt geen

beperking oon.

Vóór een 'bapeÍkènde bÍrn' komt gèen kommo:

Aulomobilisten die door rood iiden, krijgen een boele.
Degenen d,e zoiets beweren, begriipen er niets von.

Vóór een 'ullbÍeldende biizin' komt wel een kommo.

Soms verooÍzookl hel gebruik von een kommo voor een biizin betekenisvenchil:

De orbeiders(,l die otteen moorspreken oveÍ hun ÍechÍen en nooit ovet hun plichten, ziin geen eerliike

onderhondeloon.
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lgeStekgnS (29) - kommo's, oondochlsclÍeepler oÍ hookfer en gedochledreeple

Soms heb je le moken mel een 'fussengeschoven mededeling' die ook weer weggelolen zou kunnen
worden. Dle plools je tusen leeslekens: kommo's, 'oondochhstreepies' oÍ hookjes. Per gevol a. je een
keuze moelen moken.

De bekendheid mel hel gebruik von 'oondochlsslreepies' blijkÍ geÍing, terwiil het iuist een middel is om je
schrïÍproduclen iels creotiever vorm te geven en ze prelliger leesboor le moken.

Verg€lijk ondersfoonde vorionten:

I ltofroonle olfiofre, voor een grool deel eersÍ ge.,ïmporteerd uít Sponje wordl door velen
beschouwd ols de Íopkworiteit, woor/.ooÍ men don ook veel geld uitgeeft.

2 ltofroonse ofrlto e (vou een grool dee, eeÍsl geftnpoieerd uil Sponie) wotdt dooÍ ve,en
beschouwd ors de ÍopkwoliÍeít, wooryoor men don ook veel geld uitgeeÍf.

3 ,Ío,ironse olíilofie -voor een groo, dee, eeÍst geïmporteerd uil Spon1'e - wordl dooÍ velen
beschouwd ols de topklttolileit, woonroor men don ook vee, géd uítgeeÍL

od I ln de prokliik het meesl gebruikl, moor niel de beste keus.

od 2 Het deel tussen hookjes lijkt eigenlijk biizook: geen goede keu§.

od 3 De oondochlsstreeples zorgen voor een scherpere ofbokening don kommo's, het vesligt exlro
oondocht op de informotie lussen de sireepies. Het is notuurl'rjk ook wel opmerkeliik dol
'llolioonse' olijfolie voor een belongÍlik deel niel in ltolië is geproduceerd, mooÍ eer§l't§ ingevoerd.

Íln ltolië is de consumplie von olÍtolie groter don de productie en er is - vreemd genoeg - geen
regelgeving die veÍbiedt om olíiÍolie von elden ols llolioons producl oon te bieden.)

De oondochtsstreepjes vormen bovendien een welkome voriont in zinnen woorin meerdere
kommo's dreigen voor te komen.

de oondochtsstrepen / de oondochtsstreepjes (dubbel: per twee)

f ln de Woordenliist koml zowel de spelling oondochÍssÍreep ols aondachtsÍreep voor.)

het gedochtestreepje {enkel}

Een gedochtestreepje geeft een korte stilslond in de gedochïegong oon. Voorbeeld:

De jubitorís werd door ye,en zeer geprezen - wot ik nogol overdreven vond'

lk zwem groag in zee - beholve o,s het vríest.

Als je hier een long streepje wilt gebruiken: Ctrl + het minteken op het numerieke loetsenbord.

Sommige leeöoeken en noslogwerken gebruiken nog sleeds de leÍm 'gedochtestreepje§' in ploots vori
'oondoihlsslreepJer', moor onder ondere 'Von Dole Groot Woordenboek' geefl de hier bedoelde
belekenis ol in de l2o dÍuk, von 1995.
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leeslekens (30) - kommo in overige gevollen

, de kommo

kon een korte pouze bii het lezen oongeven
kon de slructuur en befekenis von de zin verduideliiken

I

2

Een kommo scheidt gehele gelollen en decimolen: € 19.999,50

Bij een opsornming gebruik ie een kommo:

Je kunÍ doar boeken, ffischriften, cd's en dvd's kopen.

Tussen twee biivoegliike noomwoorden ploolsen we een kommo:

Zii kochten een ot)d, bouwvollig huís om op te knoppen.

No de oonhef von een brief of e-moil gebruik ie een kommo:

8esÍe Jen, I Hotlo Jon, I Jan, I Geachte heer Von Oers,

Ondonks de kommo kriigt doorno de openingszin een hoofdletter.

Voor of no een 'oongesproken persoon' schriiven we een kommo:

Jon, kun je rne even helPen?

Kun je me even helPen, Jon?

Een zogenoornde 'b'rislelling' komt tussen kommo's:

De heer Jonsen, voonítter van de KNVB, reikte de príizen uit.

De voonitter von de KNVB, de heer Jonsen, reíkte de príizen uif'

De Teíeg raaf , de meest gelezen Nederíondse krant, kun je ook ín Sponje kopen.

Een b'rjstelling geeft nog een keer hetzelfde oon in ondere woorden-

Voor een voegwoord ploots je meestol een kommo:

Hii kan nieÍ kom en, wonf hij is ziek.

Hii kon gisferen niet komen, omdat hii moesf werken.

Hry ís foch gekomen, ondanks dot hii ziek wol

Als het eerste deel kort is (bijvoorbeeld twee of drie woorden), gebruik ie geen kommo:

lk hoorde dot hii zek is.

3

4

6

5.

7.



ÏT§i ThomasMore
Hogeschool

v

v

v

v

v

\,

v

\,

\,

\,

v

v

leestekens (31 ) - de puntkommo

is een soort lussenweg voor een punt en een kommo;,

De burgemeester gof een uitvoenge reocfie; de ocÍr'evoerders woren doormee
echler nief fevreden.

wordt onder ondere gebruikt in opsornmingen om verworring te voorkomen:

Ie koop: eeÍfofel mef vier sloe ten; dvd-spelel; zo goed ols nieuw,' fu-kost

Omdot in één deel von de opsomming, dvóspeler, zo goed ols nieuw, ol een kommo
gebruikt is, kun je die niet meer ols 'ofscheidingsleken' gebruiken. Don zou immers
verwoning kunnen onlstoon: het lijkt don net of dvd-speler en zo goed oís nieuw oporte
delen von de opsomming zijn.

wordt ook wel gebruikt in puntsgewijze opsommingen:

Voor de besÍnlding von 'loolochfersfond' zijn verschilíende maatregelen nodig;

- kinderen met risico op ochterstond moeÍen op 2-jarige leeftijd naor
de 'voorschool';

- op de bosisschool moef de taolvaordigheid regelmoftg getoetst worden;

- voor de generofies von vóór de voorschool r deskundige ondersfeuning nodig ín
bosrs- en voortgezet ondermls.

Je ziet steeds voker, dot bij dergellike opsommingen de puntkommo en punt
weggeloten worden, omdot de streepies ql voldoende structuur oonbrengen.

Advles: gebrulk de puntkommq zo welnlg mogel[k, tenzijje de detoils kenl. Het
gebruik leidt snel tot te longe zinnen die beler opgesplitst hodden kunnen worden.

Hoewel een juist gebruik von leestekens kon bijdrqgen oon het vlot en prettig leesboor
moken von een tekst, veroozookt het gebruik von puntkommo's vook hel omgekeerde

Je ziet de puntkommo ook vook Íoullei gebruikt in ploots von een dubbele punt.
Mogelijk speelt doorbij een rol dot ze op dezelfde loets op het toetsenbord voorkomen

Onthoud in elk gevol, dol een dubbele punt een heel ondere functie heeft don een
puntkommo.

; de puntkommo
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leeslekens (32) - de dubbete punt

] oe dubbele punt

wordl gebruikt vóór een citoot:

Hijzei: "Kom jíj morgen ook?"

wordt gebruikt vóór een opsomming:

De voonitter heette de speciole gosten we,kom: rnevrouw A, de heer B en de heer C

wordt gebruikt voor het oonkondigen von een uitleg, verkloring, toelichting of conclusie:

Je kunt door beler niet oon beginnen: hef rs een onmogelilke opgove.

Hij werkt wel 50 uur per week, hij moeÍ veeÍ problemen op,ossen en hr1 kon níet terugvo,,en'op
collego's: h,, heeff een zwore boan.

No inleidingen ols met ondere woorden, dot wil zeggen, korfoÍn, sornengevat, mef o,s
conc,usie, oftewel en eenvoudig gezegd volgt een dubbele punt.

Bij de lootste colegorie wordt de dubbele punt door veel schriivers te weinig gebruikt. Het is een
belongriik leesteken om strucluur le geven oon de zin en om doormee de ln beler en prettiger
leesboor le moken.

Verwor de dubbele punl nlel mel de punlkommol

,
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leesfekens (33) - de oonhotingstekeng

ll ,t
de oonholingstekens

worden gebruikt bij een citoot, een oonholing. Het goot don olleen om de letledfke weeÍgoye ysn
gesproken oÍ geschreven woorden. Men noemt dot de 'directe rede'.

Hii zei: "lk vind heÍ geen probíeen"|."

Zo'n citoot moel je niet verwonen met hel novertellen ln elgen woorden zools:

Hijzei dat hij het geen probleem vond.

Dot novertellen noemt men 'indirecte rede'.

De weergove von een gedochte is geen citool:

De leroor dochf díe leerlíng r slÍm.

lk dacht: Ík doe doÍ nr'et nog een keer.

De uitwerking von een vroog is ook geen citool:

Doarom vroog ik u: bekrjkt u deze zook nog eens.

OoÍspronkeliik, in mel de hond geschreven leksl, werd in hel NedeÍlonds veÍschil gemookl lussen het
oonholingsleken oon het begin, het 'oonholing§feken openen', (onderoon de regel) en het
'oonholingsleken sluilen', oon hel eind {bovenoon de regell: Hiizei: ,,lk vrnd hel geen prob,eem. " Mel
het gebruik von de lypemochine werd eÍ technisch moor één oonholingstoken mogelijk bovenoon. Bii

de overschokeling op tekstvefferking (in de loopvon de joren '80), werd dol op de loelsenborden von
pc's overgenomen. Hel bespooÍde opnieuw een oporte positie op het toelsenbord door oon te sluilen
bíj deze Engelse oonholingslekens.

Het 'oonholingsteken sluiten' wordt tegenwoordig ook wel 'ofholingsteken' genoemd.

It
de enkele oonholingslekens

worden gebruikt om een woord ols begrip oon te duiden:

Hef woord 'boom' heeff víer íefters, maar dne klonken.

Het woord 'beleld' ls het meesl oneigenh,lk gebruíkte woord in de politl'ek: het gaaf vook
een om een tljdelijke moofregeí zonder longeÍermrynvísie.

worden gebruikt voor oonduiding ols 'zogenoomd':

De deleÍe-foels wordt doorkinderen ook wel 'gumknop' genoemd.

worden gebruikt om biivoorbeeld litels von boeken oon te geven:

De 'Woordenlijst Nederlondse too| wordt vook het 'Groene Boekje'genoemd.

ln ofwiiking von bovensloonde regels worden in sommige kronÍen - kennelijk voor hei gemok - olleen
enkele oonholingstekens gebruikt, dus ook bij citoten.
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leeStekens (34) - oonhollngrtekens in comblnolle met ondere leestekens

Een citoot kon vrogend zijn, moor de hele zin woorin hel citool gebruikt wordt ook:

lk zei: "Kom jij morgen aok?"

Zei hij: "lk kom orn negen uur."?

ln de eerste ln is (olleenf het ciloot vrogend en komt hel vroogteken vóór het oonholingsteken. De
tweede zin is in zijn geheel vrogend: het vroogteken komt helemool ochteroon.

Bij de direcle rede kennenwe nog ondere typen zínnen don die beginnen metZry zei:"...." en
Hijvroeg: "... . ":

een cilool qon het begin Yon de zln:

"lk kom morgen", zei hij.

"Dot is onzínl", riep hij,

Tussen hel citool en de rest von de dn koml don geen dubbele puni, moor een kommo.
Een cilool oon hèl begin von d6ln eindigt nlet met een punl. Tussen Ínorgen en het lweede
oonholingsteken schrijven we dus geen punl. Zo'n citool kon wel eindigen mel een vroogleken of een
uilroepleken.

een ondeÍbroken clloot

"Hebf u", vroeg de inspe cteur, "vonnocht íemond horen gillen?"

Het complete citoot is: "Hebf u vonnocht íemond horen gillen?"
No de onderbreking komt een kommo en vóór het vervolg.
Vergelljk die zin eens met de volgende:

" Jen," zei hij, "kom eens vlug hier!"

Hel complele cltoot is hier: "Joa kom eens vlug hied"
No de 'oongesproken peÍsoon' (Jon) koml een kommo, du§ binnen de geciteerde ln.
Eigenlïk zouden we don no "Jon, " nog een kommo moeten schriiven, moor dol doen we niel: een
oonholingsleken mog niel lussen twee dezelfde leestekens sloon. Hier zou ie .", ktiigen.

Bij een citoot oon het eind von een zin sluiten we het citoot of met een punt Íof een vroogteken of een
uitroepteken). De punt koml don vóór het oonholingsteken:

Hii zei: "lk heb hel niet gelezen."

No het 'oonholingsteken sluiten', ook wel 'ofholingsteken' genoemd, komt geen punl.

Ook de combinoties ?"? en I"! gebruiken we niel. Vergeliik:

Ze zei; "Kom ie morgen?"

Zei ze: "lk kom morgen."?

Zei ze: "Kom je morgen?"

Eigenlijk zou oon het eind von de lootsle ln nog weer een vroogleken moeten komen, omdot het citooi
vrogend is én de hele zin vrogend is, moor ?"? schriiven we ook niel.
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grommollco (35) - d / hun / hen I ze

hun of z[ (ze)

Íout Hun hebben dot verteld.
goed: Zry hebben dot verteld.

Zry is in deze zin grommolicool gezien onderwerp.
Hun kon nooil onderwerp z[n.

Het gebruik von hun ols onderwerp wordt ols ernstige loolfout beschouwd!

Hun kon ols woordsoort bezittelijk voornoomwoord ajn:

ls dot hun outo?

Hun kon ols woordsoort persoonlilk voornoomwoord zqn:

lk heb hun dol verteld.

hun of hen

Voor het onderscheid lussen hun en hen gelden drie regels:

I . Als lijdend voorwerp gebruik je hen:

lk heb hen ín de stod gezien.

2. Als meewerkend voorwerp gebruik je hun:

lk heb hun dqt verteld.

moclr:

3. No een voozetsel (bljvoorbeeld: c,on, yoor, bij, op, ín, mef) gebruik je oltiid hen:

lk heb dot oon hen verleld. (Vergeliik hierboven met: lk heb hun dot verteld).
Door er oon voor te zetten, verondert hun dus in hen.

Veel tv-kijkers ergeren zich oon de mensen noosÍ hen op de bonk.

lk heb dot even voor hen gedoon.

Wij ziin met hen op vokontie geweest.

Er worden vook fouten gemookl in de keus tussen hun en hen.

Voorql in de spreektool omzeilen velen de keus tussen hun en hen door ze te gebruiken:

lk roep ze wel even. (lk roep hen wel even.)

lk heb ze die foto's gegeven. (lk heb hun die foto's gegeven.)
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grommollcq (3ó) - jo, (le) I louw, u / uw , mil (me) / m[n

lou is persoonlijk voomoomwoord:

lk zie jou.

lk geef jou een pen.

Deze pen is von iou.

louw is bezitteliik voomoomwoord:

Dil is jouw pen.

ln de conslruclie von jou is jou dus een peÍsoonlíik voomoomwooÍd.
Omdot jou enlbuw hefzelfde woÍdt uitgesproken, worden gemokkeliik foulen gemookt in de schtijfwlize.

Je is de arokbeklemtoonde vorm voniou enrbuw (in de spreeHool en schÍiiflool):
Kom rie morgen? Mog ikie pen even lenen?

u is persoonliik voomoomwoord:

lk le u,

lk geet u een pen.

Deze pen in von u.

uw is bezitteliik voomoomwooÍd:

Dil is uw pen.

Een sleeds voker gesignoleerde Íoul is u ols bezitÍelÍk voornoomwoord:

fout lk heb u txief ontvongen.

mlj is persoonlijk vooÍnoomwoord:

Hij zog mí.

Hij gof mfl een pen.

Deze pen is von mtj.

mtln is bezittelÍk voornoomwoord:

Dit is m4h pen.

Me is de zwokbeklemtoonde vorm von mf (in de spreeklool en §chÍiiÍtooll:
Bel je me morgen even op?

M'n is de a rokbeklemtoonde vorm von mtjn in de spreeklool.

Íout Dot heeft me moeder verleld.

goed: Dot heefl mijn moeder verteld. (Of in de spreeklool: m'n moeder).
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gfOÍnmOtlC0 (37) - dan / ats + percoonliik voornaamwoord

don of ols

We kennen drie 'lroppen von vergelijkíng':
de 'stellende trop': groot, maol ver, goed;
de 'vergrotende trop': groter, moaier, verder, beÍer
en de 'overtreffende trop': groofsf, rnooisf, versf, besf.

ln een vergelijking wordt no een stellende lrop wordt ols gebruikt:

Hlj is even groot oÍs ik.

Bij een vergrolende trop wordt don gebruikt:

goed: Hij is groter don k.

lout Hij is groter ols ik.

Velen vinden ols bii een vergrotende trop een fout onder invloed von het Duils, een
'germonisme'.

Onder invloed von diolecten in het oosten en noorden von Nederlond zullen veel
Nederlonders hier het gebruik von 'ols' níet ols fout oonmerken.

don of ols + persoonllik voornoomwoord

goed:

fout

Hij is even grool ols ik.

Hii is even groot ols mry.

De eenvoudigste monier om deze zin te controleren, is door hem longer te mqken:

Hii is even groot ols ik ben.

goed: Hij is groter don ik.

fout Hij is groter dan mij.

De eenvoudigsle monier om deze zin te controleren, is weer door hem longer le moken:
Hii is groter don ík ben.

goed: Wij kunnen dot beter don zij.

fout Wij kunnen dot beter don hun.

Het gebruik von het verkeerde persoonlijk voornoomwoord wordt ols een ernstige toqlfout
beschouwd!



,A\

^-\

/^

A\

A\

'r-\

A

r-\

^\
r-,

r-\

,.\

,-\

r-\

.À\

,^

r-r

.-\

A\

.^,

A\

A\

,.\

^-,

.-\

.-

.-\

.-\

/-\

r-\

A\

.-\

.-\

ïYltlH;uti*i'"

de lnÍlnltlet hebben zfln kunnen mogen wlllen zullen

ik

jij / ie

htl / z$

heb ben kon mog wil

hebl

(u heett)

heb iij? ben jij? kun iii? mog jij? wiljij?

hebt u? benl u? kunt u? mog u? wilt u?

(heeft u?)

heefl is ksn mog wll

hebben ziin kunnen mogen willen

zol

bent kunt mog wilt zult

zuljii ?

zull u?

zullen

U

zol

wij / we
jullie
zii I ze

De vorm u heeft is olgemeen geoccepteerd en komt von de oude beleefdheídsvorm Uedele.
Uedele werd ols 3" persoon behondeld: Uedele heefÍ, Uedele rb. Toen de vorm ols oudenvets werd
eNoren en vervongen door u, behondelde men u soms ols 3. persoon, ols een oÍkorting von Uedele.

fout hijwilt

Íout hijheb

Je kon en Kon ie? woÍden in de Algemene Nederlondse Sprookkunst ols 'informeel' oongegeven. Dol
belekenl in feite, dot je die voÍmen in de geschÍeven tool niel moet gebrur-ken.

grommollco (38) - *.rkwoorden onÍegelmollg ln de o.l.l.
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grornmotlco (39) - biivoeglflke noomwoorden die eindlgen op -€n

Er zíjn twee soorten bijvoegl'rjke noomwoorden die eindigen op -en:

L de bfivoegl[ke noqmwoorden dle ofgeleld zfln von een volloold deelwoord:

Sommige werkwoorden hebben een volÍooid deelwoord dot eindigt op €n:

infinitief: vollooid deelwoord: ols bijvoeglijk noomwoord:

de gebokken oordoppelen
het veel bekeken progrommo

de gedrogen kteding

de gegeven voorbeelden

de eerder gehouden vergodering

de gekregen codeous

het gelezen boek

de gelopen ofstond

een genomen besluit

de gereden kilometers

de geschreven tekst

een verloren portemonnee

de gevonden voorwerpen

de gezouten horing

Conclusie: de uitgong -en veronderl niet: er goot geen -n of en er komt geen -e bij!

Notuurlijk eindigen niet olle voltooide deelwoorden op -€n:

moken gemookt de gemookte fouten

bereiden bereid hel bereide eten

B'rj deze biivoeglijke noomwoorden kriig je nooil ols uilgong -en! De uitgong -en heeft
nlets le moken rnet het enkelvoud of meervoud von het zelfstondig noomwoord.

2. de stoÍÍelflke bljvoegllike noomwoorden (die het moterioql oongeven):

het hek is von hout het houlen hek

de pool is von ijzer de ijzeren pool

een ring von goud een gouden ring

bruggen von steen stenen bruggen

uitzondering: min of meer moderne 'stofnomen' krijgen geen -en:

een tos von plostic een plostic los

een koord von nylon een nylon koord

het vot von polyester het polyester vot

kozijnen von kunststof kunststof kozljnen

bokken

bekiiken

drogen
geven

houden

krijgen

lezen

lopen
nemen

rijden
schrijven

verliezen

vinden

zouten

gebokken

bekeken
gedrogen
gegeven
gehouden

gekregen

gelezen

gelopen
genomen
gereden

geschreven

verloren

gevonden

gezouten
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gÍOmmqllGO (40) - -n ln onkelc(n), olte(n), rcmmlge(n), vele(n), betde(n)

Alleen bii verwijzing noor perconen kon er een -n komen, b[ zoken of dleren nlel.

veÍw[zlng nooÍ peEonen met -n:

Velen von de oonwezïgen stemden tegen het voorstel.

De monnen rooklen beiden gewond.

De besten woren meteen gesloogd.

veÍwflzlng nooÍ zoken oÍ dleren: nooll een -n:

Sommige von deze boeken zijn wel interessont.

lk heb veel oefeníngen gemookt. De meeste zijn gemokkeliik.

De zieke vogels zijn noor een opvongcentrum gebrocht, moor niet olle hebben het overleefd.

lk hod twee botlerijen, moor beide bleken leeg.

Allen zolen in de klos. (Het goot over personen.)

Alle stonden op slol. {het goot over dieren.)

Bil verwifzlng noor peronen koml er gecn <r olr hcl woord b[voegllk gebÍulkt is: ols je er een zelfslondig
noomwooÍd uil die zin of de vodge zin ochter kunl zelten.

lk heb olle collego's gevroogd. Enkele weigerden mee te doen.

Je kunl híer ochter 'enkele' het woord 'collego's' uit de vorige zin zetten.
We zeggen doorom dot 'enkele' hier bijvoegllik is gebruikt.

Enkele kinderen goon lussen de middog nqqr huis, de ondere bl'tjven over.

Je kunt hier ochter 'ondere' hel woord 'kinderen' zeÍten.

De meeste sludenten woren no een uur ol kloor met de toels. Sommige bleven tot het eind.

Hel lr voorol belongdlk dot je onthoudl dot Je b[ veÍw zlng noc dlngen (zoken) nooll -n kunl krflgen. .



wooÍdkeus en sffl (41 ) - ngg en I reggen, kunnen / kennen
ïT§iffiËffii*i'"

"lk zogje sÍoon op hef penon en wou dat íkje kon." (André Hozes)

lk zog je stoon op hel penon en wilde dot ik je kende,

Bepoolde fouten in het Nederlonds hebben le moken mel een ondere woordkeus in díolecten.
Die ínvloed werkt nog steeds door bij een deel von de gebruikers von het Nederlonds.

líggen

verleden tijd en voltooid deelwoord:
log I lagen -gelegen

leggen

beschrljft een slluolle
verleden tijd en voltooid deelwoord:
legde llegden -gelegd

\,
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Het boek lígt op de loÍel.
Het boek log nel nog op de tofel.
Het boek heefl op de tofel geíegen.

kvnnen

ik kqn
jij kunf (kon)
kun(kon) j'rj

u kunt (kon)
hij kon

Ook in de tegenwoordige tijd is kunnen
dus onregelmotig !

verleden tijd en voltooid deelwoord:
kon I konden -gekund

in ondere woorden:

weten hoe lels moel, ln stool zfln

kunnen is een hulpwerkwoord:

kunnen betolen, kunnen komen

lk kon je heloos niet helpen.
Kunt u mii rnisschien helpen ?

Hij kon gisteren niet komen.
Zingen heb ik nooit goed gekund.

nlet olgemeen geoccepteerd:

beschríjft een oclíe

Ieggen = doen liggen

lk leg het boek op de tofel.
lk legde het boek gisteren op de tofel.
lk heb het boek op de tofel gelegd.

kennen

ik ken
iÍi kent
ken jij
u kent
hij kent

verleden tijd en voltooid deelwoord:
kende I kenden -gekend

in ondere woorden:

welen wie, wol oÍ hoe iemond oÍ lels ls

bij kennen hoort een lijdend voorwerp:

íemond kennen, een voorbeeld kennen

lk ken die mon niet.
Kenf u hem misschien ?

Hij kende veel nomen uit zijn hoofd.
lk heb de vorige directeur niet gekend

correct:

lk kon Spoons. lk ken Spoons.
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tII§Hoeeschool
woordkeus en sllil (42) - pleonorme en loulotogle

hel pleonosme:

hel noemen von een eigenschop die ol in het woord ligl opgesloten: je zegt iets dubbel:

een ronde cirkel,
een vicieuze cirkel woor je nl'ef meer uitkomt,
weer in: weer herlezen, hef werk weer hervotten, weer terugkeren,
zo optimool mogelttk loptimaol = zo goed mogelijk),
te voorbotig (voorbarig = te vroeg),
prokfísche in: prokÍrsche foepossingen, prokfisch e erv oring,
oonwezige bezoekers,
besfoonde gewoonten,
hel beoogde doel,
de geleden schode,
de gestelde vrogen,
het ingeslelde onderzoek,
de geÍro ff en mooÍregelen,
de níeuwe oonwlnsf,
de onderlínge relotie,
uiterhlke schrlh,
n u t t e loze v erspilling,
voorof woorsch uwen,
het vermogen iets te kunnen doen, in stoot ziiniets te kunnen doen,
willen in: de neiging hebben íets fe willen doen, bereid zin iets Íe willen doen,
vermoeden dof iels schodeltik kon ziin,
foesfemming vrogen eerder weg Íe mogen goan,
tot loter uifslelleo
voorkomen dot íefs gebeurt,
dwingen ieÍs fe loten betalen,
niet voor onmogelijk houden dat ieÍs zou kunnen ziin,
enn gesloogd zijn ieis te kunnen,
moefen in: geno odzookt zijn om Íe moefe n, verplicht ztin le moefen.

Vook is bijvoorbeeld ondere collego's een pleonosme: men bedoelt gewoon collego's.

ln de dogelijkse proktijk kun je veel pleonosmen signoleren, voorol in de spreektool.

de toutologle:

verwont oon hel pleonosme: twee keer heLelfde zeggen.

Soms ols stijlmiddel (dus geen fout), om iels te benodrukken:

grotis en voor niks, nooit ofte nimmer, blii en verheugd, een prochtig mooi uitzicht,

vook ols st'tjlfout:

Hij profiteerde ervan en síoeg er een sloofle uiÍ.

Moor de feestelqke sfemming verdween echter ol spoedig foen het ging regenen.

Alvorens te beslÍssen wil Ík eersf (...).

Verder wil ik er nog op wíjzen (...).



Thomas More
Hogeschool

lYoordkeus en stiil (43) - contominoile en motopÍopbme

de contomlnolle:

twee woorden of uitdrukkingen die vermengd zijn:

Voorlceelden woorb'lj twee woorden vermengd z'rjn:

verexc useren von: veron fsc h uldigen en exc useren,

voorbijposseren von voorbiigoon en posseren

overnieuw von over en opnieuw

Sommige conlominoiies worden no veÍloop von tijd ols nieuw wooÍd geoccepteerd:
in de WooÍdenlïst Nededondse lool vinden we biivooÈeeld hel woord nochecken, dot eigenlijk een
contominolíe is von checken en nogoon. Zo lÍkl o ok votjorgon'geoccepteerd, 

eigenlfk een contominolie von vokÍoo, en iorgon. En is opsplihen niet eigenlik een
contominolie von opdelen en splÍhen?

Doornoost hebben we nog bewuste contominolies ols digibeel, von digitoal en ono,fobeef
en yogonoise, von yoghud en rnoyonoise.

Voorbeelden woorbii twee ultdrukklngen vermengd zijn:

dof kosÍ duur von dot kosf veel en dot is duur,

vorgens m't1n mening von: volgens mrj en neer mrin mening,

behoort Íof eén von de besfen von: behoorf fof de besfen en ls één von de besfen,

geen onder doel beogen von: geen onder doel hebben en niets onders beogen,
je rnoet je beseffe n dot von: je moet beseffen dol en je moeÍ ;'e reoltse ren dot,
een klop geleden von: een k op gekegen en een verlies ge,eden.

het moloproplsme:

woorden en uitdrukkingen 'verhospelen': onjuist gebruiken door verworring met een woord
dot er quo klonk op lÍjkt:

'een odvocooÍ in de ormen nemen' (in de orrn nemen)

'Zo kom je in een visuele cirkel' {vicieuze}.

Een molopropisme ontstoot vook door het willen pronken met uitdrukkingen die de gebruiker
kennel'rjk niet heefl begrepen. Het is doorom vook min of meer lochwekkend.

ContominoÍie en molopropisme lopen soms door elkoor:

mond-op,mondreclome von mond-op-mondbeod eming en mond -tot-mondreclame

ïT§§'

v

v

v

v

v

v

v

v

v

\,

v

v

\,

v

\,



.-\

.-r

A\

A\

.-\

r-\

r-\

l^\

r-\

A

/.,

,.\

r-\

.^

.-\

,-\

,^

r-\

.-\

.-\

.^

,-\

.-\

r-,

)-\

A

.-\

.^\

/^\

A\

r-\

ïlEï HËnn*i'"

woordkeus en stiil (441- vo€§wooÍden

Bepoolde voegwoorden worden vook verkeerd gebruikl, bifvoorbeeld: omdoÍ wordl gebÍuikl in ploots
von doordol en míh en tenzfi worden verwiseld.

omdol / doordol

omdot geeft een reden oon:

Omdot ik binnenkorf Íenfomen heb, ben ík de sÍof oon het herholen.

Een reden geeft oon woorom iemond iets vindt of doet.

Bii het voegwoord omdoÍ hoorl het b'rfwoord doorom.

doordat geeft een oozook oon:

Doordot het flink wooíde, wos hel niet pretlig op het sÍrond.

Bii een oorzook goot het om iets buiten de menselijke wil.

Bíj het voegwo ord doordoÍ hoort het bijwo ord doardoor.

mlts / tenzll

mífs = ols, op de voorwoorde dol

We gaan morgen noor het stron d, mits het goed weer ís.

tenzii = ols niel, beholve ols

We goon morgen noer hef stron d, tenzij hef síechf weer is.

(ol)hoewel

hoewel = ondonks dot (ouderwels: ofschoon)

Hoewel het regende, gingen we noor heÍ sfrond.

opdol

opdat = om er voor te zorgen dot

Ze volgde een extro cursus, opdat ze meer kons zou hebben bijeen sollicitotie.

zodol

zodat = met ols gevolg dol

Zii heeft twee opleidingen gevolgd, zodot ze meer kons heeft op een baan.



-tT§i ThomasMore
Hogeschool

\,

v

v

v

v

\,

v

V

v

\,

v

v

v

V

v

gÍommOllc(t (45) - congruenlle onderweÍp en peruoonsyoÍm

Hel onderwerp von een zin moel hetzelfde 'getol' hebben ols de persoonsvorm: ze moeten ollebei
enkelvoud of ollebei meeryoud zijn.

lout Een oonlolleedingen zoklen voor het exomen.
goed: Een oonlol leedingen zokle voor hel exomen.

Hel ondeÍweÍp Een oonro, ,eerlingen doel welis'\^roor oon meervoud denken (we spreken wel over
'psychologisch meervoud'), moor oonlo, is grommolicod enkelvoud en dooÍmee Een oonlol leeífrngen
ook,

Íout De helft von de ouders komen regelmotig op ouderovonden.
goed: De helft von de ouders komt regelmotig op ouderovonden.

Dit werkt ook door in het betrekkeliik voornoomwoord:

Íout Het oqntol leerlingen die voor het exomen zokten (...)

goed: Hel oontol leerlíngen doÍ voor het exomen zokte (...)

dot verwijst noor h-ef oontal leerlingen

Soms wordl in een zin het verkeerde zinsdeel voor onderwerp oongezien:

Íou* De jubilorissen werden een diner oongeboden.
goed: De jubilorissen werd een diner oongeboden.

een d,ner is hier hel onderwerp, enkelvoud, dus de persoonsvorm wordt enkelvoud.
De jubilonssen is hier meewerkend voorwerp. {Je kunt er oon voor zetten.)

touf De jubiloris werd codeous oongeboden.
goed: De jubiloris werden codeous oongeboden.

codeous is hier onderwerp, meeryoud, dus de persoonsvorm wordt meervoud.
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gfommOliCo (4ó) - belrekkelifke voornoomwoorden en verwfizende woorden

dÍe oÍ do]

Voor zelfslondige noomwoorden met hel bepodd lidwoord dg, ook wel 'de'woorden' genoemd, is [el'
behekkelÍk vooÍnoomwoord dic:

De iongen die dooÍ loopl, is mÍn broeÍ.

De vrouw die je zog, is mïn buurvÍouw.

De thee die ik dronk, vond ik lekker

ln hel meervoud krijgen olle woorden de ols lidwoord en die ols belrekkel[k voornoomwoord:

De oefeningen díe we moesten moken, woÍen gemokkelfik.

Ook ols eÍ geen de voor stool, kiigt een 'de-wooÍd' die ols belrekkeliik voomoomwooÍd:

Dot is thee die ik lekker vind.

Dol is een oefening die ik gemokkelflk vind'

Dol ziin oeleningen die gemokkelijk Íin. 
:

Voor zelfstondige noomwoorden met hel bepoold lidwooÍd heL ook wel 'hel-woorden' genoemd, is het
betrekkelijk voornoomwoord dol:

Hel boek dol ik lees, is heel sponnend.

Dol is een boek dof ik sponnend vind.

Soms wordt no personen foutief die gebruikt, hoewel het om een 'het-woord' gool:

Íouh Het meisie dÍe door loopf, ken ik.

goed: Het mersje dot door loopt, ken ik.

De voetbolfilosoof Cruijff gebruikt no personen vook'wie':

foul: De mon w'e in het doel stoot.

goed: De mon die in het doel stoot.

dot oÍ wot

tn de spreektool wordt vook foutief wol gebruikt in ploots von dof:

Íout Het boek wof ik lees is sponnend-

goed: Het boek doÍ ik lees is sponnend.

Wot gebruik je ols betrekkelijk voornoomwoord onder ondere bij verwijzing noor een hele zin:

Hij komt vaa[ te laot. wot de docent niel leuk vindt.

Voor rneer informolie over het gebruik von wot ols betrekkel'rik voornoomwoord zie blod 46x.

wooÍOan of oon wie, wooÍmee of me| wie, woarcp en op rvie enz.

Als je een combinolie von een betrekkelijk voornoomwoord en een voozeisel gebruikt, lel don wel op
het verschil lussen personen en zoken:

- voor personen' vooÍzelsel + wie

- voor zoken: woor + voozetsel

ï=§'§'§
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grommollco (4ó) - belrekkellfke vooÍnoomwoorden en verwfzende ïyooÍden . yervolg
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foul:
goed:

foul:
goed:

fout
goed:

goed:
goed:
goed:

Dol is de jongen wooroon ik het boek gegeven heb
Dot is de jongen oon wie ik het boek gegeven heb.

Dot is de mon wooffnee ik gisteren gesproken heb.
Dot is de mon met wie ik gÍsteren gesproken heb.

Het meisje woorop ik gewocht heb, is mijn vriendin.
Het meisje op wíe ik wocht, is miin vriendin.

De opdrocht wooraon ik werk, is interessont.
De pen waoffnee ik schriif, is niel von rnij.

De bus woorop ik wocht, is te loot.

hoar of ziin qlg 'venryfizende woorden'

Bij een 'het-woord' gebruiken we ols bezitteliik voornoomwoordzijn (en nlethoor):
fout Hef bestuur heef I haar beslissing loegelicht.
goed: Het bestuur heefl zijn beslissing toegelichl.
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gf0mmOliC0 (4óx) - betrekkelfke vooÍnoomvvoo]d 'wol'

'Wol' koml ols belrekkelflk voorndomwoord voor

o ols hel verw'rist noor de onbepoolde voornoomwoorden iefs en níets:

l. Hij vroeg íefs wof ik niet weet.

2. Er is niefs bij wof ik zoek.

b ols het verwijst noor onbepoolde hoofdtetwoorden ols weinig, vee,, o,,es:

3. Er is weínig te vinden wot ik zoek.

moor:

4. Er zijn weinig progromrno's die ik leuk vind.

Hier wordl verwezen noor weinig programmo's, niel noor weinig.

5. Door is veel te koop wot hii groog wil hebben.

moor:

6. Door zijn veel spu,,en te koop die hij groog wil hebben.

Hier wordl verwezen noor veel spullen, niet noor veer.

7. Alles wat je zegl, kon legen je gebruikt worden.

c ols het verw'rjst noor onbepoolde rongtetwoorden ols zoveelste en loofsÍe:

8. Dot is het zoveelste wot er misgoot.

9. Dit is het íooÍste wot ik vondoog doe.

d ols het verw'rjst noor een overtreffende trop, zelfstondig gebruikt, die geen specifieke
zelfslondigheid oonduidt: het besle, heÍ mooíste:

10. Dot is het mooisfe woÍ ik heb meegemookt.

rnoor:

I I. Er stonden veel tofels, moor dit is de mooisle die ik kon vinden.

de mooisfe duidt hier een specifieke zelfstondigheid oon: tofel.

e ols het verurijst noor een hele zin:

12. Hijkomt voak te laot, wot heel vervelend is.

Í met een 'ingesloten ontecedent'

13. Wat {= dot wol) hij beweert klopt niet.

14 lk beveslig u hierbíj woÍ {= dotgene wot) wij mondeling hebben ofgesproken.

ln de proklijk woÍdl wo, in de siluolies o, b, c en d nogol eens veÍvongen door doÍ, mooÍ de A,gernene
Nederrondse Sprookkuns, en hondboeken voor tekstvezorging geven de voorkeur oon woÍ.
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gÍommollc o (47) - foute beknopre btJztn

Een 'beknopte biizin' is een verkorte bijzin bínnen een zin.
ln een beknopte bijzin stoot geen ondenrerp en geen persoonsvorm.

Er zijn drie soorlen beknopte biizinnen:

- mel te + infinitief:

goed: No een half uurtje fe nebben uifgerust, ging ik weer yerder.

- met (olleen) een voltooid deetwoord:
goed: Door een vriend Esho"íoer?, hoolde hrj het tentomen toch nog.

rnel een legenwoordig deelwoord:
goed: Vrottiklsqhen4 kwam zij binnen.

Een beknople bijÍn wordt meeslol gebruikt om iets kort en krochtig uÍt le drukken. Een bekend voorbeekl -
von goed en treffend gebruik is hel begin von het gedichl 'HeÍinnering oon Hollond' von Hendrik
Monmon Í193ó): Denkend oon Ho/r:rnd zie lk brede fvieten lroog door onein dig tooglond goon í...J. Dot
is pskkender don: Als ík denk oon Ho ond, zie,k (,,.). i

Zo'n verkorting goot echter nogol eens verkeerd.

fout Vrolijk ilngend werd heÍ efen klaorgemookt

Vrohtk zíngend kon hier olleen moor op hel efen stoon.

goed: Vrolíjkzingend mookfen zijhet efen kloor.

fout Als kÍnd wos die ewaring beongsÍigend.

AIs kind kon hier olleen op die eloring sloon.

goed: Voor een kínd wos die eruoring beongsfrgend.

fout No de politie fe hebben gebeld, konden de díeven worden oongehouden.

No de politíe Íe hebben gebeld kon hier olleen op de díeven sloon.

goed: NodoÍ de buren de polífÍe hodden gebeld, konden de dieve n worden oongehouden.

Íout Bijgaand stuur ik u een aonvraogformulier.

Bijgaand kon hier olleen op ik sloon.

goed: lk sfuur v hierbijeen oon vroogformulier.

ï=§'§Ï
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gÍOmmOliCO (48) - foule somentrekklngen

De oufeur werkte long oon dat onderwerp en de outeur leverde uíterndelíjk een goed ortikel.

Die zin kon korter:

De oufeur werkte long oon dot onderwerp en leverde uiÍeindefiJk een goed ortikel.

We noemen deze verkorting 'somenlrekking'.

Een correcte somentrekking moet onder ondere oon de volgende eisen voldoen:

ï. De betekenis vqn het somengetrokken woord, woorddeel oÍ zinsdeel moel hetzelfde zijn.

Íout Hij zette de mofor en ziin vrouw of .

ofzelten wordl hier in twee verschillende betekenissen gebruikt.

2. De vorm von hel somengetrokken woord moet geliik Íjn.

fout Wij sturen u hierbij onze pnjsfijst en kortingsschemo.

onze post wel bij prjslflsf, moor niet b'rikorftngschemo.

Kleine vormverschillen worden wel ols conect beschouwd:

HÍi rookt, moor ik niet.

Het is notuurlijk eigenlijk ik rook.

De grommotícole functie von het somengetrokken lnsdeel moet gelijk ljn.

Íout Zij heeft hem gefeliciteerd en een zoen gegeven.

hem is lijdend voorwerp in Zlj heeft hem gefeliciteerd.

hem is meewerkend voorwerpínZiiheeft hem een zoen gegeven.

Als je hem in het tweede deel wegloot, ís dol olleen correct ols hem door dezelfde
grommolicole functie heeft ols in het eerste dee!.

Íoul: Hij is ziek en noor huís gegoon.

Ís is koppelwerkwoord in Ht1 ts ziek.

rs is hulpwerkwoord in Hry Ís noor huis gegoan.

fout Hij heeft een goed soloris, moar er ook hord voor gewerkt

heeft is zelfstondig werkwoord in Hry heeft een goed solcrrís.

heeft is hulpwerkwoord in Hij heeft er ook hard voor gewerkt.

Íout Dit resulfool beh aalde híi vorig ioar en is ziin record.

Dif resulfoof is eerst lijdend voorwerp en doorno onderwerp.

De volgorde von onderwerp en persoonsvorm moet geliik ziin.

Íout Hierbtjsturen wij u een monsÍer en zijn er zeker von dot het u zol bevollen.

Dit zou een somentrekking moeten zljn von:

Hierbijsluren wij u een monsfer en wijzijn er zeker van dot hef u zol bevallen.

ln het eerste deel stoot het onderwerp wj ochter de persoonsvorm, in het tweede deel eryoor
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gf0mmoliCO (49) - de tongconstrucile

Tus§en de peÍsoonsvorm en de rest von het gezegde kunnen we in hel Nederlonds divelse lnsdelen
ploolsen:

lk heb voÍig iooÍ op de joorlilkse boekenmorkt in Devenler een boekie met zevenliende-eeuwse prenten
gekochr.

ln het Engels íl hove bough, ...,f kunnen er tusen hove en bought geen zinsdelen geploolsl worden. ln
het Frons fi'oi ocheté ...) evenmin tusen oi en ochefé.

Die mogelijkheid in hel NedeÍlonds levert soms duideliik minder gesloogde zinnen op:

NAC heefl vonovond de wedslrfld tegen Aiox in de AmsleÍdom Areno met ]l gewonnen.
De kern von deze zin is: NAC heeff gewonnen von AioL

De luisleroor of lezer moel eeÍsl kennisnemen von olleÍlei detoils, voordol de kem von de boodschop
duidelijk h.

We noemen dit een 'tongconstructie': het gedeelle vonovond de wedstrijd tegen Ajaxin de
Amsterdam Areno rnel 3-l at'ingeklemd' tussen de persoonsvorm heeft en het voltooid deelwoord
gewonnen.

Dot zou bilvoorbeeld beter zo kunnen:

NAC heefl vonovond gewonnen von Alox. NAC scoorde 3-l in de Amsterdom AGno.

Het bovensloonde voorbeeld noemen we ook wel een 'werkwooÍdeluk long', omdot het goof om de
grole oÍslond lussen de lwee werhroorden. Andere tongconslÍuciios:

de'b{dnlong':

Hel is oonnemeliik doÍ ols er bil dil ondezoek meer mensen zouden ziin belrokken. de uitkomsÍen onders
zouden ziin geweest.

HeÍ is oonnemefik dot de uitkomsten ondeÍs zouden zin geweesf ols er bÍj di, ondenoek meer mensen
zouden zijn belroP*en.

de'ondowerp-peÍlooítvoÍmlong':

Ook een opzet von de cuÍsus wooöij de oeÍenslo, ols huisweÍk vio inteínet wordl oongeboden, kunnen
wij oonbieden.

Wii kunnen ook een opzet von de curcus oonbieden woorbij de oefensfof ols huiswerk vio intemet wordt
oongeboden.

de'lldwoord - noomwooÍdtong' :

De door de medezeggenschopsrood tegen dot voorslel oongevoerde bezworen werden door de
directie nog noder bestudeerd.

De bezworen díe de medezeggenschopsrood Íegen dol voorslel oonvoerde, werden nog nader
besfudeerd door de directie.

Slorende longconstructies komen vrii veel voor. Ze moken lekslen moeiliiker leesboor. Vook kon een
longconstruclie worden voorkomen door de woordvolgorde te veronderen, soms is hel beter om de zin
te splitsen.
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gÍOmmOtiCO (50) - zlnsbouw: de plools von de persoonsvorm

ln het Nederlonds begint een 'mededelende zin' in principe mel het onderwerp:
Zii ztin om drie uur vertrokken.

lk kon deze zin verqnderen, woordoor de volgorde von onderwerp en persoonsvorm verondert. Wrj
noemen dot 'inversie':
Om drte uur dln z$ vertrokken (begint mel een onder zinsdeel, dot beklemtoond wordt)
ZW ztl om drie uur vertrokken? ('gewone' vrogende zin)
Wanneer z$n z$ verfokken? (vrogende zin die met een 'vroogwoord' begint)

Bij somengestelde zinnen kon er een 'nevenschikking' zljn: geen hoofd- en bijzin, moor twee
geliikwoordige zinnen, verbonden door een' nevenschikkend' voegwoord:
Hij lapt de romen. Zij doet de ofwos.
Hijlopt de romen en zij doef de ofwos.
lkzou graog een nieuwe outo willen kopen. Ik heb geen geld.
lk zou graog een nieuwe oufo willen kopen moor ik heb geen geld.

lk kon niet komen.lk ben ziek
ík kon nief komen, wont ik ben lek
Blj 'nevenschikking' verondert er niets oon de volgorde von de zinsdelen.

Bij somengestelde zinnen kon er ook 'onderschikking' zijn: een hoofd- en bijln, verbonden door een
' onderschikkend' voegwoord :

- 'midden ín de zin' gebruikt:

lk hoorde het glbferen. Hij is voor z|n niexomen gesloogd.
lk hoorde grÍeren do, ht1 voor lijn rÍjexarnen gesÍoogd ís.

lk kon níet komen. lk ben zíek.
lk kon niet komen, omdol ik ziek ben.

Hef wos al donker. lk ging noor huis.
Hef wos oí donker loen ik naor huis glng.

ln deze zinnen wordl de persoonsvorm verplootst noor het eind von de (bij)zin.

- oon het begin von de zin gebruikt:

Ik ben zek lk kon nl'et komen.
Omdal ik ziek ben. kon Ík niet komen.

lk ging noor huls. Het wos oldonker.
Ioen iknoar huis ging, wos hef ol donker.

Als de zin met een onderschikkend voegwoord begint,
- komt in het eerste deel (de bijzin) de persoonsvorm ochteroon,
- treedt in het tweede deel (de hoofdzin) inversie op.

De 'Tonte Betje'-fout:

lk kon nie, komen, wont bea ,k z'ek {gemokkelÍk ols fout le herkennen: len onrechle inversiel
goed: ,k kon níeÍ komen, wonl tk ben zek,

Vorgende week h eb k vr en lk go lekker uirruslen.
goed: yo,gende week heb ik vríi en 90 ,k lekkeÍ uiÍrusren.

Hier moest wel inversie ploolsvinden, wont Votgende week is in het lweede deel weggelolen, moor kon
erbij gedocht worden en veroozookl ook door inveBie.

Vo,gende week heb ik vdi en gg lR nu ol plonnen moken.
goed: yolgende week heb k w,i en ik gq nu ol plonnen moken.

Hier moesl geen inversie ploolsvinden, wonl Volgende week is geen líldsbepoling bÍ het lweede deel en
in hel tweede deel sloot de tïdsbepoling nu niet vooroon.
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woordkeus en st[l (5I ) - rpreektoot en schrfiftool

Voorbeelden von woorden die in de spÍeekloolwel geoccepleerd worden, moor niel in de schrijflool:
horÍsÍíkke§chtijflool: hee,l, wou (schriiftool: wílde), m'n {schÍiifiool: mfln). d'r (scfuijflool: hoor), veels leveel -
(schrfftool: veel leveelf , nou lschriiftool: nu], nrks íschÍiiftoo[ niets),1'e kon (schfittool:1e kunÍ], kon je
{schrijttool: kun je). -
ln de spreekloolworden bepoolde Íoulen vook minder arrroor oongerekend don in de schÍÍiltool. ln de
spÍeekloolwordÍ biivooÍbeeld vook omdot gebruikt in plooh von dooídot terwijl het om een oorzook
gool íen niel om een reden, die oongeefl woorom iemond iets doel of vindt) Íle aal. Je hoorl ook vook -
'te donken oon', gevolgd door iels ongunsligs, wol dus 'te wiilen oon' hod moeten ziin: Dor È ,e donken
oon zijn íoksheid (corect Dol is Íe wijlen oon ljro loksheid.l (DoÍ komt door in loksheid kon notuurliik
ook.) Je hoort vook: DoÍ kosl zeker viffig euro. De spÍekeÍ bedoell doormee niel, dot hï zeker weel dot
doÍ vi.iflig euÍo kosl, moor fen mrnsle oÍ minimoot viflig euro. ln de spreektool woÍden hun en hen ook
nogol eens verwiseld (le 35!.

Soms zijn er twee woorden voor helzelÍde begrip. Je arlt in een veÍslog von een les eerdeÍ hel woord
'begÍiipen' gebruiken don 'snoppen', omdot dol lootsle meer een woord uit de spreektool is.
DooÍenlegen vooÍbeeldon von lypische 'schriitÍoohroorden' die je niel hoeÍl le gebruikefi oongezien
{omdal), oonvonkeliik (in heÍ begin, eeíst , deso,nietfemín (toch), dienlengevorge (doordoor), hergeen
(wot), thons lnul, ,rochÍen (Wberen), íechts írnoorr. Soms ziin er vodonten: onfweemden ínogol
Íormeel), sleien {neulrool},1'oÍfen [spreeklool, populoiÍ]. VeÍmiid het gebruik von wooÍden woorvon je de -
betekenis niel precies kenl en neem de moeile om - bii enige twiifel - het woord op le zoeken in een
woordenboek.

ln de spreektool gebruik je misschien vook versteÍkende woorden ols hee, en erg of zelfs onfuertend.
Wees bij het schriiven spoozoom mel de eeÍste lwee en vermljd de lootslel

B[ sommigen is eí een drempel om een zokeÍjke lekst le schíijven. Zii goon er vook vonuil, dol schrijven
iels heel onder is don vertellen, mel moeiÍlike woorden en formeel toolgebruik, zools je doÍ bfvooöeeld
soms in brieven oontrefl. Streven noor het gebruik von moeililke wooÍden en een speciool formele
('deft§e') stiil is notuuÍlïk niet nodig. ln zo'n gevol kon het odvies "Ho€ zou je het vertellen?" helpen. Dot
wil nog niet direcl zeggen, dot je hel ook ollemool precies zo opschrilÍt ols je het zegl, moor eÍ hoeft
geen groot verschil te lin fusen spreeklool en schÍiiftool. Bii het schÍijven hoeÍ ie ook zeker n'rel per se
longe zinnen le moken lbÏvoorloeeld von meer don 25 woorden). Longe zinnen moken een tekst vook
moeilijker leesboor en in longe zinnen mook ie ols schriiver sneller foulen in de zinsbouw (le onder
ondere 48: foute somenírekking en 49: tongconstrucliel.

Anderen schriiven luist letterlik op wot ze zouden zeggen, met ondeÍ ondere onvolledige zinnen en
ondere Íoulen in de zinsbouw. Zii zouden hun lekst nog eens zoÍgvuldig door moelen lezen, om er
olleÍoeÍst coÍrecle lnnen von le moken en lypische spreekloolwoorden en populoire uitctukkingen le
veÍvongen. Ze zouden ook woor mogeliik foÍmuleíingen wot korter en bondiger moeten mqken. Bii hel
schriiven kun ie op ol die zoken veel beter lelten don wonneer je (onvoorbereidl iels verlell, wonl je kunt
ie tekst immers conlroleren. Dol conkoleren moel een voste gewoonle worden. Je hebl olle slof von
spelling, woordkeus, stiil en lnsbouw uilerooÍd niet olleen voor een loets geleeÍd, moor voorol om toe te
possen in de proktiikl Slordigheidsfoulen in venlogen en werkstukken wekken ol snel inilolie op bii de
lezer.

Mook geschreven tekslen niet exlro 'levendig' door meerdere uilroeplekens en vÍoogtekens ochler
elkoor le zelten. Het mookt een schreeuwerige indruk en getuigl von loolormoede: de schrijver heeft
kennelilk niel de iuiste woorden kunnen vinden om de boodschop duidelijk over le brengen en probeerl
zijn woorden nu op die monier krocht bii te zellen.
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sChrflven (52) - yyooÍdkeus en vorlotie tn woordgebruik

voge lool

Een woord ols 'leuk' woÍdl vook oneigenffk gebruikl, woordoor het voog blijÍl wol de schrliver bedoell:
"Over het bloed en de broedsomirop kun 1'e een leok gesprek hebben mel de leerlingen," Ístudenl
pobo 2). Gool het om een gespÍek dot rhÍeressonÍ, ,eezoom of omusonf is?

Bij een zin ols: "lk keeg op die presenÍoíie veel rerponr", zol de lezer lch ofvrogen of hel ging om
wagen, complimenlen of kn'tr'ek. Bovendien: woren dol mondelinge reoclies l[dens of no de presentolie
of íeoclies vio een evoluotieformulier?

Aonduidingen ols ding en dingen moet je vermiden, woorden ols probleem, teefboar en durzoom
behooven meestol veíduideliiking en een lerm ols moolregelen nemen behoefl ol gouw concreliserlng.

hel lulsle woord

De leerlingen wislen nie, doÍ eÍ k epj,es in je oden ltten díe hel bloed veÉieden om de verkeerde konÍ
op fe sÍromen (sfudent pobo 2). beletfen, verhrhderen (ot voor de bosisschool: legenhouden) zou hier
possen.

vorlqlle ln woordgebrulk

Tot de voÍiolie in woordgebrulk hoort onder ondere hel gebruik von venrvijzende woorden en
somenlrekking von lnnen (zie 48). Als Je wooÍden vook heÍhoolt, kon dol een primilieve indruk moker+.-

Ook he, gebruik von synoniemen [woorden die ongeveer helzellde belekenen) kon eentonigheid
voorkomen. Soms kun ie mél d6 keuze von een specifiek wooÍd een duidelijk tretfender beschdjving
geven don met een veelgebruikte teím.

woordenschol

Je mogelÍke voÍioÍie in woordgebruik hongt in belongn'lke mole of von je woordenschol. Al luisterend en
lezend leer je de belekenis von wooÍden, vook door ofleiding uil de context Ídè omÍingende Íekst).
Hoeveel le leert, hongt of von de hoeveelheíd en hel niveou von het tooloonbod. Het mookl venchil oÍ
oon een pèuleÍ en kleuter veel voorgelezen wordl of niet. No hel leren lezen wordl nÍel elk kind evenveel
geslimuleerd tot zelf lezen. Wie veel leesl, komt meeÍ nieuwe woorden legen. Von moeiliiker tekten leer
je uileroord meer don von eenvoudige tekten. Bij hel lezen von konlen anlje meer opsleken von de'
Volkskont, Tror.nr en nrc.nexl don von grotis 'lreinkonlen' en huis-oonhuisbloden.

woorddossler

Soms kun ie de betekenis von een 'nieuw' woord vrij goed ofleiden uil de conlext, moor in ondere
gevollen zul le een woordenboek moeten roodplegen. Voorol ols re door je studie kennismookt mel
nieuwe vokgebieden, zol dol regèlmolig nodig ljn. Het kon don hondig zijn om een 'woorddossier' oon
te leggen, Een woorddossier is niet olleen geschikÍ voor wooÍden uit een voklool. moor ook vooÍ
olgemene woorden. Je kunt in een woorddossieÍ verschillende wooÍdenlïslen moken, mel eventueel
oporte I'rjsfen voor vosle woordcombinolíes en uildrukkingen, voor synoniemen en voor speciÍieke
woorden uit de schrijftool. Als je die liisten digitool in een document oonlegt, kun je ze ook gemokkelijk
olfobetisch ordenen.

Voor de invoer von je woorddossier zul je voorldurend woorden moelen noteren (op een brieÍje, in een
notilieboekje oÍ in een digilool documentie), l'rjdens lessen, b'ti het lezen of bii hel kÏken noor
ocluoliteilenprogrommo's of documenloires op lv. Op die monier breid je je receptieve en productieve
woordenschoÍ doelmolig uil.



Thomas More
Hogeschool

woordkeus en sllil (53) - borborhrnen en dtotecilsmen

Bke lool neeml woorden over uit ondere tolen, vook omdol er in de eigen tool geen goed wooÍd voor
besloot. Een woord dol is ontleend oon een ondere tool. noemen we een leenwoord.

Als een wooÍd o, conslruclie klokkeloos is oveÍgenomen uit een ondere tool, lerw'ril door in hel
Nederlonds wel een onder woord oÍ een ondere conslruclie voor is, noemen we àol in hel olgemeen
een borboÍisÍne. we kunnen borborismen nog weeÍ onderverdelen noor de toolwooruil ze {iovergenonen.

Als een boöorisme uil hel Engels komt, noemen we dol een ongfcbmo:

woegèr of lotèr koml von sooner or bfer, in het NedeÍlonds: vroeg of ,ooÍ;
ikhoop zo koml von I hope so, in het Nedeíonds: doÍ hoop ik;
frontpogino koml von front poge, in het NedeÍlonds: vooÍpogino;
onder conslrucÍie koml von under consíruclion, in hel Nededoncls: in oonbouw;
deleÍen koml von ,o de,ete, in hel Nederlonds: wíssen;

soven koml von to sove, in hel Nederlonds: opsb on, beworen.

De constructie de Busà-Íegenhg [of, nog erger; de Bush-odmínislroÍie] komt von Íhe Eush odminisÍroÍion,
in het NedeÍlonds: de regeÍingF.Bush,

Sommlge lermen uil het Engels lflken 'mode\^rooíd' te worden, hoeurel er een goede NedeÍlondse lerm
voor bestoot:

oflochÍnenf voot bii ge

bot urn-up en toÈdown. vooÍ von onderop en von bovenof
coÍnmirmen, voor berrokkenheid
coÍebusiness voor kemoclivtleiten
golnogobes,issing voor voorÍgongsbeslising
policy voor beleid

Vermijd dol soort woorden.

Als een borboÍisme uít het Duits komt, noemen we dot een geÍmonbme:

beduídend koml von bedeuÍend, in het Nederlonds: oonz,enlilk;
pn'yooÍweg koml von Privotweg, in het Nederlonds: eigen weg;
autobaon koml von AuÍobohn, in hel Nederlonds: snelweg, ouloweg;
voor rwee joor koml von vor zwei Johre, in het Nederloncls: Íwee lbor geleden.

Als een borborisme uit hef Frons komt, noemen we dol een gdllcbme:

doÍ kosÍ duur wordl vook ols voorbeeld von een conlominolie gegeven: de vermenging von duur zijn en
vee, kosten, mooÍ hel kon ook overgenomen ziin uil het ftons: coorer cher.

Een ofwilking von het Slondoordnederlonds onder invloed een diolecl wordt een dlolecllsmè genoemd.

Onder invloed von Brobonts diolecl: lk heb m4h sleutel niet bíj {,k heb rn,jn sleutel niet bÍ me}; SÍooÍ die
kbk bii? (StooÍ die klok op tryd?); schoonbro{ (zwoger).

Onder invloed von het Ïwenls dioleci: Je rnoeÍ o onmoken (Je moeÍ opschíetenl. lk ben zot (lk ben vol);
Doe het roam eens los (Doe het room eens open); lk go noor huis heen ltk go noor huis (toe)1.
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schrijven (54) - foule wooÍdyolgorde en gebÍek oon symmelÍle

foule woordvolgorde

Voor de juisle ploots von de persoonsvorm, onder ondere in bijzinnen, zie 50.

Je ziet vook dol een ontkennend woord op een verkeerde plools in de zin stoot:

lk hoop niet dot je het veryelend vindt.
Bedoeld is: ík hoop dot je hef nief veryelend vindt

Een onder voorbeeld von een verkeerde volgorde von woorden:

ln de kersfyokonÍíe ben ik von plon mijn werksluk af te moken.
Bedoeld is: lk ben von plon in de kersfuokontíe mïin werksluk af te moken.

Bij een ínstructieteksl kon het nodig ziin om een chronologische volgorde oon te houden:

niet: U drooit de knop noorrechÍg nodat u hem hebt ingedrukt.
moor: NodoÍ u de knop hebf íngedrukt, drooit u hem noar rechfs.
of: Druk de knop in en drooí hem noar rechfs.

gebrek oon iymmetÍle ln oprommlngen

Je ziet heel vook dot bii opsommingen delen niet oonsluiten bij de openingsln:

Met een eige n groenteluin heb ie het yoordee I dot
- je een groof deel von heÍ joar groente en kuiden zo vers kunt plvkken

- je bijzondere soorlen en rossen kunl kweken
- je zelf kunt bepolen of je bestnjdingsmÍddelen foeposl
- het bespoort ie boodschappen bij de groentewinkel of groenteofdeling

Het lootste deel von de opsomming zou oongepost moelen worden, bijvoorbeeld:

- het je boodschoppen bii de groentewinkel of groenfeofdelrng bespoorf

oÍ rnet nog meersymmetrie (oftewel gelijkvormigheid):

- je je boodschoppe n bij de groenteofde ling of groenÍe winkel bespoorf.

Bii de eerste verbelering sluit dot deel wel oon bii de openingsln, mooÍ verschilt hot in slructuur mel de
ondeÍe delen von de opsomming. No de eeÍsle verbetering is de opsomming grommoticool conecl. Bi[
de lweede verbetering zijn de delen von de opsomming ook gelljk von slrucluur. De tweede oplossing
zullen velen doorom Írooier vinden.

De meeste hondboeken vinden hieÍboven dè delen von de opsomming voldoende oongegeven door
een slreepje (of een onder'opsommingsleken'). Sommigen willen ochter elk deel een punlkommo en
oon hel eind een punt. Als ie voor dol sysleem kiest, doe het don ook wel consequenl.

ln het klein kom je de beginzin gevolgd door een opsomming vook tegen bii meerkeuzevrogen. Door
worden ol vook Íouïen gemookl, moor bil longe opsommingen wordl de kons noluuÍlÍk groler do, er een
deel 'ontspoort'. Conlroleer biiopsommingen of olle delen von de opsomming oonsluilen bii de
openingsln: de openingvin moet coÍrecl doorlopen in elk olzonderliik deel von de opsomming.
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sChrliven (55) - fifdende vorm en noomwooÍdstfll

'Tonle Door{e-sl$'

We kennen de 'bedrijvende vorm' ('oclieve vorm'):

ln groep 8 moken de leerlingen de bekende Cito-foeÍs.

en de 'lijdende vorm' ('possieve vorm'):

ln groep I wordt de bekende Cífo-foeÍs door de leerlingen gernookÍ.

Hoe mook je von een bedrijvende vorm een l'rjdende vorm?

o Neem het onderwerp en zet er door voor:
onderwerp: de leerlingen + doot:door de íeerllngen

b Neem de persoonsvorm en mook er een voltooid deelwoord von:
persoonsvorm: moken, voltooid deelwoord: gemookt

c Neem het lijdend voorwerp: de bekende Cifo-Íoefs,
mook er het onderwerp von voor de bedrijvende vorm.

d Voeg een vorm von zijn of worden loe ols persoonsvorrn en hulpwerkwoord:
is I wordt

Als je deze componenlen somenvoegt en de rest (ln groep 8) overneemt, krijg je:

door de leerlingen + gernookt + 6s bekende Cito-toets {ols onderwerp) + (is /} wordf
+ ln groep 8:

ln groep I wordt de bekende Cito-foeÍs door de leerlingen gem ookt.

Veelvuldig gebruik von zinnen in de lijdende vorm kon èen onpersoonliike en sooie indruk moken. Lel
doorom op hel gebruik ewon en zet zinnen zo mogeliik om in de bedíjvende, oclieve vorm. Omdol hel
gebruik von door kenmerkend is, noeml men deze sliil ook wel schertsend de 'Tonte Doortie-slïl'.

'noomwoordstiJl'

Als ie veelvuldig zelfstondige noomwoorden gebruikl in plools von werkwoorden, komt er minder octiè in
de leksl. Het gool don om zelÍslondige noomwooÍden die ofgeleid lin von werkwoorden.

elii ovemome von leksÍ is de vermelding von de btonnen veÍplicht.

De zelfstondige noomwoorden oveínome en vermelding ziq oÍgeleid von de we*woorden overnemen
en veÍmeden. Als je die werhivoorden gebruikt, kijg je:

Als je leksl ovemeemÍ, is het verplrchl om de bfonnen te vennelden.

of, nog minder slolisch:

A,s ie ,ekst overneeml, moel je de *onnen vermelden.

Soms kun je zelfstondige noomwoorden beter vervongen door bijvoeglijke noomwoorden:

De verontwoardiging over de schoomÍeloosheid von de bonussen wos groot bij de klonten von die
bonk.

De klanten ven die bonk woren zeer verantwoardigd over de schoamteloze bonussen.
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schrliven (56) - zlnslengle en ollneo-lndellng

Het ordenen von je tekst begint met het gebÍuik von leestekens en h6t orbokenen von zinnen.
Een goed gebruk von leestekens kon oonmeÍt€li-Jt biidrogon oon een goede 'leesboorheid' von een
tekst. Bii h6l gebÍuik von do leeslekens willen we de dubbele punl en de oondochhslÍeepjes exlro onder
de oondocht brengen lzie 32 en 29!. Íi vormen noosl d6 kommo belongijke bokens hÍnnen de zin. Wij ,

willsn dooÍentegen odviseÍen om de punlkommo weinig le gebruiken. Hel gebÍuik doorvon leidl ol- .

gouw tot hel 'oon elkoor plokken' von zinnen.

De lengle von de zin (gemelen in woorden) is een belongdike focloÍ voor het 'leesgemok'. BÍvooÍbeeld
in wetboeken vind je vook ínnen von meeÍ don 50 wooÍden. Dol is - uiteroord noosl h6l specifieke '

woordgebruik - oozook von de moeilïkheidsgrood von dol soorl leksten. Als onder uiterste vind je in
leesboekjes voor groep 3 op de bosisschool meest zinneljes von dtie lol ocht ígemokkeliikel woorden.
Hoe longer de ln, hoe meer biizinnen en lussenzinnen er zijn, wol leksten ol gouw moeil[keÍ leesboot
mookt. Een leksl met een gemlddelde lnslengte von l5 è 20 woorden is voor iemond mel biivooÍbeeld
een opleiding hovo in gincipe gemokkelflk leesbooÍ. Een gemiddelde zinslengle von l0 woorden koml
ol gouw ols 'kinderlljk' over. Bii een ln von meeÍ don 30 woorden zou je moelen kÍken oÍ ie de zin niet
beter zou kunnen opsplitsen. Zinnen von meeÍ don 40 woorden zou je moelen vermijden. Het dsico von
grommolicole onlsporing en 'tongconstruclíè' neeml don bovendien ste* loe. Zorg voor vodotie in

zinslengte: ie moet uiteroord niet vooÍ olle zinnen noor dezelfde lengte slreven, hel gool hier om een
gemiddelde ols indicolie.

De volgende stop in de 'geleding' von je tekl is de olineo, Sommige schriivers hebben de nogol
píimiÍieve neiging om elke zin op een nieuwe regel le beginnen. Je schrirfl zinnen binnen één olineo
ochler elkoor door, zondeÍ 'Enlor' vooÍ een nietrwe regel. Als ie een nieuwe olineo wilt beginnen, gebruik
je twee mool 'Enter', om de regel niet verdeÍ vol le moken én een regel oveÍ le sloon. Deze melhode
woÍdl hel meesl gebruikt. ln dools von een lussenregelwit, le je ook hel gebruik von een 'inspringing'
bii een nieuwe olineo: een 'ïob' ols exlro oÍbokening:

zlnn€n von meeÍ don ,10 wooÍden zou ie moelen v€ímtsen, De kons op 'grcmmollcole onlspoÍlng' neeml don bovsndlen steÍk
loe. ZoÍ9 voor voÍloile In zinslengto: J€ mosl uilerooÍd nbl vooí olle zlnnen noor een bepoold gemiddelde íreyen.

De volgen(b stop ln de 'gebctrrg' von le lekí Is de olineo. Soínmlge rctriFeÍs h€bben de nogol pÍlmilieve neiging om
elke Zn op e€n nbuwe regel te beqrnnen. Je schíÍlt rnnen blnnen #n olineo ochleÍ elkoo, dooÍ, zonder 'Énler' vooí een nleuwe,
r6gel, Als F een nieu\^re oÍneo wlt beghnefl, gebrult le lwee mool 'Enl€í', om dè rgg€l niel verdeÍ vol le ínoken én een Íegefover
te sloon. ln plootr von eèn lusseÍregel wlt, zle le ook hol gobruk von een 'inspílnging' biJ een nièuw€ olineo: oen 'Tob' ols exlíd
oÍbokening.

Sommigen beginnen heel systemolisch mel een lÍst von punten die li in hun tekt willen behondelen en
weÍken die punlen uil lot olineo's. Anderen beginnen mel het schrijven zondeÍ een duidelilk schemo. ln

dot gevol zullen er in principe ol schriivend olineo's onlsloon, moor vook zullen er ook zinnen ochlerof
gesoÍleeÍd moelen worden in olineo's.

Net zools bil de lengte von de zin, kunnen ook voor de lengle von olineo's olgemene richtliinen enig
houvosl bieden. Alineo's kunnen soms uit één zin besloon, biivoorbeeld ols inleiding of conclusie, moor
het moeten wel uikondeÍingen lin. Als een vol A4'tie in een gongbore letlergroolle (bijvoorbeeld I l)
minder don vier olineo's bevol, zou je moeten kiiken of opsplilsing hier en door niel wenselijk is. Als er
doorentegen meer don ochl olineo's ziin gemookt, zou je moelen kijken oÍ somenvoeging niel voor de
hond ligt. LeÍ don ollereerst op de olineo's die uii één zin bestoon.

De feksl hbÍboven beslqol uil 510 wooÍdan, ln 30 zinnen en 5 olineo's. De goÍniddelj€ zinsl€ngle koml doormee op l7 wooíden
ln detoll: I zln von 9 wooÍden,4 von l0 wooÍden, 1 von I I woordon,3 von 12 wooíden, I von 13 woorden,3 von 15 woorden,
2von I ó woorden, I von 17, 2 yon l8 woo(den, I yon l9 wooÍden,2 von 2owooíden,2 von 2l wooíden,4 von 23 wooÍden,
I von 25 w@rden, I von 2ó wmrden en I von 27.

Aonduiding von de inhoud von de olkleo's: l"oiineo: de functb yon leeslekenr; 2.olineo: de y'nslengle en hel leesgemok;
3. olineo: hel oongeven von olineo'r; 4. olineo: de indoöng in ollneo'$ S.ollneo: het oonlol o[neo's peÍ bloctiidt-..
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SChr[ven (57) - herhollns en wifdloplgheld

"Schrijven is schroppen"

Deze uítdrukking schiinl oÍkomslig le zljn von de schrijver Godfríed Bomons Í1913-1971 ).
Bii kÍifische bè§chouwíng blijkt een eerste opzel von een teksl vook dubbele of le veel informolie te
bevotten, Je Àrll de tekst don moeten inkorlen door overbodige woorden en possoges weg te hqlen of
delen von de leksl in elkoor le schuiven.

B-il een pleonosme ert toutologie lde 42! gool het om hef dupbe! uifdrukken sn dus om overlor ige
wooden. Wijdlop@héld oÍté\^r€l br.eedvoedgheid koml op aïsnÍveou ook op ondae monierer voor:

Als irnleiding op mfln les verlelde ik de leefingen dol vondoog de dog wos doÍ de lenle begon ístudént
pobo 2).

Korter: Als inleidíng vertelde ik doÍ de lenle vondoog (of: die dog) begon.

Hier onder lees ie de reoclies en ontwootden von leerlingen uit qoep 7 de leedingen zipt l0 of I I joor
ístudent pobo 21.

Beler en korter: Hieronder lees je de reoclíes von leertingen uit gtoep 7 .

Hoe werkÍ de spiisvedeÍing. Een erg interessonÍe woog won neer je deze oon krhderen stelf Ístudent pgbc
2r.

Beler en korter: Hoe werkl de spíjsveiering? Een in eressonte yroog voor kinderen.

Ilidens mfln Íes heb ik een zelfgemookte Powefioint gebruiH die ik de he,e ,es goed kon gebruiken
(siudent pobo 2).

Korten I4rdens de heÍe les wos mfrn eigen powerpoínt nulÍ§.

ÏÍdens hel schriiven noteer je soms possoges die b[ nodere beschouwing niet íóf te weinig] oon je doel
b'fdrogen. Soms lreed ie ook in detoils die eigenliik overbodig lln en die ofleiden von je boodschop.
Controleer je tekst zorgvuldig op dol soorl informolie en schrop die.

'Kort en bondig' is vooÍ veel tekslsoorlen een belongÍiik uitgongspunt. Een bÍlet moel - ols dol enigrzins
mogelijk is - niet meer don één pogino A4 besloon. Dol vergrool olleÍeersl de kons dol de bdeÍ meleen
bii openen gelezen wordt. Als je de oondocht von de lezeÍ wilt, moel die de essenliële inÍormolie niel uit
een longe teksl bí elkooÍ hoeven te sprokkelen. Overbodige informotie en herholing leidl olleen moor of
von je boodschop - oÍ kon er zelfs toe leiden dotje brief niet gelezen wordt.

Teklen voor webrller moeten exlro compoct zl!-n. De storlpogino moel snel en duideliik de weg wijzen
noor de overige pogino's von de site. Bedenk ols ontwerper heel goed wol een hooslige bezoeker
ochler een bepoolde 'knop' of oon le klikken woord verwocht. Veel sites wekken op dil punt iniÍolie op:
de bezoeker vindt nieÍ snel genoeg (of gewoon niet) wot hii verwocht. No een eeÍsle verwiizing moet diè .-
subpqgino liefsl mindeÍ don honderd woorden lekt bevotten, woorvon de strucluur in één oogopslog le
ovezien is. No een tweede doorverwijzing mogen zo nodig longere tekslen volgen, verdere informolie, v
mooÍ compoclheid en oveeichteliikheid blijven ook doorbii von grool belong.

Als le biivoorbeeld een verslog schrilfl, begin ie ols inleiding niet met hel beschn'jven von de opdrochl, 
v

moor begin !e direct mel de uilvoering von die opdrocht. Als ie bÍvoorbeeld octiviteilen in de sloge
beschrijfl, doe dol don ook korl en zokelijk. Selecleer zorgvuldig de gegevens die von belong zijn, de rest
leidt ol gouw of.

Ook ols je een orllkel schrijfl, moel je doorin niet je opdrochl beschrijven. Ook jouw beweegÍedenen
vooÍ de keuze von le onderwerp zijn voor de lezer woorchiinliik weinig inleressont. Jii moet proberen
jouw lezers te inleresseÍen voor de inhoud die jii biedt.
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schriiven (58) - sfuctuur yon de tekst

Uiteroord is de slructuur von de lekst oÍhonkelilk von de tekstsoort.

VooÍ een weÍksfuk kun je enkele ondeÍdolen oongeven die olgemeen gebruikeliik ziin. lnlormeer ook
noor de specifieke eisen die voor iouw opdrochl gelden. Algemeen:

- lltelpoCno
- voorwoord
- inhoudsopgove
- lnleldng
- romcrwolllng oí conclude
. lltcroluuillrt
- bflogen

De velgedrukle onderdelen {n olliid von toeposing. Een voorwoord en een inhoudsopgove zijn ollqenr
oon de orde bij omvongrfike wer*sfukken.

lllclpoglno

De lezer moel een oontol zoken direcl kunnen zien:
- de soort lekst een stogeverslng, een reÍleclíevenlog, een ropportoge, een orlikel, een scriptie,

enzovoorl
- evenlueel: de stolus von de leksl: eercte onlweÍp, concepl, definilieve versie
- de noom von hel vok of he, onderdeel von je opleiding woorvoor het geschreven is

- de titel (en evenlueel ondertítel)
- de noom von de sctuijver, met sludiejoor en klos
- de noom von de docent voor wie de leksl bedo€ld is

- de dotum von indiening

lnlèldlng

LogischeÍwijs bevol de inleiding een inkoduclie von hel onderuerp. Sluit doorbli zo mogelijk
oon b[ de octuoliteit. Geef zo nodig een korte voorgeschiedenis. Hool evenlueel een
interessonte of opvollende uilsprook over hel onderwerp c,,on. BeschÍiif kort woorom ie dit
ondeÍwerp gekozen hebl.

DooÍno volgt een probleemslelling en een ovezichl von wol de lezer kon veruochlen. De
probleemslelling moel een complete, zelhtondige tekst ljn. zonder vena/jlngen. De pÍobleemstelling
moel concreel zi.in en goed ofgebokend.

romenvotling oÍ conclusle

Het loolste onderdeel von ie tekst is een somenvotting of een conclusie, niet beide.

llteroluurlIst

De liteÍotuurliist bevol in olÍobetische volgorde von ouleursnoom olle literotuur woornoor in de leksl
verwezen wordt. lnformotie over verwijzen en beschrijven vind je bii 60. Een onzorgvuldigè oonduiding
von ie bronnen kon onder ondere oongemeÍkl worden ols plogrbol en froude. Je kunl nooit volsÍoon
met noèmen von bronnen oon hel eind, zonder dol je nouwkeurig in je tekst oongeefl welk deel uit
welke bron komt.

bijlogen

Als ie bijlogen opneemt, bijvoorbeeld vrogenliisten of ovezichtsliisten, moel je die ook duidelijk
nummeren. Je moet olleen bijlogen opnemen woornoor in de tekst verwezen wordt.
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schrljven (59) - yoÍmgeving von de tekst

Besleed oondochl oon de vormgeving en opmook von ie werksiuk. Een zoÍgvuldige vormgeving mookt
de indel'tng in één oogopslog duidel[k en zorgl ervoor dot je teksl goed en pÍetlig leesbooÍ woÍdl.

Geef hooÍdslukken, porogrooflitels en Íussenkopjes sleeds op dezelfde monieÍ oon. Je kunt hiervoor
velle letlers gebruiken. Voor de oonduiding von hooÍdslukken en vooÍ porogÍooÍlilels kun je bovendien
gÍolere lelters gebruiken. Je scheidl ze von de resl von de leks, dooÍ een regel wil. No een kop,
oonduiding von een hoofdsluk, porogrooftitel oÍ tussenkopje koml nooil een punl of dubbele punt.

Vetle lelters moel le verder, in ie lopende tekst, in principe niel gebruiken, wonl dot mookl de
blodspiegel snel onrustig. [Voor lesmoleriool kunnen ondere oitedo gelden.] Cursíef kun ie ondeÍ ondere
gebruiken om in ie leksl titeb von boeken of publicolies oon te geven. Schrlit in een lopende leksl nooil
delen in ollemool hooÍdlelters en gebruik liever geen ondeÍslrepíng.

VooÍ de indeling wordt vook gebruik gemookt von hel s)rsleem von 'doornummeÍen'. Een goed
voorbeeld von zo'n indeling von een hoofdsluk (uil een boek over toolbeleid):

ISel hel occenl op loolleeÍdÍolegleön en een oclleva leerhoudng: loolb.lcld oon de lloogro
Hogerchool

No een inleiding von één blodzijde begint de nummeÍing von de verdere onderdelen:

I Enkéb mbvolllngen over toolbclald

l.l ililry.dllng l: ioö.ldd Ir toalolrd.rrlF

I .2 ,{bvolllng 2: écn ioob.lcld bègltÍ mel l,ool contÍobrGn

1.3 libvo ng 3: loö.ldd b tldc[B

1.4 mfvamg + rtuCleopdÍqclden én -tekrlln mo.l.n oon hel lqolnlvaou von dè iludcnirn oongcpo, woídén

2 loCache onlwlkkelngrgong oÍ kwerlle von kGuzè?

3 Tool én rfudleruccor

3.1 Om w.lke loo,yooÍdlgheH gqot het dsn?

3,2 Dbc$llrrl,

4 tUol lr loolonlwlkkelend lergov€n?

4,1 tooblllwll«elend lesgwon: vonull een ondeÍe kIk op lool

4.2 Íqdontwlkkelend lGsEalren: de píokl k

4.3 Werkèn mel hol woordd,osrbÍ

4.3.1 Niel o,leen het ,eren von de taol, moor ook leren een lool te leren

4.3.2 Hoe moken studenten zich de woorden eigen?

4,3.3 Andeís lezen en luisteren

4,3.4 Wot wotdt er von de docent ve$,racht?

5 Efreclmellng von loolbeleld

luit Westen, W. von deÍ {20i01. Mel het occent op toolleeÍshotegleèn en een octieve leeÍhouding: loolbeleld oon de Hoog§€
Hogeschool. fn: E. Peiers &Í. Von Houtven (Íed-l.Ioolbeleíd in hel hoger onderwiis: de hype vooq? Leuven: Acco, p. 177-191.)
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Vorionten ziin mogelijk! Als je dit systeem goot gebruiken, mook don een bouwschemo.
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ThomasMore
Hogeschool

schriiven (ó0) - oongeven cllolen en bÍonyeÍmelding

Je kunl informolie von onderen gebruiken door deze lelteÍliik oon le hol€n, te citeren, of dooÍ deze in
eígen woorden weer te geven, don wel door eÍnooÍ le veruiizen. Hoe.ie bÍonnen ook in je leksl gebruikÍ.

ie moel oltiid zorgen vooí een conecte bronvermelding.

Teksl oveÍnemen zonder bronvermelding volt ondeÍ plogiool. Je doel dooÍmee olsof je ondermons werk
zelf hebl gemookt of ondermons ideeën zelf hebt bedocht. Plogiool is slroÍboor (Wetboek von
StÍofrechl) en is ook vook een inbreuk op hel ouleursrechl. Bovendien wordl het bii werkslukken in hel
koder von le studíe oongemeÍkl ols houde. Je moel ie reo[seren dot Íroude vooÍ je sludie verslrekkende
gevolgen kon hebben.

WHW {WeÍ op het hoger onderw'rjs en welenschoppelÍk ondeftoek), orlikel 7.12b 2' lid:

lndlen een §ludenl of exlroneus froudeert, kon de exomencommissie de betrokkene hél Íechl ontnemen
één of meer door de exomoncommissie oon te wijzon tenlomens of exomens of t€ l6ggen, geduÍende €sn
door dè óxom€ncommlssie le bepolen Í€Ímlin von len hoogsle een ioor. Bii eÍnsligo fÍoude kon het
instellingsboíuw op vooríel von de exomencommissie de inscf[iiving vooÍ d€ opleiding von de belrokkenè
definilief beëindlgen.

Hel ovememen von werktukken von ondere sludenten - of delen doorvon - is ook froude, met olle
mogelijke gevolgen von dien. Een exominotoÍ is verpllcht om een veÍmoeden von froude te melden bij
de exom€ncommissie. De exomencommissie stell don een ondezoek in.

Als je in een we*sfuk ídelen von) teksten von onderen verwerkl, kun ie niel volstoon mel hel veÍmeÍden
von 'de bronnen' oon hel elnd: je moel bliiedere possoge de bron oongeven. Het moet duideliik le, zieh
zijn welke delen von je schrijfproducl von jou ljn en welke ie - op enige wijze - oon ondere bronnen hebt
onfleend,

Er zijn verschillende 'stijlen' vooÍ bronveÍmelding, die voor bepoolde vokgebieden gelden. De 'APA-stïl'
(het systeem von de AmeÍicon Psychologicol Associolion) wordl voorol in de sociole wetenschoppen en
de lootwetenschop gebruikt (in het Nederlonclse toolgebied vook met kleine oonpossingen). De stijl

woÍdt gekenmerk, door koÍÍe veÍwiizingen in de teksl noor een lijst met volledige beschÍiivingen oon hel
eínde von de iekst.

oonduldlng von geÍoodpleegde literotuur

een boek olr bron

ln een ïekí ov€r schíÍfvooÍdigheid:

tn de prokliik wordl hel hondboek Scffjl^^/,7zer von Jon Renkemo (Renksmo. 2012) veel ols noslogw€ík gebruikl. Jon
Renkemo doceerl Tekslwelenschop oon de Universiteil von Ílburg, ln hbo-opleidingen woÍdl Goed geschreven von
Wilmo von deÍ Weslen {Von der Westen, 2OO9l slèeds meeÍ ols leerboek gehonleerd. Wílmo von deÍ Weslen is senior
odviseur loolbeleid oqn de Hoogse Hoggschool en vootziller von het Nedeíonds/Vlooms Plotform Ïoolbel€id Hoger
Ondeíwiis.

ln de literoluuÍlÍsl:

AchteÍnoom oulèur, Voorlelterls). {joorvon uitgove).fitel von het boek. Ploots von uilgove: Uitgever.

Renk€mo, J. l20l2l. SchrtiÍwijzer í5É druk). Amsterdom: Boom.

t/Vesl€n, w, von deÍ Í2OO9l. Goed gescfteyen, zokel,I{,ni. *i[l4ven binnen opleidirg en beroep. Bussum: Coulinho

Bii meérdere ouleurs:

SteehoudeÍ. M., Jonsen, C., Moot, K., Stook, J. von der & woudslro, E. (1999|. Leren communiceÍen: hondboek vooÍ
monderinge en sclnirteliike communicot e (,í'druk). Groningen: wolïers-Noordhoft.

Bï een verwijzing noor een hoofdstuk uit een boek dol beslool uit hoofdslukken die door venchillende ouleurs zijn
geschreven:

Zwiers, R. (2010). Íoolbèleid voor de pobo. ln: E. Pelers & T. Von HouÍven (Íed.).Ioolbeleid in het hoger onderwiis; de
hype voorbii? leuven: Acco, p. 201-212.

ï-§ïï
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schrfven (ó0) - oongeyen cllolen en bÍonyeÍmelding - vervolg

(ln België wordl een voorvoegselvoor de noom geploolsl. Soms worden biide APA-st'rilin het Nederlondse
loolgebied de voorletters von de tweede en volgende noom gewoon voor de ochternoom geplootst.)

een ortlkel ln een tfldtchrlfl ob bron

^chlèmoom 
ouleur, VooíettèÍlsl. floor von uilgovel. ïlel von hel orlikel f,Íe, von he, tiidschift,ioorgongnummes

(oneveÍlngnummerl, poglno's

Wesl6n, W. von der (20081. Elke docent vooÍ loolrendemenrl Toolbeleid op hèt Rllswiiks tyceum. Levende folen
Mogodne,95 lll,9-12

een orllkel ln een kronl ols bron

Achlernoom ouleur, Voorlelter{sf . Ídog.moond, joor). ïilel von het ortikel. Noom von de krant, pogino.

Zwiers, R. {3el -ZW7l. Toolloels pobo-studenl wos onzorgvuldige octie. de Volkskront, 12

lnlernel olg bron

Leeur, B. von deÍ, lsroë|, T., Pouw, l. & Schoufeli, A. (200tl , Kennbbos,ir NedeÍÍondse tool voor de Íerorenopbiding
bosisonderwft. Gevonden op 29 mooÍt 2010 op htlp://www,hbo-rood.nl/hboÍood/publicoii6s/doc_vlevrll062-
kennisbosis{edèrlondse-loollerorenopleidhg-bosisondeíwÍs?lmpl=cornponont&foÍmol=row

porofroreren en clteren

Als uilgongspunl nemen we onderstoonde tekst uít een hoofdstuk 'Toolbeleid vooÍ de pobo'(Zwien,
2010, p.210):

lk wil ols vooöeeld de grootíe ergemis, fouien in de woÍkwooídsspelling, noder beschouwen. Het is mÍ
opg€vollen doi studenten die ik dooÍin lèsgoÍ en die dol onderdeel bn een ïenlomen foulloos mooHen
veÍvolgens nogol eens opvollende foulen mooklen in oon mÍ toegezonden e-moils en biivoorbeeld in korld
schÍiflelilke opdrochlen liJd€ns mi.in l€ssen vokddocfiek. Die sludenlen hebben kenneliJk eèn kunsliè gelèeíd -
voor een lenlomen, wooÍvon ze no dol lenlomen hel belong onvoldoend€ inzién. AndeB geformuleerd: de
lÍonsÍer vindl niet plools, Dol geldl ook voor ondeÍe onderdelen von loolgebruik en spelllng.

ï-riï

Je kunt een possoge poÍofroseren (in eigen woorden weergeven). Je moet don wel de gedochlegong
von de ouleur nouwkeuÍig weergeven. Als dot oÍwiikt, geldl dot op zïn minsl ols 'onprofessioneel' oÍ zelfs
ol got w ols 'monipulolie'. Een vooöeeld von een porofÍose von een deel von bovenstoonde teksl:

Hoowd iè loch mog verwochlen dol eÍ bÍnnen de leroÍènoploiding voor hel bosisondeíwils exlro oondochl is voor
sctuilÍvoordigheid, geefl Zwiers (20101 oon dot sludenlen de stof die ze voor een tenlomen hebben geleeÍd, dooÍno
in de prokliik slechl loepossen: de tronsfer vindt niel plools.

Je kunl ook een possoge citeren. Een citooi moet lussen 'dubbele' oonholingslekens worden vermeld. \7
Zwie6 {2010, p. 210} stell dol hel geleerde vook slechi wordt toegeposi: "Dle studenten hebben kenneliik een kunsti( vgeleeÍd voor èen lenlomon. woorvon ze no het lenlomen het belong onvoldoende inzien".

ln beide gevollen komt weer de volledige beschn'ivíng von de bron in de literotuuÍlijsl. v

Als je een sluk leksl citeert von meer don 40 woorden, plools ie dol in een blok. Je begint op een nieuwe -
regel, mel een inspringing von I ,3 cm. Je hoeft don geen oonholingstekens te gebruiken. Vook wordt
zo'n blok ook in een kleiner leltertype weergegeven. Voorbeelden zie je op de vorige pogino (het cilbot -
uit de WHW) en hieÍboven.
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\rvooÍdkeus en stiil (6I ) - b"grlppen, slflfrguren en beeldsprook

ldloom is de vezomeling von uilctukkingen en spreekwoorden in een lool. Het goot om een vosle,
korokledslieke combinolie von woorden, wooóii die woorden somen iets onders belekenen don de
losse wooíden, bijvoorbeeld in de uitdrukking 'uit de hond lopen'. Het veÍschil fussen een spreekwoord .

en een uilch.rkking is, dol een spreekrvoord een hele zln vormt, b$voorbeeld: "Als hel kolÍ veÍdronken is,

dempl men de pul." ÍMen neeml pos moolregelen ols het te loot is.).

Een ctlchó is een veelgetruikte, ofgeslelen uildrukking. ln dogeliike gesprekken kunnen we eigenlijk niel
zonder clichés. Je gebruikl ze vook bÍno outomofisch, ols 'geprefokxiceerde' srukjes tool, voorol in
siluolies woodn.je zo gouw geen ondere, meer originele wooÍden kunl vinden. Omdql clichés 'oh
geheel' uit hel geheugen opgediepl kunnen worden, besporen ze de gebruiker denktiid en dus
insponning. moor de term heefl ook een negofieve klonk.

De noom 'cliché' koml eigenlljk von een ondere betekenis von hefzelfde woord: 'drukploot'. Met een
drukplool worden veel dezelfde ofdrukken gemookt.

Als één woord heel verschillende belekenlsen kon hebben, noemen wï dol homonlem:
'bonk' in de belekenis von 'finonciële ir»telling' en in de betekenis von 'zilmeubel'. ÍHet verschiinsel
wordt 'homonymie' genoemd.) Homoniemen klinken dus hehelfdo, moor betekenen iels ondeÍs.

Als twee veÍschillende woorden dezelfde betekenis hebben, noemen we dol rynonlem: 'stuk' en 'kopol'
betekenen hefzelfde. Synoniemen klinken ondeís, moor belokenen hekelfde.

Een autèmlrme is een ondeí wooÍd voor iets, dot mooieÍ klinkl oÍ ieh mindeí erg loot liiken:
'mínder begoofd' in plools von 'dom', 'inleÍieurvezorgster' voor 'w6rksler', 'lronspiÍeren' voor 'anrelenl,
'onoongenome geur' voor 'sionk' en 'h6engoon' voor 'oveÍlliden',

lÍonle is een vorm von spotlen, woorb$ men vook het tegengestelde bedoelt von wol men zegl: "Je beni
oordig op tiJdl", tegen iemond die le lool is, of "Nou, dot is me wol mooisl", ols je iels juisl niet goed vindt.

SoÍcorme is slerker don iÍonie, meer 'bijlende' spot: docen* "Ach io, we kunnen niel ollemool een
diplomo holen." Cynbme is nog ste*er: "Dochl je nu heus dot er ieh goeds uit zijn honden zou komen?"
Cynisme is eigenliik een houding die voortkomt uil wontrouwen en twijfel oon goede bedoelingen en
resultolen.

Een rclodcchc vroog is een vroog woorop je geen onlwoord venalochl: "Je will loch loter goed
verdienen?" Je zou hier het vroogleken eiger iik kunnen vervongen door een uilroepleken.

ln een undcrslolemerïl stelje iels spottend kleiner voor don het werkeliik is: "Krilisch lezen is niel zijn

sle*ste konl", oÍ "lk begrijp het niet helemool", ol§ ie hel helemool niel begdipi.

Bceldrprook is figuurliik loolgebruik,

- in de vorm von een veÍgel[klng: "Hil is zo dom ols een ezel"

- in de vorm von een meloioor: "Hel is hier een zwiinenslol"

- in de vorm von een melonymle (oÍ melonymlo): "Geef mii nog moor een kopl'e", "Hij verdient er een
goede boÍerhom mee", "Nederíond won von Duihlond"

Bii een vergeliiking sÍoon het objecl íHij) en het beeld (een ezel) noosl elkoor, met 'ols' eÍlussen

Bii deze metoÍoor is het eigenliike obíect 'een grote rolzooi' vervongen door hel beeld 'een
arijnenstol'.

Bï een metonymio is het object (een kopje koffie, een goed inkomen, het Nededonds elflol)
vervongen door iets wol er verbond mee houdl,
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zinsdelen
persoonsvoÍm

De persoonsvorm is het werkwoord dot de zin von tiid kon veronderen.

Hiiwil met de freín naor Amsterdom goon.
Hijwilde mel de trein near Amsterdom goon.

Wij moesten ons hoosten.
Wij moelen ons hoosten

Wijkunnen voordelíg een ouÍo kopen.
Wijkonden voordellg een oufo kopen.

Een zin kon 'somengesteld' zijn: opgebouwd uit twee (of rneer) zinnen.

lk hoorde dof hijvoordellg een outo kon kopen.

Deze zin is eigenlijk opgebouwd uit twee lnnen, mel elk een persoonsvorm:

Hiikon voordelíg een oufo kopen.
lkhooÈe dot.

ook in de somengestelde zin blijven er don twee persoonsvormen:

lk hoorde dot hijvoordellg een outo kon kopen.

Soms moet ie de zin ook verder oonpossen oon de veronderde lijdsvorm, onders krijg je geen goede zin:

Toen hel ging regenen, vluchtte iedereen noor binnen.
Als het goal tegenen, vfuchl iedereen noor binnen.

onderwerp

Een monier om het onderwerp le vinden, is door de vroog 'Wie' (of 'Wol') + peÍsoonsvoÍm:

Míin zus en ik goon boodschoppen doen. goon is hier persoonsvorm. De vroog Wíe goon? leverl ols
onlwoord Mln zus en ik = onderwerp

De kont von gÈÍeren ligl op de lofe,, ,ig, is hier de penoonsvorm. De vÍoog Wot l,'gí? levert ols ontwoord
De konÍ von gisleren = onderwerp.

Een monier om le conlroleren of een zinsdeel ols onderwerp bii een peÍsoonsvoÍm hoorl, is door de
persoonsvonn te veÍondeÍen von enkelvoud in meervoud of omgekeerd:

Miin zus en ik goon boodschoppen doen. goon is hier persoonsvorm. Als ik de persoonsvorm veÍondeí
in go, moet Mín zus en ík ook veronderen, dot is het bewijs dot Mrlh zus en ik onderwerp is.

zinsdelen ofbokenen

Om te controleren welke woorden ollemool bij één zinsdeel horen, zijn er twee monieren:

Een slopel kronte n von vorige week lígt op de taf el.
lk kon Een sÍopel kronten von vorige week vervongen door één woord:
Die ligt op de lafel. Dot toont oon dot díe woorden één zinsdeel vormen.

iheeft oon alle ki,nderen von de klos gisteren een oppel gegeven.
Als ik de wooÍdvolgorde wil veronderen door met Aon te beginnen, moet de volgende vi.if woorden mee
verhuizen: Aon olle kinderen von dè ktas heeft zij gisleren een oppel gegeven.
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\,veÍk\,YooÍd el[k gezeg d e

Het werkwoordelijk gezegde kon hel enige werkwoord in de zin zijn:

Zii goot noctr het slotion. goc,f is don persoonsvorm en werkwoordelijk gezegde.

Als er meerdeÍe werkwooÍden in een zin sloon, vormen de weÍkwoorden die bii elkooÍ horen, het
werkwoordeliik gezegde:

lk heb gisteren e,moil gesÍuurd. heb gesÍuurd is werkwoordelljk gezegde.
lk hod hem een e-moil willen sfuren. had wi,,en sluren is werkwoordeliik gezegde.
lk hooÍde dot hï mii een emoilzou stwen. Dil is een 'somengeslelde ín': grommoticool zÏn er twee
zinnen le onderscheiden. ln de eeÍste is hoorde werhroordelljk gozegde en in de tweede zou sÍt ren.

ln een zin ols Hfl vÍel met íiljn neus in de boter kunnen we víl3, Ínel zirh neus ín de boier veNongen door
één (werk)woord: Hij bofÍe. We noemen het een weÍkwooÍdeliike uilctrrkking, We rekenen hier die hele
uildrukking ols werh/vooÍdeliik gezegde:iel mel zijn neus in de bofeí.

noomwoordelflk gezegde

Een noomwooÍdelijk gezegde is een gezegde woorin een koppehrerkwoord en lten minsle) een
nsomwoord vooÍkomen: een zelfstondig noomwoord of een bilvoeglilk noomwoord.

Als koppelwerkwoord kunnen vooÍkomen: litn, worden, fril<en, ffiiken, blijven, schijnen, heten, dunkéÍt en'
voorkomen. Andèíc weÍkwoorden kunnen nooh koppehrvefl«voord {n.
Deze werkwooÍden {n olleen koppetwefu,rroord ols ze in een bepoolde zin oongevuld moelèn woÍden,
meestol mel een zelfslond§ noomwoord oí bïvoeglijk noomwoord. Zonder het noomwoord is hel
gezegde don niet 'of', niet compleet.

KoppehfleÍkwoorden 'koppelen' een noomwoord (zelhtsndlg noomwoord of bijvoeglijk noomwoord)
oon het onderwerp. AndeÍs g6zegd: het noomwoord 'zegl' iels von hel onderwerp.

Onno wordt,eÍoor. í,eroor is zelfslondig noomwoord en een oonvulling op wordl).
voor de ontleding in zinsdelen:
persoonsv orm = wordÍ
onderwerp = c}pn6
noomwoordelÍk gezegde = word, ,eroor

Miin zus is ziek. {lek is bijvoeglijk noomwoord: mfh zieke zus}
persoonsvorm = is

ondeÍwerp = Mirh zus
noomwooÍdelnk gezegde = is zek

ln bovenstoonde ïwee zinnen besloot hel noomwoordel'rjk deel olleen uit een zelÍstondig noomwoord of
een bijvoegliik noomwoord, mooÍ het kon ook uil meer woorden bestoon:

Cruijff wos een goede voetboller. (voetboller is zelfslondig noomwoord en ís hier de kern)
persoonsvorm = wos
onderwerq = Cruiiff
noomwoordelijk gezegde = wos een goede voeÍballer

Die som is heel erg íosfíg. {losfÍg is bijvoeglijk noomwoord en is hier de kern)
persoonsvorm = is
onderwerP = Die sorn
noomwoordelijk gezegde = is heel erg lastig

Die club wordt kompioen van Nederlond. (kompioen is zelfstondig noomwoord en is de kern)
persoonsvorm = wordt
onderwerp = Die cíub
noomwoordelijk gezegde = wordt kompíoe n van Nederlond

ï-§'§ï
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Tot nu loe wos er moor één werkwoord in de zin, moor er kunnen ook meer werkwoorden zijn in een
noomwoordelijk gezegde:

Onno wil leroor worden. (worden is hier koppeharerkwoord)
persoonsvorn = wil
onderwerP = Onno
noomwoordelijk gezegde = wil leraor worden

Onno zou groogleraar willen worden.
persoon§vorm = zou
onderweÍP = Onno
noomwoordelijk gezegde = zotJ leroar willen worden
biiwoordelijke bepoling = groag

Voorbeelden von noomwoordeliike gezegden met ondere werkwoorden don ziin oï worden:

Die opgove lijkÍ mijmoerÍíjk
persoonsvorm = frikt
onderwerp = Díe opgove
noomwoordeliik gezegde = W moeffi
meewerkend voorwerp = mii

Die som bleek niel moeih,ik lte ziinl.
Rekenen bltift een moeifrikvak.
Hii schflht ziek te zijn.
Dot heet don goedkoop te ziinr.

ziin, wuden,liiken, dijken, bliiven, schihen, heten, dunken en voorkomen kunnen koppelwerkwoord ziin,
moor ze kunnen ook een ondere functle hebben:

bijvoorbeeld zelÍslondlg werkwoord in:

Hij is thuis. (r's is hier hetzelfde ols bevín dt zichl
persoonsvorm = rs
onderwerp = H,,
werkwoordelijk gezegde = is
bíiwoordelijke bepoling = fhuis

Hii,,rkt op zijn voder.
persoonsvorm = li/r.t
onderwerp = Hii
werkwoordelijk gezegde = Itikt
voozetselvoonnrerp = op zijn vader

De zon scheen de hele dog.
persoonsvorm = scheen
onderwerP = De zon
werkwoordelijk gezegde = scheen
bijwoordelijke bepoling = de hele dog

of hulpwerkwoord:

Hijis wel thuis geweest.
persoonsvorm = is
onderwerp = Hii
werkwoordelijk gezegde = is geweesf
b'tjwoordelijke bepoling = wel en lhuis

Z'rj wordt gebeld.
persoonsvorm = wordt
onderwerq = Zii
werkwoordelijk gezegde = wordt gebeld
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lildend voorweÍp

kenmerken:

het ondergoot de hondeling
het kon niet mel een vooaetsel beginnen
je vindt hel door de vroog 'wot' of 'wie' + werkwoordelijk gezegde + onderwerp:

voorbeeld: Zijheeft hem een codeou gegeven.
Wot (Wie) + heeft gegeven + zij: W<lt heeft z'lj gegeven? -> een codeou = ltjdend voorwerp

Hijbelt hoor morgen op.
Wot (wiel + Oett op + hij: Wie belt hij morgen op? -> hoor = ltidend voorwerp

Let op bij zinnen mel een noomwoordelijk gezegde:

Jan wordl ouÍomonteur.
ln deze zin is wordt outomonteur noomwoordeliik gezegde.
Deze zin heeft geen werkwoordel[k gezegde.
Je kunt hier de vroog 'wot' of 'wie' + werkwoordelijk gezegde + onderwerp dus niet stelten.

Deze zin heeft ook geen lijdend voorwerp.
Als je voor die vroog len onrechte 'wordl' ols werkwoordelijk gezegde zou invullen, zou ie
ols verkeerde vroog krilgen: Wat wordt Jon? ontwoord:automontevr
Je zou don foutleÍ oulomonteur ols lijdend voorwerp benoernen, moor het is dus 'noomwoordelijk
deel von het gezegde'.

Lel op: een lfldend voorwerp kon nooll mGl ron voorzelsel beglnnen (ooo bii. door. in, met, voaÍ, nooL
om, op, tol, von erz.). Mel die hulpregel hoef ie nooit een voozehelvoorwerp per ongeluk ols liidend
vooÍweÍp te benoemen.

meewerkend voorweÍp

kenmerken:

vook kun je 'oon', 'voor' of 'bij' eryoor zetten of - ols het er ol stoot - wegloten:

Zii heeft hem een codeou gegeven. Zij heeft oon hem een codeou gegeven.
-> hem is meewerkend voorwerp.

Hr,p schon k hoor Íhee in. Hijschonk vooÍ hoor thee in.
-> hoar is meewerkend voorwerp.

lk drukte Jan geld in de hand. lk drukte bti Jon geld rn de hand.
-> Jan is meewerkend voorwerp.

op de vroog 'voor wie' of 'oon wie' + persoonsvorm + onderwerp + rest von de zin, kr'ljg je het'
meewerkend voorwerp ols ontwoord:

Zijheett hem een codeou gegeven.
oon (voor) wie (wot) + heeft z'rj een codeou gegeven? -> hem = meewerkend voorwerp

vook kun je bii een meewerkend voorwerp dot begint met'voor','voor'vervongen door'ten
behoeve von':

ï-§'§'§

Je hoeff voar mij geen koffie te zetten Je hoeft ten behoeve van mijgeen koffÍe te zet'ten.
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bifwoordelfike bepollng

Blwoordelijke bepolingen kunnen zinsdelen zijn (von één of meer woorden) die onder ondere oongeven: "

ï=§'§ï

- ÍId: ,k go morgcn noor AmsteÍdom. Hii zou me derè week bellen. Hti komt rrÍob.
- ploots: Zii zíl op de bonk ln hel wasien von hel |rlnd rcgent her. DooÍ ligt heÍ.
- richling: lk go moÍgen naot Amsrerdom.
- monier woorop: ,k go morgen me, dc freln noar AmsÍerdom. À,let een 3charp mas goat dot beter.
- oozook Doil dc ,neeuv zilt't de srroten g,od.
- reden: Doorom kon ik niet komen.
- voorwoorde : Don kom ik ook
- omslondigheid: Geluftldg wos he, mooi weer.
- oÍ en hoe vook iets gebeurl: níel, noofr, *1a, soÍrrr yoo& we,

voozelselvootweÍp

Sommige werh^roorden hebben een vosl voorzelsel:

houden von: lkhoud von oardbeieniom.
írjken opi Hij hikt op ziln voder.
twijfelen oon: lktwilfel oon zln eerfifl<heid.
ge,oven in: Klelne klnderen ge,oven rn SínÍerkloos.
luisferen noor: Die hond luislerf noar zjn boos.
begínnen rnef: lk begín mef het eersfe hoofdsfuk.
lochen om:W lochten om die grop.
klogen overi Hii kloogde over hef slechfe weer.
beschermen Íegen: Een poroso, beschermtl'e fegen de zon.
behoren tot: Hij behoort tot de besÍe leerlingen.

We noemen het zinsdeel dot met zo'n vost vooÍzelsel beginl, het voorzetselvoorwerp:

von oordbeienjorn
op z,n voder
ocrn ziin eerliffieid
ln Sinferkloos
n1ar zijn boos
mel hef eersÍe hoofdsfuk
om die grap
over hel slechle weer
fegen de zon
fof de besle leerlingen

Het moet dus goon om een vosl voozetsel. Vergelijk:

Hijwocht op zijn broer.
Híer is de voste combinolie wochten op: op iljn broer is voozetselvoorwerp

Hij wocht op hef penon. op het perron geeft de ploots oon en is bijwoordel'rjke bepoling.
lk kon hier ook ondere voozetsels gebruiken in combinolie met wochfen:
Hii wacht in de hol van het stoÍion. Hij wacht bíj de hoofdingang. Hijwacht voor de hoofdingong.

Soms zijn twee voozetsels mogelijk in combinoïie met een bepoold werkwoord:

lk begín met hel efen , lk begin oon hef elen
met het eten en oon het elen zijn don wel voozetselvoorwerp

Hij vroeg om geld. Hij vroeg noar de pnls von hef boek.
om geld en noor de pnls von hef boek zijn don wel voorzetselvoorwerp

Een voozetselvoorwerp hoef ie in elk gevol niel te verwonen mel een lijdend voonrerp, wonl een llldend
vooÍweÍp kon nlel mel een voolzebel beginnen.
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blivoeglijke bepoling

Een bljvoeglijke bepoling is geen zelfstondig zinsdeel, moor een deel von een onder zinsdeel.

Een bijvo"ófite bepoling zegt íelsvon een zelfstondig noomwoord en kon uil éénwoord oÍmeer
woorden besloon.

Porjs ls een grote stod.

Ontleding in zinsdelen:

i5 = p€Ísoonsvorm,
Ponis = onderwerp,
ls een grote sÍod = noomwoordeliik gezegde,
grote = bijvoeglijke bepoling (blisfod).

Panjs rs de hoofdsfo d von FronkrÍik.

Ontleding in zinsdelen:

is = pèÍsoonsvorm,
Portk = onderwer',
is de hoofdsto d von Fronkriik = noomwoordeliik gezegde,
von Frankriik = bijvoegt'rjke bepoling (bij hoofdsÍod) .

Panis Ís de groolsle sÍod von Frankríik.

Onlleding in lnsdelen:

i5 = pesoonsvorm,
Ponjs = onderwerp,
rb de groolsle stod van Frankiik = noomwoordeliik gezegde,
grootsÍe = b'tjvoeglijke bepoling,
van Fronkriik = b'rjvoegl'ljke bepoling.

Ook biivoorlceeld oonwljzende voornoomwoorden, belttelijke voornoomwoorden en telwoorden

worden ols bíivoeglijke bepoling benoemd:

Dof boek, mijn tos, veel boeken, de eersÍe priis.

Een bíjvoeglijke bepoling kon ook de vorm von een biizin hebben:

Het boek dot ik los, wos erg sponnend.

Ontleding in zinsdelen:

wos = persoonsvorm,
Het boek dot ik los = onderwerp,
wos erg sponnend = noomwoordelijk gezegde,
dot ik los = b'rjvoeglijke bepoling ('b'rjvoeglijke bijzin');

de onderonlleding von de biivoegliike bijzin:

los = persoonsvorm (en werkwoordeliik gezegde),
ik = onderwerp,
dol = lijdend voorwerp
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de somengeslelde zin

Een zin mel één persoonsvorm en één onderwerp noemen we een 'enkelvoudige zin'.

De enkelvoudige an lk weet heÍ ontleden we in zinsdelen ols volgt:

weef = peÍsoonsvorm, ík = onderwerp, heÍ = liidend voorwerp.

Als Ík deze zin v-erqnder in lk weeÍ dst híj morgen kamt, bevol de zin lwee persoonsvormen: weet en komt
en lwee onderwerpènt ik en frfi: Het ir nu een 'somengestelde zin' geworden. De zin is somengesteld uit
lwee íhnen: ík weeÍ hef en Hrl kornÍ rfiotsefii mel dal ols voegwoord.

dat hij morgen komÍ is le vergelijken met heÍ in de eerste, enkelvoudige ln.

De zin lk weet aot niiimorgen komÍ wordl ols volgl ontleed:

weeÍ = per'soonsvorm, ik = onderwerp, dat hij morgen komt is lijdend voorwerp (in de vorm von een bijzin
een lijdendvoorwerpsbijzin of lijd endvoorwerpszin) .

De blizin dat hijmorgen komf kon ik 'onderontleden':

komf = p€rsoonsvorm, hrï = onderwerp, morgen = biiwoordeliike bepoling, hel voegwoord dof is geen
zinsdeel.

Hier besloot de somengeslelde zin uit een hoofdzin (lk weet) en een blizin. Een kenmerk von een bifzln is,

dot je hem kunt vervongen door één woord.

Andere voorbeelden von somengeslelde zinnen bestoonde uit een hoofdzin en een biiln:

Wie zoiets doeÍ, neemf wel een risico.
Je kunt Wie zoiets doeÍ vervongen door één woord, bijvoorbeeld hrt:

Híj neemÍ wel een nsr'co.
ln deze zin is Hr1 onderwerp, dus Wíe zoiets doeÍ is onderwerpsÍbij)zin.

De ontledíng in lnsdeten:

neeml = p€r'soonsvorm, Wie zoiels doeÍ = onderwerp, een risico = liidend voorwerp , wel = biiwoordel0t<e
bepoling.

De bijzin Wie zoiefs doel kun je weer onderontleden:
doet = p€Ísoonsvorm, Wíe = onderwerp, zoieÍs = liidend voorwerp.

De constructie von een zin besloonde uit een hoofdzin en een bijzin noemt men'onderschikking'.

Een somengestelde zin kon ook besloon uil twee gel'rjkwoordige zinnen. Men noemt dot
'nevenschikking'. Voorbeelden:

Morjan kijkt noor de ÍelevisÍe en Peler leesÍ een boek.
De zin is somengesteld uit twee {gelíikwoordige} zinnen:

Morjon kíjkt naor de Íelevísie en Peter leesleen boek, met en ols (nevenschikkend) voegwoord.

De onlleding in lnsdelen:

k,JkÍ = persoonsvorm, Marjon = onderwerp
IeesÍ = pe[soonsvorm, Peter = onderwerp, een boek = ltjdend voorwerp.

Nino kon nieÍ komen, want zijis ziek.
De zin is somengesteld uit twee (gelijkwoordige) zinnen:

Nrno kon nieÍ komen en Zij is ziek, mel wonÍ ols (nevenschikkend) voegwoord

Nino zou kome n, maer zij is ziek.
De zin is somengesteld uil:

Nrno zou komen en Zijis zíek, met moor ols (nevenschikkend) voegwoord
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wo,ordsooÍ1en
lidwoord
We kennen dde lidwoorden: de, he, en een ÍuitgespÍoken: 'n). Ze hoÍen bï een zelÍstondig noomwoörd:
de man, de vrouw, de kindercn, hel kind, he, boe,c een jongen, een pen

zelÍslondlg noomwooÍd
Zelfstondige noomwoorden duiden mensen, dieren, dingen en begrippen oon:

Je kunt eÍ meesÍol een lídwoord vooÍ zetten: de mon, de wouw, het kind, de hond, de tofel, heÍ boek
een rchrldenli een school het dezier, de lengÍe.

Von zelhlondige noomwoorden kun je meestol meeÍvoud moken:
monnen vrouwen, kinderen, honden, Íofels schildenlten, schoren, lengÍes.

Von zelhtondige noomwoorden kun je meestol verkleinwoorden moken:
monnelp. vrouwlje, kindie, hondie, tofellie, rchi/d,edffi, schoolÍja p,edeile.

Nomen von penonen en zoken en o.o. ooÍdÍiikskundige nomen noemen we ook zelfstondig
noomwoord, vook oongegeven ob 'zelfslondig noomwoord elgennoom': Jon, Cru1tt, Aiox Amsterdom.
HIeÍ kun ie in pinclpe geen lidwoord voor zetÍen en gèen meeNoud of verkleinwoord von moken.

bltvoeglfik noomwooÍd
Bijvoegflnke noomwoorden noemen een kenmerk of eigenschop ('zeggen iets') von een zelfstondig
noomwoord: een kíein kind - Het kind is kleirn. een rode jos - De jos is rood. Het mooie huis - Hel huis is-

mooi. De NedeÍrondse lool. Een houten hek.

werkwoord
Werkwoorden kunnen we ollereerst verdelen in zelfslondlge werkwooÍden en nlel-zelfstondige
werkwoorden (hulpwerkwoorden en koppelwerkwoorden).

Een zelbtondlg wèrleyooÍd is een werkwooÍd dol olleen (zonder ondere weÍkwoorden) in een zin kon
voo*omen:

I. Hij loopÍ op shoot.
2. lk lees een boek.
3. Wï kijken noor de televisie.

ln de volgende zinnen ziin de gecursiveerde werkwoorden ook zelfstondige werkwoorden, omdot ze
olleen en zeltslondlg in een zin kunnen vooÍkomen ízools blílkt uit de lnnen l, 2 en 3,:

4. Hii heeft op slrool gelopen.
5. lk go een boek lezen.
6. Wï willen noor de televisie kiiken.

Een hulpwerhroord 'helpt' een 'werkwoordelijk gezegde' te vormen (een combinotie von werkwoorden
die b'rj elkoor horen):

De bekendsle hulpwerkwoorden ziln de werkwooÍden hebben en zljn in zinnen ols:

7. lk heb een boek gelezen.
8. Z'rj wos noor huis gegoon.

Ook zuflen koml vook voor ols hulpwerkwooÍd von tiid:

9. lk zol dol boek lezen.

Worden is ook hulpwerkwoord in de volgende zin:

10. De prijzen worden verhoogd.
Kunnen. mogen, moeten, hoeven en willen ztin hulpwerkwoord in zinnen ols:
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lk kon morgen niet komen.
We mochfen dooniiden.
lk moef het werk eerst ofmoken.
Zii hoeft vondoog niel te werken.
lk wil niel ver lopen.

l(oPp.hícÍkríoordon 'koppelen' een noornwoord (zelfstondig noomwoord of bijvoeglflk noomwoord]
oon het ondeÍwerp.

I ó. H'rl is ziek. (zbk is een bilvoeglijk noomwoord)
17. De resullolen woren voldoende (vordoende is hier een bijvoeglijk noomwoord|18. Zij |voÍd, dieÍenorts. Ídierenorh 'ts een zelfstondig noomwoord)- 

-

19. Dot ,ikÍ me moeiliik.
N. De prijs bleek nogot hoog (te ljnl.
21. Dol bfiïl een roodsel.
22. Hi schiht lek íte ziinl.
23. Dol progrommo heeÍ gebruikwdendelilk {le z[n).

Zonder het noomwooíd is hel gezegde niet ,of', niel compleet.
Dol noomwoord kon.de 'kern' vomen von een groepja woorden:

24. Dol bleek helemoot niel moeiliik lte {n}.
moeirli,ff is hier hel kemwoord (en moeirríjrk is een bijvoeglijk noomwoord)25. FC OkkenbÍoek wos kompioen von de ofdeling Oveíiissel,
kompioen is hler het kernwoord [en kompioen is zelÍstond,g noomwooÍdl

Als koppeh^/e*woord kunncn vooÍkomen: Jn. worden, liiken, bfriken, bfiven, schijnen, heÍeo dunken,en
vooÍ,(omen. AndeÍe weÍh,^/ooÍden kunnen geen koppeh,rrerhrvoord {n.'
Ook in de volgende lnnen bliiven die weÍkwoorden een koppeh,veÍh^roord:

Hijzol misschien ziek zijn. lzol is hier hulpwerkwoord)
De resultoten zullen wel voldoende zijn. lzvtten is híer hulpwerkwoord)
Zij is dierenorts geworden. (is is hier hulpwerkwoord)
FC Okkenbroek wos kompioen von de ofdeling Over'rjssel geworden.
(wos is hier hulpwerkwoord)
Dot hod hoor nogol moeilljk ge,eken. (hod is hier hutpwerkwoord)
De prijs wos nogol hoog gebleken. {wos is hier hulpwerkwoord)

Dezelfde werkwooÍden kunnen dus in verschillende zinnen een ondere woordsoorl zijn:

32. H[ is gek. ir is hier koppetwerh,rroord.
33. Hij is gek geworden.

is is hier hulpwerkwoord (von t[d); geworden is hel koppehrerkwoord.34. De benzineprijzen zjn door Shell verhoogd .
z,lh is hieÍ hulpwe*woord;
verhoogd is zelhrondig werkwoord, wont in de zin She,, yeóoogde de benzinep zen is
verhoogde het enige werkwooÍd - en dus zelÍslondig werkwoord.

34. lk heb een koortie voor dot concert.
Het werkwooÍd hebben heeft hier de belekenís von ,bezifien':
heb is hier zelfstondig weÍkwoord.

35. lkheb een koortje voor dot concerl gekochl.
heb is hier een hulpwerkwoord; gekochl is zelfslondig werkwoord,
wonl in de zin lk kochf een koorfl'e voor dol concerÍ is kocht hel enige werkwoord - en dus
een zelÍslondig werh,voord.

Een biizondel soori zelfstondige weÍkwoorden a'jn de wedeÍkeÍènde werkwoorden, die in de infiniÍieÍ het
'wederkerend voornoomwoord' zich bij Ích hebben:
zich vergissen: ik vergís me, jij vergist je. u vergist zích, wij vergíssen ons, iullie vergissen je, zii vergissen zbh.

Sommige werkwoorden kunnen wederkerend en nielwederkerend il ai wost zich (wede*erend); lj
wosi hel kind íníel-wederkerend).

l.
2.
3.
4.
5.

26.
27.
28.
29.

30.
31.
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bijvoegl[k noqmwoord oÍ bfwooÍd?

het blivoeglflk noomvvooÍd

Een bijvoegliik noomwoord zegt iets von een zelfstondig noomwoord:

de hondíge jongen
het kleíne kind
een gevoorliike bocht
het goede plon
het oordíge meisje
het beroemde schilderii
een houfen hek
de gezoufen vís

een ploslic dopie

Het bijvoegliik noornwoord kon vóór het zelfslondig noomwoord stoon, moor ook erochter:

Die jongen is hondig.
Die iongen liikt me hondig.
Het kind is kíein.
Die bocht is gevoarfrrt.
Die bocht blíift gevoodtrt.
Dot plon is goed.
Dot plon liikt mii wel goed.
Het meisje is oordig.

het bifwoord

Een bijwoord kon iets zeggen von:

* @en werkwoord: H'lj loopt snel.
r @en bijvoegl'rjk noomwoord: Dot wos een erg steile helling.
: een telwoord: Dol kost heel veel geld.
- een onder biiwoord: Hij loopt btyonder snel.
- een hele zin: GeÍukkíg wos het mooiweer.

Alle biiwoordelijke bepolingen die uit één woord (kunnen) bestoon, ziin biiwoorden:

lk kom morgen.
lk kom zo.
H'rj woonl door.
lk kon de sleutel nergens vinden.
Misschien kom ik.

Ioen vertelde hij dot.
Doardoor kon hijnief komen.

Woorden ols niet, nooit, altijd, soms, vook, wel ziin oltijd b'tiwoord.

B'rjwoorden kunnen ook vrogend ljn:

Wonneer kom je?
Waar woont hij?
Woordoor is dot mislukt?
Woarom vroog je dot?

tel op: Niet olle vrogende woorden ljn 'vrogende voornoomwoorden':
vrogende voornoomwoorden vrogen noor personen of dingen: wie, wat, welke

let op: ln Die jongen is snel is snel een bijvoeglijk noomwoord (zegt iels von die jongen).
ln Die jongen loopf snel is sneí een bijwoord (zegt iets von íopen).
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PeÍ§oonlfik vooÍnqomwooÍd

Persoonliike voornoomwoorden verwijzen vook noor mensen, dieren of díngen.
Als zinsdeel kunnen ze onderwerp, meewerkend voorwerp of lijdend voorwerp ljn.

ols onderwerp ols meewerkend of lijdend voorwerp

enkelvoud meervoud enkelvoud meervoud

I e persoon ik wij, we mij, me ons

2" persoon iri, je, u jullie, u jou, je, u jultie, u

3' persoon hii, zli, het zii, ze hem, hoor hun, hen, ze

qls onderwerp: ols meewerkend voorwerp: ols lijdend voorwerp:

lk ben lhuis. Jon gof m[ een codeou. Jon zocht m[.
J[ bent thuis. Jon goÍ fou een codeou. Jon zocht Jou.
u bent thuis. Jon gof u een codeou. Jon zocht u.
H[ is thuis. Jon gof hem een codeou. Jon zocht hem.
z[ is thuis. Jon gof hqqr een codeou. Jon zocht hoor.
wU zijn thuis. Jon gof ons een codeou. Jon zochl onr.
Jullle zijn thuis. Jon goÍ fullle een codeou. Jon zocht fultle.
u bent thuis. Jon gof u een codeou. Jon zocht u.
ZU ziin thuis. Jon gof hun een codeou Jon zochÍ hen.

ook mogelijk Jon gof ze een codequ. Jon zochl ze.

no een voozetsel: Jon gof oon hen een codeou.

Het noemen we ook persoonliik voornoomwoord in zinnen ols:

Hef ís fout wat hij zegt.
Hef rs jommer dat je nief kunf komen.

We noemen HeÍ ols zinsdeel hier 'voorlopíg ondenarerp':
Hef verwíist in de eerste zin noor de bíizin wot hij zegt.
Hef venarijst in de tweede zin noor de b'ljzin dot je niet kunt komen.

bezitlelfik vooÍnoq mwoord

le persoon

2u persoon

3. persoon

lk heb een boek.
jij hebt een boek.
U hebt een boek.
HIj heeft een boek.
Zij heeft een boek.
Wij hebben een huis.
W[ hebben boeken.
Jullie hebben boeken.
U hebt boeken.
Zij hebben boeken.

enkelvoud

mrjn

jouw, je, uw

zijn, hoor

meervoud

ons, onze

jullie, uw

hun

Dot is m[n boek.
Dol is Jouw (Je) boek.
Dot is uw boek.
Dot is zifn boek.
Dot is hoor boek.
Dol is ons huis.
Dot zíjn onze boeken.
Dot zijn iullle boeken.
Dot zijn uw boeken.
Dot zijn hun boeken.

Let op: in Dot is hef boek van hem is von hem wel een 'bezitsoonduiding', moor hem is persoonlijk
voornoomwoord en niet bezittelijk voornoomwoord zools in zijn boek.
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voorzelsel

Voorbeelden von veelvoo*oménde voozelseb in veelgebruikle combinoties:

lk geef deze pen oon jou. lk vÍoeg iets oon hem. Hij is oon hel weÍk. De plool hongt oon de muur. & zitten
vilÍ knopen oon die.ios. Wrj zitlen oon (de| tofel. Wie is er oon de telefoon ? Hii studeerl oon de
universileit. Asn het begin von de les kun je ie werk inleveren. We is er oon de beurt ? lk heb pÏn oon miln
been.

lk woon b[ het Vondelpoík. lk heb geen tos b[ me. Die blouse post goed bl, die rok. ln honkrilk drínH
men vook wijn §l hel elen. Hij we*t b[ Shell. De komer is 4 bU 5 meler. lk ben door niel b[ geweest.

Zï kiikt door het room noor buiten. Hil loopt door de gong. lk heb dooÍ de regen gelopen. Door de gÍole
dÍukle ontstonden Íiles. DooÍ de week ben ik n'tet lhuis, olleen in hel weekend.

Híj woont ln een drukke slÍool ln hel cenlrum von DelÍt. ln hel weekend go ik noor Amsterdom. Mel de
metro ben ie ln l0 minulen in hel cenlrum. lk heb dot ln de konl gelezen. Er stond een odverlenlie ln de
kont. lk doe de boodschoppen ln een tos. ln het postkontoor moel je vook ln de Íii sloon. Hoe zeg ie döt
ln het NedeÍlonG? HÍi heeÍt de brief In hel Nederlonds vertoold.

lk go met de trein noor Rollerdom. Goon iullie mel z'n tweeën op vokonlie ? IUlel Posen goon wij noot
LuxembuÍg. lk heb gisleren mcl hoor gesproken. lk schrijf mel een vulpen. PeureÍs kunnen soms uÍen
spelen mel blokken. lilel woter krijg je dol niel schoon. Zii eet brood mef koos.

lk go nooÍ school. wii goon moÍgen nooÍ Antwerpen. Zii kwom noor mii toe om iets ie vrogen.

Om 9 uur goon de meesle winkels open. Om de twee uur verlrekt er een lrein nooÍ Porijs. OveÍdog goot
er om hel hele uur een bus, in hel spilsuur om hèt holf uur. Oe kindeÍ€n mochlen om de beurl iet§
verlellen. Hii heeft een verbond om zijn hond. W[ ítten om de tofel. lk ben om hel huis heen gelopen.
Hel poslkonloor is hier om de hoek. Zij moest lochen om die grop. Hij vroeg om een blod popier.

Op zolerdog heeft hii vÍij. Het boek ligt op de lolel. Hi, is vonmiddog niel op school geweest. ls eÍ
vonovond een leuke Íilm op de televisie ? Wï goon morgen op vokontie. Op die monier lukt dol nietr

De winkel is tot ó uur open. lk ben op vokontie von 2lol en mel I ó ouguslus. Tol morgen !

Dil boek is von hem. Von Rotlerdom nooÍ Den Hoog is 23 kilomeier. Von 9 tol 6 is die winkel open. lk go
mel de hein von holf lien. Die ring is von goud. Hij weel veel von outo's.

Er slool een boom vooÍ hel huis. VooÍ hel elen wos ik mÍn honden. Dol is fÍn vooÍ hoor. Het is l0 voor 6.

lk heb nieÍ genoeg geld voor zo'n dure vokonlie. lk heb iels vooÍ je meegebrochl.

Afle woorden díe een plools oongeven lin ook voozelsel: ochter, bil boven,longg noosr, onde,i lussen,
enz.

Vooaetsels zijn noolt een zelfstondig zinsdeel, moor oltijd een onderdeel von een zinsdeel (vook een
bijwoordeliike bepoling of een voozetselvoorwerp).

Onthoud dot een lijdend voorwerp nooit rnet een voorzetsel kon beginnen.
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qo nwfzend voo]noomwoord

Aonwijzende voornoornwoorden wiizen iemond of iets oon.

Deze mon heb ik eerder gezien.
Dle jongen is goed in rekenen.
Dlt boek heb ik gelezen.
Dot heb ik nog niet gehoord

Ook woorden ols deze lfde, hetzelfde, soorÍg elijke, dergelr,lke , zo' n en zulke kunnen oonwijzend
voornoornwoord ziin.

Aonwijzende vooínoomwoorden kunnen ook 'zelfslondig' voorkomen, zonder dol er een zelfslondÍg -

noomwoord ochler sloot:

Dot heb ik ol gelezen.
lk weel niet wol dll betekenl,
Hoe vind je deze?

lel op: de woorden hier en door kunnen nooil oonwijzend voornoomwoord zijn. Ze geven een plools oÍ'
richllng oon, hèl zijn biiwoorden.

betre kkeliJk vooÍno o mrvoord

Betrekkelijke voornoomwoorden venarijzen terug noor iets of iemond.

ln Hel boek dot ik los, wos sponnend venrrriist doÍ noor Hef boek.

De lbngen díe door loopt, is mijn broer.
De vrouw díe je zog, is mijn buuryrouw.
De fhee díe ík dronk, vond ik lekker.
De oefeningen dÍe we moesten moken, woren gemokkel'rjk.
Dol is een oefening dle ik gemokkeliik vind.

Bij zelfstondige noomwoorden met de ols bepoold lidwoord ('de-woorden') en bij meervoud is

het betrekkelijk voornctomwoord dle.

Het exomen dcr, zij moet doen, is erg moeilijk.
lk go het boek lezen dot ik gekregen heb.

Bij zelfstondige noomwoorden met he! ols bepoold lidwoord ('het-woorden') is het betrekkelijk
voornoomwoord dol.

Dol is de lbngen oon wie ik het boek gegeven heb.
Dot zijn de leerlrngen oon wíe de leroor slrof heeft gegeven.
Er zijn drie leerlingen voor wíe ik geen boek heb.
Dot is de mon mel wie ik gisteren gesproken heb.
Hef mer'sye op wie ik wocht, is miin vriendin.

Het goot híer om verwijzingen noor personen. Voor het betrekkelijk voornoomwoord stoot een
voozetsel: oon, vooÍ, met, op enzovoort. Het betrekkeliik voornoomwoord wordt don wle.

wol kon ook betrekkelijk voornoomwoord zijn.
wof verwijst don noor bepoolde woorden zools íeÍs, nieÍs of een 'overtreffende trop' of een hele zin:

Hij vroeg iefs wof ik niet wist.
Dol is het mooísÍe woÍ ik heb gezien.
Híj komt vaok fe loot, wol heel vervelend is.

Zie lesblod 46x voor meer detoils over de keuze tussen dol en wol ols betrekkelíjk voornoomwoord
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voegYvooÍd

Voegwoorden verbinden meestol twee korte zinnen lot één longe:

Hij komt vondoog niet. Hij ís ziek.
Hij komt vondoog niet, omdol hijziek is.

Hij komt vondoog niet, wonl h'rj is ziek.

Een zin die is sornengesteld uit twee kortere zinnen, noemen we een 'somengestelde zin'.

omdat noemen we een onderschikkend voegwoord: de volgorde von de woorden verondert.

want noemen we nevenschikkend voegwoord: de volgorde von de woorden blijft hetzelfde.

ondere voorbeelden von (onderschikkende) voegwoorden:

lk hoorde dol hijziek wos.

Dot hij ziek wos, hoorde ik gisteren pos.

We goon noor het slrond, qb het goed weer bliift.

Als het goed weer bliift, goon we noor het strond.

We goon noor het strond, mlls het goed weer blijff.

Mlts het goed weer bliift, goon we noor het strond,

Doord<rl het hord wooide, wos het niet prettig op het strond.

Het wos niet prettig op het strond, doordot heï hord wooide.
Het wooíde hord, zodot het niel prettig wos op het strond.

Hoewel hel slecht weer wos, gingen z'lj noor de Efteling.

Zij gingen noor de Efleling, hoewel het slecht weer wos.

We goon morgen noor de Efteling, tenzfi het slecht weer is.

Tenzfi het slechl weer is, goon we rnorgen noor de Efteling.

We gingen noor huis, toen het begon te regenen.

Toen hel begon le regenen, gingen we noor huis.

ondere voorbeelden von (nevenschikkende) voegwoorden:

HÍj gool met de trein en loot zijn outo stoon.

Zij wos op liid vertrokken, mooÍ zíj kwom toch le loot.
Go je weg oÍ blijf je thuis?

{nevenschikkende) voegwoorden kunnen ook twee delen von één zinsdeel verbinden:

Mijn broer en ztln vnendin komen ook.

Jon oÍ Korel komt je opholen.

voeg\ryoord of bijwooÍd?

Soms kon een woord ols voegwoord gebruikl worden, moor ook ols bijwoord. Een voorbeeld is foen:

Als voegwoord leidt Íoen een bijzin in:

Ioen hij vertrok ging het regenen.
Het ging regenen loen hij vertrok.

Als bijwoord geeft foen olleen de tijd oon:

Het ging foen regenen.
Je kunt hier foen vervongen door een ondere tijdsoonduiding: nef, een uur geleden, vonmorgen
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telwoord

ïelwoorden geven een oontol oon of een ploots in een rij:

Hoofdtelwoorden geven een oontol oon:

bepoolde hoofdtelwoorden geven een precies oontol oon:
één, fwee, fien, honderd, Íweeduizend enz.

onbepoolde hooÍdlelwoorden geven niet een nouwkeurig oontol oon:
enkele, enige, sommíge, ve(e)l(e), weinig, genoeg;
ook vrogend: hoeveel

Rongtelwoorden geven een ploots in een ríj oon:

bepoolde rongtelwoorden geven een plools in de r'tj oon met een nummer:
eersfe, fweede, fíende, honderdsÍe, fweeduizendste, mïl,joensfe

onbepoolde rongtetwoorden geven een ploots in de rij oon zonder nummer:
zoveelste, loofsfe, middelsle ;

ook vrogend: hoeveelsÍe

vrogend voornoomwoord

vrogende voornoomwoorden vrogen noor mensen, dieren of dingen:

wie, wot, welk(e), wol voor een:

Wle heeft dol gezegd?
t{ot heb je gezegd?
Welk boek heb je gelezen?
Wcil vooÍ een film is dot?

Let op: niet olle 'vrogende woorden' zijn vrogende voornoomwoorden:
wonneer, wctor, woorom en hoe zijn bijwoorden; hoeveel is lelwoord.

onbepoold voornoomwoord

Onbepoolde voornoornwoorden geven een voge oonduiding von personen of zoken:

men, íeÍs, nr'els, iemand, niemond, iedereen, olles:

Men kon geen informotie geven.
lk hod hem letr gevroogd.
Nlemond wist hel ontwoord.

en bíivoorbeeld ook wot in lk zíe wol
en hel in Heí regenf

Lel op: in een zin ols Hel klopt niet wat hij zegt slool HeÍ op wot hij zegt. HeÍ is don geen onbepoold
voornoomwoord, moor een persoonlijk voornoomwoord.

wederkerend voornoomwooÍd

zlch hooslen, ik hoost me, iii hoosl Je, u hoost zlch, hii hoost zlch,
wij hooslen offi, iullie hoosten je, u hoosl ích, zij hoosten zlch

Kun je je dot heinneren? ie (l ) = persoonlijk voornoomwooÍd, ie {2) = y7.6.r1"rend voornoomwoord

\ryed erkerig voorno o mwoord

Het wederkerig voornoomwoord: elkoor: Z'rj helpen elkoor.
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dle /dezeldllldal

dle

díe kon oonw[zend vooÍnoomwooÍd z[n:

Dte jongen heeft mij gisteren geholpen.

die is oonwiizend voornoomwoord voor 'de-woorden': de jongen - di1iongen

Als je die kunt vervongen door deze is het oonwiizend voornoomwoord.

die kon belrekkelfik voornoomwoord lin:

De jongen die mij gisteren geholpen heeft, loopt door.

dÍe is betrekkelijk voornoomwoord voor 'de-woorden': derbngen dig

deze

deze kon olleen oonw[zend vooÍnoomwooÍd zijn:

Dezejongen heeft mii gisteren geholpen.

deze is oonwijzend voornoomwoord voor 'de-woorden': dg jon gen - dezgjongen

dit

dit kon olleen oonwflzend voornoomwoord zijn:

DÍt meisje heeft rnij gisteren geholpen.

dit is oonwijzend voornoomwoord voor 'het-woorden': hel meísje - dÍt meís1'e

dot

dot kon oonwifzend vooÍnoomwoord z'ljn:

Dot meisje heeft mij gisteren geholpen.

dol is oonwijzend voornoomwoord voor 'het-woorden': hel melsl'e - datmetsl'e

Als ie dot kunt vervongen door dit is het oonwijzend voornoomwoord.

dot kon belrekkelflk vooÍnoornwoord z'tjn:

Het meisje dof mij gisteren geholpen heeft, loopt door.

dof is belrekkelijk voornoomwoord voor 'het-woorden': hel mersie dol

dot kon ook (onderschikkend) voegwoord zijn:

Zij vertelde mij gisteren , dot zij niet kon komen.

Hier zijn twee zinnen oon elkoor gevoegd:

Zij vertelde het mr1 gnferen. Zij kon nieÍ komen.



weÍkwoordspelllng: foulen in:

0 2o geen ww: bijvoàgfiik noomwoord

0 b geen ww: bijvoegliik noomwoord op -en
0 c geen ww: zelfstondig nw of bíiwoord

0 3 ie * i'li; je = jou / jouw

0 4 ie = ilj no persoonsvorm

0 5 persoonsvorm of voltooid deelwoord?

0 6o gebiedende wijs

0 b gebiedende wijs wederkerend ww

0 7 o.t.t. overig

0 8 't kofschip

0 9 o.v.t enkeUdubbel d/t
0 l0o o.v.t. sterk/onregelmolig

0 b o.v.t. met infinitief

overlge spelllng: fouten in:

0 l3 ooneen of los?

0 l4 koppelteken bii klinkerbotsing

0 l5 koppelteken overige gevollen

0 ló deelteken(tremo)

0 17 opostrof (weglotingsteken)

0 l8 tussen-n in somenstellingen

0 l9 tussen-s in somenstellingen

0 20 hoofdletlers

0 21 verkleinwoord

0 22 punten in ofkortingen

0 23 occentlekens

0 24 verdubbeling eindlelter in meervoud

0 25 'weetwoorden'

leeslekens: fouten in:

0 26 punt, vroogteken, uitroepteken

0 27 kommo tussen ww die niet bij elkoor horen

0 28 kommq voor uilbreidende bijzin

0 29 kommo's, oondochtsstreepies,hookies

0 30 kommo in overige gevollen

0 3l puntkommo

0 32 dubbele punt

0 33 oonholingstekens

0 34 oonholingstekens in combinotie

o 20r0 -2014
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'lormuleÍen': foulen in:

0 35 zii /hunlhenlze
0 3ó jou fie) / jouw, u / uw , mij (me) / miin. v

0 37 don / ols + persoonllik voornqomwoord v
0 38 werkwoorden onregelmotig in de o.l.ï.

0 39 biivoeglijke noomwoorden op -en i

0 40 -n in enkele(n), olle(n), somrnÍge(nI eriz. v
0 4l liggen / leggen, kunnen / kennen

0 42 pleonosme en toutologie

0 43 conlominolie en molopropisme \'

0 44 voegwoorden \,
0 45 congruentie onderwerp-persoonsvorm v
0 46 betrekkelijke vnw, verwijzende woorden

0 47 foute beknople biizin

ï=§'§'§
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v

v

beoordeling ïekst

dolum

0

0

0

48

49

50

foute somentrekkingen

tongconstructies

zinsbouw: ploots vqn de persoonsvorm

v

v

v
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schr[ven: oonmerkingen :

spreektool en schrij'ftool

voriotie in woordgebruik

borborismen, diolectismen

foute woordvolgorde, fouï in symmetrie

lijdende vorrn en noomwoordstijl

zinslengte en olineo-indeling

herholing en wijdlopigheid

structuur von de tekst

vormgeving von de tekst

oongeven citoten en bronvermelding.
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0s2
053
054
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05ó
057
058
059
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overige opmerkingen:
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